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Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 февраля 2020 г.		 г. Находка	              № 282

Об утверждении 
административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 
«Заключение соглашения 

об установлении сервитута 
в отношении  земельных участков, 

находящихся в ведении 
органов местного самоуправления 

или в собственности 
муниципального образования»

В соответствии с главой V.3 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», постановлением администрации Наход-
кинского городского округа от 13.11.2010 № 2336 «О порядке 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Наход-
кинского городского округа», Уставом Находкинского городско-
го округа, администрация Находкинского городского округ

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Заключение соглашения об уста-
новлении сервитута в отношении земельных участков, находящихся 
в ведении органов местного самоуправления или в собственности 
муниципального образования». 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальных услуг 
«Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении зе-
мельных участков, находящихся в ведении органов местного самоуп-
равления или в собственности муниципального образования».

5. Признать утратившим силу постановление администрации На-
ходкинского городского округа от 25.12.2015 № 1784 «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Предоставление права ограниченного пользования земель-
ным участком (сервитут)».

6. Контроль за исполнением данного постановления «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отно-
шении земельных участков, находящихся в ведении органов местного 
самоуправления или в собственности муниципального образования» 
возложить на заместителя главы администрации Находкинского го-
родского округа Журавлеву А. И.

И.о. главы Находкинского городского округа
О.В. Кутняшенко

Утвержден
постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 28 февраля 2020г. № 282

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Заключение соглашения об установлении сервитута 
в отношении земельных участков, находящихся 

в ведении органов местного самоуправления или 
в собственности муниципального образования

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления адми-

нистрацией Находкинского городского округа муниципальной услу-
ги «Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в ведении органов местного са-
моуправления или в собственности муниципального образования» 
(далее - административный регламент) разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги 
«Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 
земельных участков, находящихся в ведении органов местного са-
моуправления или в собственности муниципального образования» 
(далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для 
получателей муниципальной услуги, определяет сроки и последова-
тельность действий (административных процедур) при осуществле-
нии администрацией Находкинского городского округа полномочий 
по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в случаях:
- размещения линейных объектов, сооружений связи, специальных 

информационных знаков и защитных сооружений, не препятствую-
щих разрешенному использованию земельного участка;

- проведения изыскательских работ;
- ведения работ, связанных с пользованием недрами.
1.3. Круг заявителей
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юри-

дическим лицам (далее - заявитель).
1.3.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-

ги могут обращаться представители, имеющие право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их заявителем в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее 
– представитель заявителя).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

1.4.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, при непосредственном обращении заявителя в управление 
землепользования и застройки администрации Находкинского город-
ского округа (далее – управление землепользования);

работником многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенного на террито-
рии Приморского края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная 
услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Наход-
кинского городского округа;

посредством телефонной, факсимильной и иных средств телеком-
муникационной связи;

путем оформления информационных стендов в местах предостав-
ления муниципальной услуги;

путем размещения информации на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

посредством ответов на письменные обращения граждан.
1.4.2. При информировании о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, дол-
жен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), 
должность, наименование отдела отраслевого (функционального) 
органа администрации Находкинского городского округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный поч-
товый адрес администрации Находкинского городского округа, в том 
числе управления землепользования и способ проезда к нему, а при 
необходимости - требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты администрации Находкинского городского округа.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и 
не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные гражданином воп-
росы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста либо обратившемуся гражданину должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.
1.4.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по 

вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обя-
зан в соответствии с поступившим обращением предоставлять сле-
дующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата при-
нятия нормативного правового акта);

- о перечне категорий граждан, имеющих право на получение му-
ниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на сайте Находкинского городского округа ин-

формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.4.4. На сайте Находкинского городского округа, в федеральной го-

сударственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 
реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
МФЦ размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации Находкинс-
кого городского округа и ее структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений администра-
ции Находкинского городского округа;

- адрес официального сайта Находкинского городского округа, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи, в сети Ин-
тернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Заключение соглашения об установлении сервитута в отношении 

земельных участков, находящихся в ведении органов местного само-
управления или в собственности муниципального образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управле-
нием землепользования и застройки администрации Находкинско-
го городского округа. 

Последовательность действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги

Лицом к лицу: 13 марта находкинцев 
приглашают на встречу с Губернатором 
и министрами правительства Приморья
Диалог краевого руководства с жителями Находки запланирован  
в рамках двухдневного рабочего визита Олега Кожемяко  
и членов приморского Правительства в городской округ. 

В пятницу, 13 марта с 17.00 до 18.00 в холле Муниципального центра культуры Правитель-
ство Приморского края проведёт приём граждан по всем жизненно важными для наход-
кинцев направлениям, начиная от наиболее острых вопросов по ЖКХ, здравоохранению, 
образованию, и заканчивая не менее значимыми темами развития промышленности и 
предпринимательства. В 18.00 состоится встреча Губернатора Приморья Олега Кожемяко с 
жителями. Глава региона расскажет горожанам об итогах визита в Находкинский городской 
округ и планах краевого правительства по развитию города. Находкинцы, в свою очередь, 
смогут задать главе региона любые волнующие вопросы.

Пресс-служба администрации Находкинского городского округа
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Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- подписанный уполномоченным органом проект соглашения об 

установлении сервитута;
- решение об отказе в установлении сервитута с указанием осно-

ваний такого отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Соглашение об установлении сервитута в отношении зе-

мельного участка выдается (направляется) заявителю (представите-
лю заявителя) не позднее 30 дней со дня поступления в управление 
землепользования заявления.

2.4.2. В случае необходимости образования земельного участка и 
постановки его на государственный кадастровый учет управление 
землепользования направляет заявителю уведомление о возмож-
ности заключения соглашения об установлении сервитута в предло-
женных заявителем границах не позднее 30 дней со дня поступления 
в управление землепользования заявления. 

2.4.3. Соглашение об установлении сервитута в отношении зе-
мельного участка выдается (направляется) заявителю (представите-
лю заявителя) не позднее 30 дней со дня поступления в управление 
землепользования сведений об осуществлении государственного ка-
дастрового учета частей земельных участков, в отношении которых 
устанавливается сервитут.

2.4.4. Управление землепользования принимает решение в виде 
уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги и 
направляет его заявителю в срок, не превышающий 30 дней с даты 
поступления заявления в управление землепользования.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Гражданского кодекса Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой де-

ятельности»; 
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг»; 
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и ор-
ганов местного самоуправления»; 

- Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулирова-
нии земельных отношений в Приморском крае»; 

- Постановление Администрации Приморского края от 26.02.2015 
№ 60-па «Об утверждении правил определения размера платы по 

соглашению об установлении сервитута в отношении земельных учас-
тков, находящихся в собственности Приморского края, и земельных 
участков, государственная собственность на которые не разграниче-
на на территории Приморского края»; 

- Устав Находкинского городского округа, утвержденный решением 
Находкинской городской Думы от 18.05.2005 № 390;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 29.09.2010 № 578-
НПА «О Генеральном плане Находкинского городского округа»;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 
№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»;

- иные нормативные правовые акты.
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель (представи-
тель заявителя) должен представить самостоятельно:

заявление, согласно форме (приложение №1);
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявите-

ля (в случае обращения представителя заявителя);
схема границ сервитута на кадастровом плане территории (за 

исключением случая, когда заявление об установлении сервиту-
та предусматривает установление сервитута в отношении всего зе-
мельного участка);

заверенный перевод на русский язык документов о государствен-
ной регистрации юридического лица в соответствии с действующим 
законодательством иностранного государства в случае, если заяви-
телем является иностранное юридическое лицо.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с за-
явлением о предоставлении муниципальной услуги и(или) за полу-
чением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 
удостоверяющий личность соответственно заявителя или предста-
вителя заявителя. Данный документ предъявляется заявителем 
(представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя 
(представителя заявителя) и для сличения данных содержащихся в 
заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель 
(представитель заявителя) вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомс-
твенного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или выписка из Единого государственного реес-
тра юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости от-
носительно сведений на земельные участки, в отношении которых 
устанавливается сервитут.

Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) пред-
ставления документов и информации или осуществления действий 
(согласований), представление или осуществление которых не пре-
дусмотрено настоящим административным регламентом, в том числе 
информацию, которая находится в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих в 
предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
2.8.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 

услуги являются:
- непредставление (предоставление не в полном объеме) доку-

ментов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административно-
го регламента;

- установление сервитута приведет к невозможности использовать 
земельный участок в соответствии с его разрешенным использова-
нием или к существенным затруднениям в использовании земель-
ного участка.

- заявление об установлении сервитута направлено в орган испол-
нительной власти или орган местного самоуправления, которые не 
вправе заключать соглашение об установлении сервитута;

- планируемое на условиях сервитута использование земельного 

участка не допускается в соответствии с федеральными законами.
2.8.2. Основания для приостановления предоставления муници-

пальной услуги не предусмотрены
2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пош-

лины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подан-
ное заявителем при личном обращении в управление землепользо-
вания или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При 
этом продолжительность приема при личном обращении заявителя 
не должна превышать 15 минут.

2.11.2. При оказании услуги в электронном виде заявление о предо-
ставлении муниципальной услуги, поданное заявителем, регистриру-
ется не позднее первого рабочего дня после поступления заявления 
в управление землепользования.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются му-
ниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения для подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги оборудованы информационными табличками 
(вывесками), предназначенными для доведения до сведения заин-
тересованных лиц следующей информации:

- режим работы управления землепользования;
- адрес электронной почты;
- телефонные номера специалистов, осуществляющих консульта-

ции по предоставлению муниципальной услуги.
Помещение в котором ведется прием заявления специалистом, 

для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем 
(представителем заявителя) организовано в виде отдельного каби-
нета № 106, расположенного по адресу: улица Школьная, 18, город 
Находка. Дни и время приема вторник и четверг (за исключением 
праздничных дней) с 9.00 до 10.30 часов.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожар-
ной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для предоставления муниципальной услуги оборудован зал ожи-
дания, оснащенный стульями и столами для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и письменными прина-
длежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудованы информационными стендами. Информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых разме-
щаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:
- перечень документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
- образцы оформления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) управ-

ления землепользования, должностных лиц управления землеполь-
зования, либо муниципальных служащих.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационные стенды должны соответс-
твовать требованиям, установленным действующим законодатель-
ством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности 
для инвалидов объектов и услуг.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их 
заполнения, раздаточными информационными материалами, кан-
целярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, сту-
льями (кресельные секции, кресла, скамьи).

2.12.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по воз-
можности местами для парковки автотранспортных средств, вклю-
чая автотранспортные средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 

определяются как выполнение управлением землепользования взя-
тых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услу-
ги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются 
следующим образом: 

а) доступность: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих по-

лучения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут - 100 
процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворен-
ных полнотой и доступностью информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых до-
ступна информация о получении муниципальной услуги с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к 
которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Ин-
тернет) - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению муниципальной 
услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том чис-
ле в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 

качеством информирования о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку 
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме,  

а также особенности выполнения административных  
процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле-

дующие административные процедуры:
- процедура приема и регистрации заявления о заключении со-

глашения 
об установлении сервитута;
- процедура рассмотрения заявления о заключении соглашения об 

установлении сервитута;
- процедура направления межведомственных запросов;
- процедура направления заявителю уведомления о возможности 

заключения соглашения об установлении сервитута в предложен-
ных заявителем границах; 

- процедура направления заявителю предложения о заключении со-
глашения об установлении сервитута в иных границах с приложением 
схемы границ сервитута на кадастровом плане территории;

- процедура подготовки и направления заявителю подписанных эк-
земпляров проекта соглашения об установлении сервитута;

- процедура принятия решения об отказе в установлении серви-
тута и направления этого решение заявителю с указанием основа-
ний такого отказа.

3.1.1. Процедура приема и регистрации заявления о заключении 
соглашения об установлении сервитута в отношении земельных учас-
тков, находящихся в ведении органов местного самоуправления или 
в собственности муниципального образования

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя либо его представителя с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги с приложением необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, указанных 
в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной процеду-
ры, является специалист, ответственный за принятие документов.

Специалист, ответственный за принятие документов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, предста-

вителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обра-
щения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги пред-
ставителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из со-
ответствующего перечня документов, представляемых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в электронном виде посредством внесения сведений в 
электронный журнал регистрации управления землепользования.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
производится в день поступления обращения заявителя.

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее 
следующего рабочего дня после дня регистрации заявления переда-
ет пакет документов начальнику управления землепользования, ко-
торый принимает решение в виде резолюции о передаче заявления 
начальнику отдела управления землепользования или специалистам 
управления землепользования для дальнейшего его рассмотрения 
и подготовки результата муниципальной услуги.

3.1.2. Процедура рассмотрения заявления о заключении соглаше-
ния об установлении сервитута в отношении земельных участков, 
находящихся в ведении органов местного самоуправления или в 
собственности муниципального образования

Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение специалистом управления землепользования пакета доку-
ментов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, в течении 3-х дней проводит экспертизу предоставленных до-
кументов на предмет их соответствия установленным требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации.

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных 
к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации, специалист 
переходит к процедуре направления межведомственных запросов.

3.1.3. Процедура направления межведомственных запросов 
При необходимости, специалист управления землепользования от-

ветственный за предоставление муниципальной услуги, формирует и 
направляет межведомственные запросы о предоставлении докумен-
тов согласно перечню, указанному в п. 9.2 настоящего регламента.

Межведомственные запросы о предоставлении документов на-
правляются на бумажном носителе или в форме электронного до-
кумента.

3.1.4. Процедура направления предложения об установлении  
сервитута 

В течение 30 дней со дня поступления заявления о заключении со-
глашения об установлении сервитута в отношении земельных участ-
ков, находящихся в ведении органов местного самоуправления или 
в собственности муниципального образования заявителю направля-
ется уведомление о возможности заключения соглашения о предо-
ставлении права ограниченного пользования земельным участком 
(сервитут) в предложенных заявителем границах;

3.1.5. Процедура направления заявителю предложения о заключе-
нии соглашения об установлении сервитута в иных границах с прило-
жением схемы границ сервитута на кадастровом плане территории

При невозможности предоставить права ограниченного пользо-
вания земельным участком (сервитут) в испрашиваемых границах, 
управление землепользования готовит иной вариант схемы о предо-
ставлении права ограниченного пользования земельным участком 
(сервитут) в иных границах с приложением схемы границ сервитута 
на кадастровом плане территории, и в течении трех рабочих дней 
направляет его заявителю.

3.1.6. Процедура подготовки и направления соглашения об установ-
лении сервитута если право ограниченного пользования земельным 
участком (сервитут), устанавливается на весь земельный участок, или 
срок действия сервитута до трех лет

В случае, если право ограниченного пользования земельным участ-
ком (сервитут), устанавливается на весь земельный участок, или срок 
действия сервитута до трех лет, при отсутствии оснований для отказа 
в установлении сервитута, специалист управления землепользова-
ния готовит проект Соглашения, и в течении трех рабочих дней на-
правляет его заявителю.

3.1.7. Процедура подготовки и направления соглашения об уста-
новлении сервитута если право ограниченного пользования (серви-
тут) устанавливается на часть земельного участка, либо срок действия 
сервитута более трех лет

В случае, если право ограниченного пользования (сервитут) устанав-
ливается на часть земельного участка, либо срок действия сервитута 
более трех лет, при отсутствии оснований для отказа в установлении 
сервитута муниципальный служащий готовит проект уведомления о 
возможности заключения соглашения об установлении сервитута в 
предложенных заявителем границах, либо предложение о заключении  
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Соглашения об установлении сервитута в иных границах с приложе-
нием схемы границ сервитута на кадастровом плане территории, и 
в течении трех рабочих дней направляет его заявителю.

3.1.8. Процедура принятия и направления решения об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1. настоя-
щего регламента, управление землепользования принимает решение 
в форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной 
услуги и в течении трех рабочих дней направляет его простым пись-
мом заявителю.

Уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
может быть получено лично заявителем при его обращении в срок 
предоставления муниципальной услуги. При этом заявитель распи-
сывается о личном получении уведомления. 

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме

3.2.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставля-
ется в соответствии с пунктом 3.1. настоящего административно-
го регламента.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодейс-

твии между уполномоченным МФЦ (далее – УМФЦ) и администраци-
ей Находкинского городского округа, об организации предоставления 
муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие администра-
тивные процедуры:

Информирование (консультация) по порядку предоставления му-
ниципальной услуги;

Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для полу-
чения муниципальной услуги;

Составление и выдача заявителю документов на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.4. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги». 

3.4.1. Административную процедуру «Информирование (консульта-
ция) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в ор-
ганизации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – при-
влекаемые организации) или при обращении в центр телефонного 
обслуживания УМФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных 
служащих, МФЦ, работников МФЦ;

информацию о предусмотренной законодательством Российской 
Федерации ответственности должностных лиц органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников при-
влекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заяви-
телю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 
МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями 
или их работниками обязанностей, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, 
находящихся на территории Приморского края;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экс-
пертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

3.5. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация запроса и документов».

3.5.1. Административную процедуру «Прием и регистрация запро-
са и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за 
прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист 
приема МФЦ).

3.5.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий заявле-
ние и необходимые документы, должен удостовериться в личности 
заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, 
проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и 
соответствие требованиям, установленным настоящим администра-
тивным регламентом:

в случае не полноты документов, предоставленных заявителем, уве-
домляет заявителя о возможности получения отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист при-
ема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

 3.5.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение 
в электронном виде с использованием автоматизированной инфор-
мационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема 
МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в 
случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требования-
ми настоящего административного регламента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно бы-
ло принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и 
предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, ука-
занную в заявлении, и расписаться.

3.5.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) 
экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень 
представленных заявителем документов, с указанием формы их пре-
доставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их 
представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно 
проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, пос-
ле чего создает электронные образы подписанного заявления, пред-
ставленных заявителем документов (сканирует документы в форме, 
которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требо-
ваниями административного регламента) и расписки, подписанной 
заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и 
расписка после сканирования возвращаются заявителю.

3.5.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка пе-
редаются в электронном виде в управление землепользования по 
защищенным каналам связи.

Не подлежит сканированию и передается на бумажных носителях 
в управление землепользования схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, в случае если её размер 
превышает размер листа формата A4.

3.6. Осуществление административной процедуры «Составление и 
выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтвержда-
ющих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги»

3.6.1. Административную процедуру «Составление и выдача заяви-
телю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 

предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги (далее – уполномоченный специалист МФЦ). 

3.6.2. При личном обращении заявителя за получением результата 
муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен 
удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

3.6.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, 
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверж-
дающих содержание электронных документов, при этом уполномо-
ченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе, направленного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного 
лица администрации Находкинского городского округа, подписав-
шего электронный документ, полученный МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 
носителе.

3.6.4. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю озна-
комиться с ними. 

3.7. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
между УМФЦ и администрацией Находкинского городского округа, и 
если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 
быть возложена функция по обработке информации из информаци-
онных систем уполномоченного органа, и составление и заверение 
выписок полученных из информационных систем уполномоченного 
органа, том числе с использованием информационно-технологичес-
кой и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю на 
основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информаци-
онных систем, в соответствии с требованиями, установленными Пра-
вительством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено 
правилами организации деятельности многофункциональных цен-
тров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, со-
ставленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на 
бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляю-
щим муниципальные услуги.

4. Форма контроля за использованием  
административного регламента
4.1. Контроль соблюдения последовательности действий специа-

листами управления землепользования, определенных админист-
ративными процедурами по приему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по предоставлению муници-
пальной услуги, исполнения настоящего административного регламен-
та осуществляется начальником управления землепользования.

4.2. Лица, участвующие в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предоставлении муници-
пальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, дейс-
твия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе приема 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, предоставления муниципальной услуги, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль соблюдения последовательности действий, определен-
ных административными процедурами, и принятия решений специа-
листами, осуществляется начальником управления землепользования.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, оп-
ределенных административными процедурами, муниципальными 
служащими, а так же работниками многофункционального центра, 
осуществляется путем проведения проверок соблюдения и испол-
нения положений административного регламента, иных норматив-
ных актов.

4.5. Контроль осуществляется начальником управления землеполь-
зования не реже одного раза в месяц.

4.6. Лица, в том числе работниками многофункционального цен-
тра, работающие с заявлениями, несут ответственность в соответс-
твии с действующим законодательством Российской Федерации за 
сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений и доку-
ментов, связанных с их рассмотрением.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
заявителем решений и действий (бездействия) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица или органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесу-
дебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установлен-
ный настоящим разделом, применяется ко всем административным 
процедурам, настоящего административного регламента, в том чис-
ле заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. Требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского 
края, муниципальными правовыми актами Находкинского городс-
кого округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказа заявителю в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми актами Находкинского городского ок-
руга для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами На-
ходкинского городского округа;

5.2.6. Требования у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкин-
ского городского округа;

5.2.7. Отказа управления землепользования, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

5.2.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, ес-
ли основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами На-
ходкинского городского округа;

5.2.10. Требования у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно только в 
случаях, определенных подпунктами 5.2.1, 5.2.3, 5.2.4, 5.2.6, 5.2.8 
настоящего пункта.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через МФЦ, а так-
же в электронной форме через Единый портал, официальный сайт 
Находкинского городского округа www.nakhodka-city.ru, по элект-
ронной почте на адрес: E-mail:admcity@ nakhodka-city.ru, либо на-
правлена почтой.

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. Лич-
ный прием заявителей проводится начальником управления земле-
пользования, по адресу: 692904, Приморский край, город Находка, 
улица Школьная, 18, согласно графику, утвержденному администра-
цией Находкинского городского округа и размещенному на официаль-
ном сайте Находкинского городского округа www. nakhodka-city.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:
5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются;

5.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому обращению необходимые документы и 
материалы в электронной форме либо направить указанные доку-
менты и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра;

21.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабо-
чего дня после ее поступления в администрацию Находкинского го-
родского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Находкинского город-
ского округа, подлежит рассмотрению уполномоченным должност-
ным лицом в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-
чение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное долж-
ностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принято-
го решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, возврата за-
явителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Приморского края, муниципальными 
правовыми актами Находкинского городского округа;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.8. настоящего административного регламента, по 
жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в 
электронной форме, направляется мотивированный ответ о резуль-
татах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы, подлежащей удовлетворению, 
в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего администра-
тивного регламента, дается информация о действиях, осуществля-
емых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги;

5.9.2. В случае признания жалобы, не подлежащей удовлетворе-
нию, в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего разде-
ла, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого 
решения, а также информация о порядке обжалования принято-
го решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 28.02.2020 года № 282 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адресу:  
www.ved-nakhodka.ru.



официально
Ведомости
Находки

№ 018 (0086)  пятница,  13  марта  2020 г. 4
Администрация Находкинского городского округа

Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
28 февраля 2020 г.		 г. Находка	              № 286

Об утверждении 
административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Установление публичного сервитута 

в отношении земельных участков,
 находящихся в ведении 

органов местного самоуправления
 или в собственности муниципального 

образования, расположенных  
в границах полосы отвода  

автомобильных дорог (за исключением 
частных автомобильных дорог)»

В соответствии с главой V.7 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», постановлением администрации Наход-
кинского городского округа от 13.11.2010 № 2336 «О порядке 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Наход-
кинского городского округа», Уставом Находкинского городско-
го округа, администрация Находкинского городского округ

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-

ления муниципальной услуги «Установление публичного сервитута в 
отношении земельных участков, находящихся в ведении органов мес-
тного самоуправления или в собственности муниципального обра-
зования, расположенных в границах полосы отвода автомобильных 
дорог (за исключением частных автомобильных дорог)». 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Наход-
кинского городского округа (Атрашок) разместить данное постанов-
ление на официальном сайте Находкинского городского округа в 
сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальных услуг 
«Установление публичного сервитута в отношении земельных участ-
ков, находящихся в ведении органов местного самоуправления или в 
собственности муниципального образования, расположенных в гра-
ницах полосы отвода автомобильных дорог (за исключением част-
ных автомобильных дорог)».

5. Контроль за исполнением данного постановления «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Установление публичного сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в ведении органов местного самоуправления 
или в собственности муниципального образования, расположенных в 
границах полосы отвода автомобильных дорог (за исключением час-
тных автомобильных дорог)» возложить на заместителя главы адми-
нистрации Находкинского городского округа Журавлеву А. И.

И.о. главы Находкинского городского округа
О.В. Кутняшенко

Утвержден
постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 28 февраля 2020г. № 286

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Установление публичного сервитута 
в отношении земельных участков, находящихся 

в ведении органов местного самоуправления или 
в собственности муниципального образования, 

расположенных в границах полосы отвода 
автомобильных дорог (за исключением 

частных автомобильных дорог)»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления адми-

нистрацией Находкинского городского округа муниципальной ус-
луги «Установление публичного сервитута в отношении земельных 
участков, находящихся в ведении органов местного самоуправления 
или в собственности муниципального образования, расположенных 
в границах полос отвода автомобильных дорог (за исключением час-
тных автомобильных дорог)» (далее - административный регламент) 
разработан в целях повышения качества предоставления и доступ-
ности муниципальной услуги «Установление публичного сервитута 
в отношении земельных участков, находящихся в ведении органов 
местного самоуправления или в собственности муниципального об-
разования, расположенных в границах полос отвода автомобильных 
дорог (за исключением частных автомобильных дорог)» (далее - му-
ниципальная услуга), создания комфортных условий для получате-
лей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении адми-
нистрацией Находкинского городского округа полномочий по пре-
доставлению муниципальной услуги.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется в целях:
 - прокладки, переноса, переустройства инженерных коммуника-

ций, их эксплуатации в отношении земельных участков, расположен-
ных в границах полос отвода автомобильных дорог.

1.3. Круг заявителей
1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется владельцами инже-

нерных коммуникаций (далее - заявитель).
1.3.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-

ги могут обращаться представители, имеющие право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 

их заявителем в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее 
– представитель заявителя).

1.4. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

1.4.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

специалистом ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, при непосредственном обращении заявителя в управление 
землепользования и застройки администрации Находкинского город-
ского округа (далее – управление землепользования);

работником многофункционального центра предоставления му-
ниципальных услуг, расположенного на территории Приморского 
края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная услуга предо-
ставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и администрацией Находкинского го-
родского округа;

посредством телефонной, факсимильной и иных средств телеком-
муникационной связи;

путем оформления информационных стендов в местах предостав-
ления муниципальной услуги;

путем размещения информации на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

посредством ответов на письменные обращения физических и 
юридических лиц.

1.4.2. При информировании о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, дол-
жен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), 
должность, наименование отдела отраслевого (функционального) 
органа администрации Находкинского городского округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный поч-
товый адрес администрации Находкинского городского округа, в том 
числе управления землепользования и способ проезда к нему, а при 
необходимости - требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты администрации Находкинского городского округа.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и 
не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные заинтересованным 
лицом вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (пе-
реведен) на другого специалиста либо обратившемуся лицу должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более десяти минут.
1.4.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по 

вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обя-
зан в соответствии с поступившим обращением предоставлять сле-
дующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата при-
нятия нормативного правового акта);

- о перечне категорий лиц, имеющих право на получение муни-
ципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на сайте Находкинского городского округа ин-

формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.4.4. На сайте Находкинского городского округа, в федеральной го-

сударственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 
реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
МФЦ размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации Наход-
кинского городского округа и ее отраслевых (функциональных) ор-
ганах, ответственных за предоставление муниципальной услуги, а 
также МФЦ;

- справочные телефоны отраслевых (функциональных) органах ад-
министрации Находкинского городского округа;

- адрес официального сайта Находкинского городского округа, а так-
же электронной почты и (или) формы обратной связи с администра-
цией Находкинского городского округа, в сети Интернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Установление публичного сервитута в отношении земельных участ-

ков находящихся в ведении органов местного самоуправления или в 
собственности муниципального образования, расположенных в гра-
ницах полос отвода автомобильных дорог (за исключением частных 
автомобильных дорог).

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управле-
нием землепользования и застройки администрации Находкинско-
го городского округа. 

Последовательность действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- решение об установлении публичного сервитута, в форме пос-

тановления;
- решение в форме уведомление об отказе в установлении публич-

ного сервитута с указанием оснований такого отказа.
 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. В течение трех рабочих дней с момента регистрации в уполно-

моченном органе заявления об установлении публичного сервитута 
управление землепользования принимает заявление к рассмотре-
нию или отказывает в рассмотрении заявления.

В случае принятия решения об отказе в рассмотрении заявления об 
установлении публичного сервитута, управление землепользования, 
в течение трех рабочих дней с момента принятия решения об отказе 
в рассмотрении заявления, уведомляет заявителя (представителя за-
явителя) в письменной форме с указанием основания отказа.

2.4.2. Управление землепользования принимает решение об ус-
тановлении публичного сервитута в течение десяти рабочих дней с 
даты регистрации в управлении землепользования заявления об ус-
тановлении публичного сервитута.

2.4.3. Администрация Находкинского городского округа выдает (на-
правляет) заявителю, а также в орган, осуществляющий государс-
твенный кадастровый учет и ведение государственного кадастра 
недвижимости в соответствии с законодательством о государственном  

кадастре недвижимости, копию решения об установлении публич-
ного сервитута, заверенного в установленном порядке в течение од-
ного рабочего дня с момента принятия решения об установлении 
публичного сервитута. 

2.4.4. Управление землепользования принимает решение об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги, в течение четырех 
рабочих дней с момента принятия такого решения уведомляет за-
явителя (представителя заявителя) в письменной форме с указани-
ем основания отказа.

1.5. Правовые основания для предоставления муниципальной ус-
луги

- Земельный кодекс Российской Федерации;
- Гражданского кодекса Российской Федерации; 
- Кодекс об административных правонарушениях Российской Фе-

дерации; 
- Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобиль-

ных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и 
о внесении изменений в отдельные законодательные акты Россий-
ской Федерации»;

- Федеральный закон от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной 
регистрации недвижимости»; 

- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой де-
ятельности»; 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»; 

- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении до-
ступа 

к информации о деятельности государственных органов и органов 
местного самоуправления»; 

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении 
в действие Земельного кодекса Российской Федерации»; 
- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 

05.09.2014 № 240 «Об утверждении порядка определения платы за 
публичный сервитут в отношении земельных участков в границах 
полос отвода автомобильных дорог (за исключением частных авто-
мобильных дорог) в целях прокладки, переноса, переустройства ин-
женерных коммуникаций и их эксплуатации»; 

- Приказ Министерства транспорта Российской Федерации от 
17.10.2012 № 373 «Об утверждении Порядка подачи и рассмотре-
ния заявления об установлении публичного сервитута в отношении 
земельных участков в границах полос отвода автомобильных дорог 
(за исключением частных автомобильных дорог) в целях проклад-
ки, переноса, переустройства инженерных коммуникаций и их экс-
плуатации, а также требований к составу документов, прилагаемых 
к заявлению об установлении такого публичного сервитута, и тре-
бований к содержанию решения об установлении такого публич-
ного сервитута»; 

- Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулирова-
нии земельных отношений в Приморском крае»; 

- Устав Находкинского городского округа, утвержденный решением 
Находкинской городской Думы от 18.05.2005 № 390;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 29.09.2010 № 578-
НПА «О Генеральном плане Находкинского городского округа»;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 
№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»; 

- иные нормативные правовые акты.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-

ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель (представи-
тель заявителя) должен представить самостоятельно:

1) заявление, согласно форме (приложение №1);
копия документа, удостоверяющего личность заявителя (предста-

вителя заявителя);
копия документа, подтверждающего полномочия представителя 

заявителя (в случае обращения представителя заявителя);
схема размещения объекта на земельных участках полосы отвода 

автомобильной дороги в масштабе 1:500 (при пересечении инже-
нерными коммуникациями автомобильной дороги) или в масштабе 
1:2000 (при расположении инженерных коммуникаций вдоль авто-
мобильной дороги);

копия кадастрового паспорта земельного участка или кадастровая 
выписка об этом земельном участке с обозначением на таких копии 
или кадастровой выписке планируемых границ сферы действия пуб-
личного сервитута (при наличии информации об этом земельном 
участке в государственном кадастре недвижимости)*;

копия согласия в письменной форме владельца автомобильной 
дороги на планируемое размещение инженерных коммуникаций 
при проектировании прокладки, переносе или переустройстве ин-
женерных коммуникаций в границах полосы отвода автомобиль-
ной дороги;

копии договоров, заключенных владельцами инженерных коммуни-
каций, осуществляющими прокладку, перенос, переустройство инже-
нерных коммуникаций и их эксплуатацию в границах полосы отвода 
автомобильной дороги, с владельцем автомобильной дороги, с тех-
ническими требованиями и условиями, подлежащими обязательно-
му исполнению владельцами таких инженерных коммуникаций при 
их прокладке, переносе, переустройстве и эксплуатации;

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с за-
явлением о предоставлении муниципальной услуги и(или) за полу-
чением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 
удостоверяющий личность соответственно заявителя или предста-
вителя заявителя. Данный документ предъявляется заявителем 
(представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя 
(представителя заявителя) и для сличения данных содержащихся в 
заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.

При подаче заявления необходимо предъявление оригиналов до-
кументов, указанных в подпунктах 2, 3, 6, 7 настоящего пункта.

*согласно ч. 1 ст. 28 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ 
«О государственной регистрации недвижимости» государственный 
кадастровый учет, государственная регистрация возникновения или 
перехода прав на недвижимое имущество, удостоверяются выпиской 
из Единого государственного реестра недвижимости.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель 
(представитель заявителя) вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомс-
твенного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей или выписка из Единого государственного реес-
тра юридических лиц;

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости от-
носительно сведений на земельные участки, в отношении которых 
устанавливается публичный сервитут.

Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) пред-
ставления документов и информации или осуществления действий 
(согласований), представление или осуществление которых не пре-
дусмотрено настоящим административным регламентом, в том числе 
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информацию, которая находится в распоряжении органов, предостав-
ляющих муниципальные услуги, органов местного самоуправления 
либо подведомственных органам местного самоуправления органи-
заций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления, 

для отказа в рассмотрении заявления или отказа в предоставлении 
муниципальной услуги

2.8.1. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги не предусмотрены.

2.8.2. Основаниями для отказа в рассмотрении заявления об уста-
новлении сервитута являются:

- представлена недостоверная или неполная информация.
- при личном обращении заявителя, не предъявление оригиналов 

документов, указанных в подпунктах 2, 3, 6, 7 пункта 2.6.1. настоя-
щего административного регламента. 

 2.8.3. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

- нарушение установленных в соответствии с частью 4.3 статьи 25 
Федерального закона от 03.07.2016 № 257-ФЗ «Об автомобильных 
дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» порядка подачи заявления об установлении сервитута 
или требований к составу документов, прилагаемых к заявлению об 
установлении сервитута;

- несоответствие деятельности, которая осуществляется в грани-
цах полос отвода автомобильных дорог и для обеспечения которой 
необходимо установление публичного сервитута, требованиям тех-
нических регламентов, федеральных законов и (или) иных норма-
тивных правовых актов Российской Федерации;

- установление публичного сервитута на заявленных земельных 
участках невозможно;

- орган местного самоуправления не вправе устанавливать публич-
ный сервитут на заявленных земельных участках;

- сведения, предоставленные в заявлении и документах, не соот-
ветствуют цели установления публичного сервитута.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пош-
лины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 
пятнадцать минут.

2.11.Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подан-
ное заявителем при личном обращении в управление землепользо-
вания или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При 
этом продолжительность приема при личном обращении заявителя 
не должна превышать пятнадцать минут.

2.11.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронном 
виде заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное 
заявителем, регистрируется не позднее первого рабочего дня после 
поступления заявления в управление землепользования.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов

2.12.1. Помещения для подачи заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги оборудованы информационными табличками 
(вывесками), предназначенными для доведения до сведения заин-
тересованных лиц следующей информации:

- режим работы управления землепользования;
- адрес электронной почты;
- телефонные номера специалистов, осуществляющих консульта-

ции по предоставлению муниципальной услуги.
Помещение в котором ведется прием заявления специалистом, 

для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем 
(представителем заявителя) организовано в виде отдельного каби-
нета № 106, расположенного по адресу: улица Школьная, 18, город 
Находка. Дни и время приема вторник и четверг (за исключением 
праздничных дней) с 9.00 до 10.30 часов.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожар-
ной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для предоставления муниципальной услуги оборудован зал ожи-
дания, оснащенный стульями и столами для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и письменными прина-
длежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудованы информационными стендами. Информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых разме-
щаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:
- перечень документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
- образцы оформления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) управ-

ления землепользования, должностных лиц управления землеполь-
зования, либо муниципальных служащих.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационные стенды должны соответс-
твовать требованиям, установленным действующим законодатель-
ством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности 
для инвалидов объектов и услуг.

Места для заполнения заявлений о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их 
заполнения, раздаточными информационными материалами, кан-
целярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, сту-
льями (кресельные секции, кресла, скамьи).

2.12.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по воз-
можности местами для парковки автотранспортных средств, вклю-
чая автотранспортные средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

Показателями доступности и качества муниципальной услуги оп-
ределяются как выполнение управлением землепользования взятых 
на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются сле-
дующим образом: 

а) доступность: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих по-

лучения муниципальной услуги в очереди не более пятнадцати ми-
нут, - 100 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворен-
ных полнотой и доступностью информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых до-
ступна информация о получении муниципальной услуги с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к 
которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Ин-
тернет), - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявления- 100 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), имеющих доступ 
к получению муниципальной услуги по принципу «одного окна» по 
месту пребывания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 

качеством информирования о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной услуги, - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку  
их выполнения, в том числе особенности выполнения 
административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
- процедура приема и регистрации заявления об установлении пуб-

личного сервитута в отношении земельных участков находящихся в 
границах полос отвода автомобильных дорог;

- процедура рассмотрения заявления об установлении публичного 
сервитута в отношении земельных участков находящихся в границах 
полос отвода автомобильных дорог;

- процедура направления межведомственных запросов;
- процедура подготовки и направления решения об установлении 

публичного сервитута, в форме постановления;
- процедура принятия и направления решения в форме уведомле-

ния об отказе в предоставлении муниципальной услуги.
3.1.1. Процедура приема и регистрации заявления об установлении 

публичного сервитута в отношении земельных участков, находящих-
ся в ведении органов местного самоуправления или в собственнос-
ти муниципального образования, расположенных в границах полос 
отвода автомобильных дорог

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя либо его представителя с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги с приложением необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, указанных 
в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной проце-
дуры, является специалист ответственный за принятие документов.

Специалист, ответственный за принятие документов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, предста-

вителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обра-
щения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги пред-
ставителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из со-
ответствующего перечня документов, представляемых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги осуществляется в электронном виде посредством посредствам 
внесения сведений в электронный журнал регистрации управления 
землепользования.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
производится в день поступления обращения заявителя.

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее сле-
дующего рабочего дня после дня регистрации ходатайства передает 
пакет документов начальнику управления землепользования, кото-
рый принимает решение в виде визирования о передаче заявления 
начальнику отдела управления землепользования или специалистам 
управления землепользования для дальнейшего его рассмотрения 
и подготовки результата муниципальной услуги.

3.1.2. Процедура рассмотрения заявления об установлении пуб-
личного сервитута в отношении земельных участков, находящихся в 
ведении органов местного самоуправления или в собственности му-
ниципального образования, расположенных в границах полос отво-
да автомобильных дорог

Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение специалистом управления землепользования пакета доку-
ментов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услу-
ги, в течение трех рабочих дней проводит экспертизу предоставленных 
документов на предмет их соответствия установленным требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации.

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных 
к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации, специалист 
переходит к процедуре направления межведомственных запросов.

3.1.3. Процедура направления межведомственных запросов 
При необходимости, специалист управления землепользования 

ответственный за предоставление муниципальной услуги, форми-
рует и направляет межведомственные запросы о предоставлении 
документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.2. настоя-
щего регламента.

Межведомственные запросы о предоставлении документов на-
правляются на бумажном носителе или в форме электронного до-
кумента.

3.1.4. Процедура подготовки и направления решения об установ-
лении публичного сервитута

При отсутствии оснований для отказа в установлении публичного 
сервитута, специалист управления землепользования готовит про-
ект решения об установлении публичного сервитута, в форме пос-
тановления. 

Копия решения об установлении публичного сервитута, заверен-
ного в установленном порядке, выдается (направляется) админист-
рацией Находкинского городского округа заявителю (представителю 

заявителя) в течение одного рабочего дня с момента принятия ре-
шения об установлении публичного сервитута, а также в орган, осу-
ществляющий кадастровый учет и ведение государственного кадастра 
недвижимости в соответствии с законодательством о государствен-
ном кадастре недвижимости.

3.1.5. Процедура принятия и направления решения об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги

При наличии оснований, предусмотренных пункте 2.8.1. настояще-
го регламента, управление землепользования принимает решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и в течение трех 
рабочих дней направляет его заявителю простым почтовым письмом. 
В случае обращения заявителя лично за получением результата му-
ниципальной услуги, управление землепользования предоставляет 
результат принятого решения.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме

3.2.1. Муниципальная услуга в электронной форме предоставля-
ется в соответствии с пунктом 3.1. настоящего административно-
го регламента.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодейс-

твии между уполномоченным МФЦ (далее – УМФЦ) и администраций 
Находкинского городского округа, об организации предоставления 
муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие админист-
ративные процедуры:

Информирование (консультация) по порядку предоставления му-
ниципальной услуги;

Прием и регистрация заявления и документов от заявителя для по-
лучения муниципальной услуги;

Составление и выдача заявителю документов на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.4. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги». 

3.4.1. Административную процедуру «Информирование (консульта-
ция) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в ор-
ганизации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – при-
влекаемые организации) или при обращении в центр телефонного 
обслуживания УМФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных 
служащих, МФЦ, работников МФЦ;

информацию о предусмотренной законодательством Российской 
Федерации ответственности должностных лиц органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников при-
влекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заяви-
телю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 
МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями 
или их работниками обязанностей, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, 
находящихся на территории Приморского края;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экс-
пертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

3.5. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация заявления и документов».

3.5.1. Административную процедуру «Прием и регистрация заяв-
ления и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию заявления и документов (далее – специа-
лист приема МФЦ).

3.5.2. При личном обращении заявителя за предоставлением муни-
ципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий заявле-
ние и необходимые документы, должен удостовериться в личности 
заявителя (представителя заявителя). Специалист приема МФЦ, 
проверяет документы, предоставленные заявителем, на полноту и 
соответствие требованиям, установленным настоящим администра-
тивным регламентом:

в случае непредоставления заявителем (предоставления не в пол-
ном объеме) документов, уведомляет заявителя о возможности по-
лучения отказа в предоставлении муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист при-
ема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

3.5.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение 
в электронном виде с использованием автоматизированной инфор-
мационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема 
МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в 
случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требования-
ми настоящего административного регламента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно бы-
ло принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и 
предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, ука-
занную в заявлении, и расписаться.

3.5.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) 
экземпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень 
представленных заявителем документов, с указанием формы их пре-
доставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты их 
представления, подписывает, предлагает заявителю самостоятельно 
проверить информацию, указанную в расписке и расписаться, пос-
ле чего создает электронные образы подписанного заявления, пред-
ставленных заявителем документов (сканирует документы в форме, 
которой они были предоставлены заявителем в соответствии с требо-
ваниями административного регламента) и расписки, подписанной 
заявителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и 
расписка после сканирования возвращаются заявителю.

3.5.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка пе-
редаются в электронном виде в управление землепользования по 
защищенным каналам связи.

Не подлежит сканированию и передается на бумажных носителях 
в управление землепользования схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, в случае если её размер 
превышает размер листа формата A4.

3.6. Осуществление административной процедуры «Составление и 
выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтвержда-
ющих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги»

3.6.1. Административную процедуру «Составление и выдача заяви-
телю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
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предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги (далее – уполномоченный специалист МФЦ). 

3.6.2. При личном обращении заявителя за получением результата 
муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен 
удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

3.6.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, 
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверж-
дающих содержание электронных документов, при этом уполномо-
ченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе, направленного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного 
лица администрации Находкинского городского округа, подписав-
шего электронный документ, полученный МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 
носителе.

3.6.4. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю озна-
комиться с ними. 

3.7. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
между УМФЦ и администрацией Находкинского городского округа, и 
если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 
быть возложена функция по обработке информации из информаци-
онных систем уполномоченного органа, и составление и заверение 
выписок полученных из информационных систем уполномоченного 
органа, том числе с использованием информационно-технологичес-
кой и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю на 
основании такой информации документов, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из указанных информаци-
онных систем, в соответствии с требованиями, установленными Пра-
вительством Российской Федерации. И если иное не предусмотрено 
правилами организации деятельности многофункциональных цен-
тров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, со-
ставленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки из 
информационных систем органов, предоставляющих муниципальные 
услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем на 
бумажном носителе, составленным самим органом, предоставляю-
щим муниципальные услуги.

4. Форма контроля за использованием  
административного регламента
4.1. Контроль соблюдения последовательности действий специа-

листами управления землепользования, определенных админист-
ративными процедурами по приему документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, по предоставлению муници-
пальной услуги, исполнения настоящего административного регламен-
та осуществляется начальником управления землепользования.

4.2. Лица, участвующие в приеме документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, предоставлении муници-
пальной услуги, несут ответственность за незаконные решения, дейс-
твия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе приема 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, предоставления муниципальной услуги, в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

4.3. Контроль соблюдения последовательности действий, определен-
ных административными процедурами, и принятия решений специа-
листами, осуществляется начальником управления землепользования.

4.4. Контроль за соблюдением последовательности действий, оп-
ределенных административными процедурами, муниципальными 
служащими, а так же работниками многофункционального центра, 
осуществляется путем проведения проверок соблюдения и испол-
нения положений административного регламента, иных норматив-
ных актов.

4.5. Контроль осуществляется начальником управления землеполь-
зования не реже одного раза в месяц.

6.6. Лица, в том числе работниками многофункционального цен-
тра, работающие с заявлениями, несут ответственность в соответс-
твии с действующим законодательством Российской Федерации за 
сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений и доку-
ментов, связанных с их рассмотрением.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
заявителем решений и действий (бездействия) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, должностного  
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
либо муниципального служащего, многофункционального  
центра, работника многофункционального центра
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица или органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесу-
дебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установлен-
ный настоящим разделом, применяется ко всем административным 
процедурам, настоящего административного регламента, в том чис-
ле заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. Требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского 
края, муниципальными правовыми актами Находкинского городс-
кого округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказа заявителю в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми актами Находкинского городского ок-
руга для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги, 
если основания отказа не предусмотрены федеральными закона-
ми и принятыми в соответствии с ними иными нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами На-
ходкинского городского округа;

5.2.6. Требования у заявителя при предоставлении муниципаль-
ной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами 
Приморского края, муниципальными правовыми актами Находкин-
ского городского округа;

5.2.7. Отказа управления землепользования, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

5.2.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, ес-
ли основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними нормативными пра-
вовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Приморского края, муниципальными правовыми актами На-
ходкинского городского округа;

5.2.10. Требования у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно только в 
случаях, определенных подпунктами 5.2.1, 5.2.3, 5.2.4, 5.2.6, 5.2.8 
настоящего пункта.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через МФЦ, а так-
же в электронной форме через Единый портал, официальный сайт 
Находкинского городского округа www.nakhodka-city.ru, по элект-
ронной почте на адрес E-mail:admcity@ nakhodka-city.ru, либо на-
правлена почтой.

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. Лич-
ный прием заявителей проводится начальником управления земле-
пользования, по адресу: 692904, Приморский край, город Находка, 
улица Школьная, 18, согласно графику, утвержденному администра-
цией Находкинского городского округа и размещенному на официаль-
ном сайте Находкинского городского округа www. nakhodka-city.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:
5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются;

5.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому обращению необходимые документы и 
материалы в электронной форме либо направить указанные доку-
менты и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, долж-
ностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
муниципального служащего, многофункционального центра, работ-
ника многофункционального центра;

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с ре-
шением и действием (бездействием) органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляю-
щего муниципальную услугу, муниципального служащего, много-
функционального центра, работника многофункционального центра. 
Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), под-
тверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабо-
чего дня после ее поступления в администрацию Находкинского го-
родского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Находкинского город-
ского округа, подлежит рассмотрению уполномоченным должност-
ным лицом в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-
чение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное долж-
ностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принято-
го решения, исправления допущенных органом, предоставляющим 
муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результа-
те предоставления муниципальной услуги документах, возврата за-
явителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Приморского края, муниципальными 
правовыми актами Находкинского городского округа;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.8. настоящего административного регламента, по 
жалобе, заявителю в письменной форме и, по желанию заявителя, в 
электронной форме, направляется мотивированный ответ о резуль-
татах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в 
ответе заявителю, указанном в пункте 5.9 настоящего администра-
тивного регламента, дается информация о действиях, осуществля-
емых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, в 
целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях полу-
чения муниципальной услуги;

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворе-
нию в ответе заявителю, указанном в пункте 5.9. настоящего адми-
нистративного регламента, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке об-
жалования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления должностное лицо, работник, наделенные полномо-
чиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 11.2 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг», незамедли-
тельно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 28.02.2020 года № 282 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адресу:  
www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 312

О внесении изменения 
в постановление администрации 
Находкинского городского округа 

от 17.02.2016 № 177 
«О проведении оценки последствий 
принятия решения о реконструкции, 

модернизации, об изменении назначения 
или о ликвидации объекта 

социальной инфраструктуры для детей 
в сфере образования, являющегося 

муниципальной собственностью, 
заключении муниципальным 
учреждением, образующим 
социальную инфраструктуру 

для детей в сфере образования, 
договора аренды или договора 
безвозмездного пользования 

закрепленных за ним 
объектов собственности, а также 

о реорганизации или ликвидации 
муниципальных учреждений, 

образующих социальную инфраструктуру 
для детей в сфере образования»

В связи с кадровыми изменениями, руководствуясь стать-
ей 48 Устава Находкинского городского округа, администра-
ция Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменение в Состав комиссии по оценке последствий 

принятия решения о реконструкции, модернизации, об изменении 
назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструкту-
ры для детей в сфере образования, являющегося муниципальной 
собственностью, заключении муниципальным учреждением, обра-
зующим социальную инфраструктуру для детей в сфере образова-
ния, договора аренды или договора безвозмездного пользования 
закрепленных за ним объектов собственности, а также о реоргани-
зации или ликвидации муниципальных учреждений, образующих 
социальную инфраструктуру для детей в сфере образования, утверж-
денный постановлением администрации Находкинского городско-
го округа от 17.02.2016 № 177 «О проведении оценки последствий 
принятия решения о реконструкции, модернизации, об изменении 
назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструкту-
ры для детей в сфере образования, являющегося муниципальной 
собственностью, заключении муниципальным учреждением, обра-
зующим социальную инфраструктуру для детей в сфере образова-
ния, договора аренды или договора безвозмездного пользования 
закрепленных за ним объектов собственности, а также о реоргани-
зации или ликвидации муниципальных учреждений, образующих 
социальную инфраструктуру для детей в сфере образования», изло-
жив его в следующей редакции:

«Мухамадиева Е.А. - начальник управления образования админис-
трации Находкинского городского округа, председатель Комиссии;

Александрова С.Ю. - заместитель начальника управления образо-
вания администрации Находкинского городского округа, замести-
тель председателя Комиссии;

Усманова Э.М. - главный специалист 1 разряда управления обра-
зования администрации Находкинского городского округа, секре-
тарь Комиссии.

Члены Комиссии:
Байкова Е.А. - главный специалист 1 разряда отдела муниципаль-

ной собственности управления имуществом администрации Наход-
кинского городского округа;

Белоногова Т.М. - заместитель председателя Думы Находкинского 
городского округа (по согласованию);

Ветрова М.Н. - главный специалист 1 разряда отдела экономики уп-
равления экономики, потребительского рынка и предпринимательс-
тва администрации Находкинского городского округа;

Лёлин И.В. - директор муниципального казенного учреждения «Центр 
экономического планирования и финансирования муниципальных 
образовательных учреждений» Находкинского городского округа;

Наумова И.А. - начальник управления опеки и попечительства ад-
министрации Находкинского городского округа»;

Пивоварова Т.Н. - начальник управления имуществом администра-
ции Находкинского городского округа.

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации Находкинского городского 
округа.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Контроль за исполнением данного постановления «О внесении 
изменений в постановление администрации Находкинского городс-
кого округа от 17.02.2016 № 177 «О проведении оценки последствий 
принятия решения о реконструкции, модернизации, об изменении 
назначения или о ликвидации объекта социальной инфраструкту-
ры для детей в сфере образования, являющегося муниципальной 
собственностью, заключении муниципальным учреждением, обра-
зующим социальную инфраструктуру для детей в сфере образова-
ния, договора аренды или договора безвозмездного пользования 
закрепленных за ним объектов собственности, а также о реоргани-
зации или ликвидации муниципальных учреждений, образующих 
социальную инфраструктуру для детей в сфере образования» воз-
ложить на заместителя главы администрации Находкинского город-
ского округа Малявина Д.С.

Глава Находкинского городского округа
Б.И. Гладких
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Извещение 

(информационное сообщение)
Администрация Находкинского городского округа сообща-

ет о проведении жеребьёвки земельных участков, предостав-
ляемых в собственность бесплатно гражданам, имеющим 
трёх и более детей

Уполномоченный орган местного самоуправления, проводящий 
жеребьёвку – Управление землепользования и застройки админис-
трации Находкинского городского округа.

Дата проведения жеребьёвки - 01 апреля 2020 г. Время проведе-
ния – 9:00 местного времени.

Место проведения жеребьевки – кабинет 204 в здании, располо-
женном по адресу: улица Школьная, 18, г. Находка. 

Реестровые номера граждан, приглашенных на жеребьёвку: 2371, 
2372, 2373, 2374, 2375, 2376, 2377, 2378, 2379, 2380, 2381, 2382, 2383, 
2384, 2385, 2386, 2387, 2388, 2389, 2390, 2391, 2392, 2393, 2394, 2395, 
2396, 2397, 2398, 2399, 2400, 2401, 2402, 2403, 2404, 2405, 2406, 2407, 
2408, 2409, 2355, 2356, 2357, 2358, 2359, 2360, 2361, 2362, 2363, 2364, 
2365, 2366, 2367, 2368, 2369, 2370.

Список земельных участков, предлагаемых гражданам:

№ Местоположение 
земельных участков

Кадаст-
ровый 
номер

Пло-
щадь, 
кв.м

1 В 1065 м на северо-запад от здания, распо-
ложенного по адресу: Приморский край, го-
род Находка, улица Перевальная, 104

25:31:010 
405:4413

1473

2 В 1740 м на юго-запад от дома, расположен-
ного по адресу: При-морский край, г. Наход-
ка, с. Душкино, улица Комарова, 66.

25:31:040 
401:221

932

3 В 1266 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:501

1156

4 В 1158 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:502

1019

5 В 1025 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:513

1235

6 В 941 м на запад от здания, расположенно-
го по адресу: Примор-ский край, г. Наход-
ка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:516

1109

7 В 954 м на запад от здания, расположенно-
го по адресу: Примор-ский край, г. Наход-
ка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:518

912

8 В 1138 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:519

943

9 В 1108 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:529

1276

10 В 1045 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:552

1102

11 В 744 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:556

1322

12 В 643 м на запад от здания, расположенно-
го по адресу: Примор-ский край, г. Наход-
ка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:561

1118

13 В 684 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: При-морский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:565

1223

14 В 1130 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:571

952

15 В 1524 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:572

1286

16 В 1098 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:574

941

17 В 1415 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:577

1210

18 В 1423 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:578

1176

19 В 1477 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:581

1059

20 В 1447 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:582

1187

21 В 1525 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:585

1026

22 В 1391 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:590

1189

23 В 1403 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:591

1200

24 В 1433 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:592

1181

25 В 1652 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:593

959

26 В 1155 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:595

916

27 В 1608 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:596

959

28 В 1546 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:599

1107

29 В 1481 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:600

1148

30 В 1155 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:601

986

31 В 1050 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:602

1062

32 В 1465 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:603

1017

33 В 1470 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:604

1043

34 В 1626 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:605

851

35 В 1532 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:606

1075

36 В 1475 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:607

1106

37 В 1466 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:608

997

38 В 1489 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:609

1131

39 В 1538 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:610

1076

40 В 1499 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:611

1096

41 В 1634 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:612

720

42 В 1675 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:613

1156

43 В 1149 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:614

1029

44 В 1431 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:615

1161

45 В 1472 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:616

1024

46 В 1381 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:617

1169

47 В 1547 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:618

1121

48 В 1520 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:619

1108

49 В 1460 м на запад от здания, расположен-
ного по адресу: При-морский край, г. Наход-
ка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:620

1149

50 В 1231 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:621

959

51 В 1520 м на юго-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:622

1105

52 В 1559 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:623

1115

53 В 1519 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:624

1118

54 В 1400 м на запад от здания, расположен-
ного по адресу: При-морский край, г. Наход-
ка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:625

1168

55 В 1509 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:626

1102

56 В 1452 м на северо-запад от здания, располо-
женного по адресу: Приморский край, г. На-
ходка, п. Авангард, ул. Колхозная, 5В

25:31:040 
401:627

1167

Также оповещаем, что в работе жеребьёвочной комиссии при про-
ведении жеребьёвки земельных участков, в качестве наблю-дателей 
вправе принимать участие представители общественных организа-
ций. При проведении жеребьёвки земельных участков, вправе при-
сутствовать представители средств массовой информации.

Поправка в извещение
В связи с технической ошибкой администрация Находкинского го-

родского округа вносит поправку в извещение о предоставлении 
земельных участков для индивидуального жилищного строитель-
ства опубликованное в газете «Ведомости Находки» от 06.03.2020 
№ 0084 (016) заменить слова «Дата окончания приема заявлений по 
предоставлению вышеуказанных земельных участков – 06.03.2020» 
словами «Дата окончания приема заявлений по предоставлению вы-
шеуказанных земельных участков – 04.04.2020».

Заключение 
о результатах публичных слушаний 

Дата оформления: 10.03.2020г.
Количество участников публичных слушаний – 8 человек, из них - 3 

человека не прошли идентификацию в соответствии с частями 12, 13 
статьи 5.1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

Реквизиты протокола публичных слушаний, на основании которо-
го подготовлено заключение: №8 от 06.03.2020г.

1. Наименование проекта, рассмотренного на публичных слуша-
ниях: 

1.1. Документация по планировке территории, в составе проекта 
планировки и проекта межевания территории, ограниченной про-
спектом Приморским и береговой линией залива Находка в городе 
Находке, в поселке Врангель

Содержание внесенных предложений и замечаний участников пуб-
личных слушаний, постоянно проживающих на территории, в преде-
лах которой проводятся публичные слушания: не поступили.

Содержание внесенных предложений и замечаний от иных участ-
ни-ков публичных слушаний:

1. От начальника управления землепользования и застройки адми-
нистрации Находкинского городского округа Кульпина С.А. – Откор-
рек-тировать красные линии в проекте в соответствии с Генеральным 
планом Находкинского городского округа.

2. От начальника управления землепользования и застройки адми-
нистрации Находкинского городского округа Кульпина С.А. – Из учас-
тка 1 образовать 2 участка, откорректировать прохождение красной 
линии по отмостке существующих зданий.

3. От Большова О.В. – откорректировать назначение участка 10 – 
для организации парковки.

Аргументированные рекомендации организатора публичных слу-
шаний о целесообразности или нецелесообразности учета внесен-
ных замечаний и предложений: 

1. Предложение целесообразно учесть, т.к. документация по пла-
ни-ровке территории должна соотвествовать Генеральному плану 
Наход-кинского городского округа.

2, 3. Предложения целесообразно учесть, т.к. они не противоречат 
действующему законодательсту, учет предложений в проекте позво-
лит обеспечить более рациональное использование участков.

1.2. Документация по планировке территории, в составе проек-
та планировки и проекта межевания территории, линейного объек-
та «Строительство ЛЭП 110кВ отпайкой от ВЛ 110 кВ Широкая-ЖБФ 
№2 до ПС 110 кВ мыс Астафьева/т»

Содержание внесенных предложений и замечаний участников пуб-
личных слушаний, постоянно проживающих на территории, в преде-
лах которой проводятся публичные слушания: не поступили.

Содержание внесенных предложений и замечаний от иных участ-
ни-ков публичных слушаний: не поступили.

Аргументированные рекомендации организатора публичных слуша-
ний о целесообразности или нецелесообразности учета внесенных за-
мечаний и предложений: замечаний и предложений не поступило.

2. Выводы по результатам публичных слушаний: 
2.1. Документацию по планировке территории, в составе проекта 

планировки и проекта межевания территории, ограниченной про-
спектом Приморским и береговой линией залива Находка в городе 
Находке, в поселке Врангель, откорректированную с учетом посту-
пивших предложений и замечаний, направить главе Находкинского 
городского округа для принятия решения об утверждении докумен-
тации по плани-ровке территории или об отклонении документации 
и о направлении на доработку с учётом протокола и заключения о 
результатах публичных слушаний в соответствии с частью 13 статьи 
46 Градостроительного кодекса РФ.

2.2. Документацию по планировке территории, в составе проек-
та планировки и проекта межевания территории, линейного объек-
та «Строительство ЛЭП 110кВ отпайкой от ВЛ 110 кВ Широкая-ЖБФ 
№2 до ПС 110 кВ мыс Астафьева/т», направить главе Находкинского 
го-родского округа для принятия решения об утверждении докумен-
тации по планировке территории или об отклонении документации 
и о на-правлении на доработку с учётом протокола и заключения о 
результа-тах публичных слушаний в соответствии с частью 13 статьи 
46 Градо-строительного кодекса РФ.

Извещение 
о проведении аукциона

на право заключения договора аренды 
земельного участка для строительства

Организатор аукциона: управление имуществом админис-
трации Находкинского городского округа, Приморский край, 
г. Находка, ул. Школьная, 18 

20 апреля 2020 года с 14 часов 15 минут по местному вре-
мени в управлении имуществом администрации Находкин-
ского городского округа по адресу: г. Находка, ул. Школьная, 
18, каб. 204, состоится АУКЦИОН на право заключения дого-
вора аренды земельного участка для строительства.

Аукцион является открытым по составу участников и проводится в 
соответствии с Земельным кодексом РФ.

1. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за преде-
лами участка, ориентир здание, участок находится примерно в 60 
м от ориентира по направлению на юго-восток, адрес ориентира: 
Приморский край, г. Находка, ул. Набережная,1В, площадью 1957 
кв.м, кадастровый номер 25:31:010407:3378, разрешенное исполь-
зование: склады; цель использования: строительство, за исключе-
нием складов горюче-смазочных материалов.

Ограничения использования земельного участка: ограничение 
прав на весь земельный участок площадью 1957 кв.м, расположен-
ный в водоохраной зоне моря 500 м.; на часть земельного участка 
площадью 1872 кв.м., расположенную в пределах прибрежной защит-
ной полосы моря 50 м., на весь земельный участок площадью 1957 
кв.м, расположенный в санитарно-защитной зоне предприятий, со-
оружений и иных объектов; на часть земельного участка площадью 
21 кв.м., расположенную в охранной зоне ВЛ 0,4кВ. 

Решение о проведении аукциона - постановление администрации 
Находкинского городского округа от 27.01.2020г. № 96 «О проведении 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участка 
для строительства с кадастровым номером 25:31:010407:3378, рас-
положенного в границах Находкинского городского округа, с видом 
разрешенного использования: склады». 

Начальная цена предмета аукциона (размер ежегодной аренд-
ной платы) – 42 920,53 руб.

Шаг аукциона – 1 287,62 руб.
Задаток – 8 584,11 руб.
Срок аренды: 38 (тридцать восемь) месяцев.
Права на земельный участок, ограничения этих прав: отсутствуют. 
Информация о расположенных в границах земельного участка 

объектах капитального строительства: объекты капитального стро-
ительства отсутствуют. 

Максимально и (или) минимально допустимые параметры разре-
шенного строительства объекта капитального строительства:

Территориальная зона ПЗиЗ – Транспортно-производственная зона 
(ТП). Градостроительный регламент установлен ст. 48 Решения думы 
Находкинского городского округа от 26.12.2018г. № 324-НПА. 

Предельные размеры земельных участков и предельные парамет-
ры разрешенного строительства, реконструкции объектов капиталь-
ного строительства: 

- минимальный отступ от границ земельного участка (м.) – 0, мини-
мальный отступ от границ земельного участка (со стороны красных 
линий) (м.) – 5, предельное количество этажей - 5; максимальный 
процент застройки в границах земельного участка (%) – 60.

Иные предельные параметры разрешенного строительства, реконс-
трукции объектов капитального строительства:

- в условиях реконструкции жилой застройки отступы от границ зе-
мельного участка формируются в соответствии со сложившейся ли-
нией застройки.
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- минимальный процент озеленения санитарно-защитной зоны для 

предприятий IV, V классов опасности – не менее 60% площади; для 
предприятий II и III класса опасности – не менее 50%; для предпри-
ятий, имеющих санитарно-защитную зону 1000 м и более – не менее 
40% ее территории с обязательной организацией полосы древесно-
кустарниковых насаждений со стороны жилой застройки.

- минимальный процент озеленения земельного участка – 10.
Предельные размеры земельных участков и предельные параметры 

разрешенного строительства, реконструкции объектов капитального 
строительства для земельных участков (территорий) общего пользо-
вания не подлежат установлению.

Технические условия подключения (технологического подключе-
ния) объекта к сетям инженерно-технического обеспечения:

Сети водоснабжения и водоотведения: 
Предельная свободная мощность существующих сетей:
- водоснабжение - предельная свободная мощность существую-

щей сети водопровода обеспечивает максимальную нагрузку 1,0 
куб.м. в сутки;

- водоотведение - предельная свободная мощность существую-
щей сети канализации обеспечивает максимальную нагрузку 1,0 
куб.м в сутки.

Максимальная нагрузка в возможных точках подключения:
- водоснабжение – источник водоснабжения - централизованная 

водопроводная сеть диаметром 500 мм (пэ), проложенная по Наход-
кинскому проспекту; максимальная нагрузка 1,0 куб.м. в сутки;

- водоотведение – сброс сточных вод в напорную сеть канализа-
ции диаметром 500мм (ст.), проложенную от КНС № 7; максималь-
ная нагрузка 1,0 куб.м. в сутки. 

Срок действия технических условий: технические условия действи-
тельны в течение трех лет. 

Срок подключения объекта капитального строительства к сетям во-
доснабжения и водоотведения – 18 месяцев со дня заключения до-
говора с подрядчиком. 

Информация о плате за подключение (технологическое подключе-
ние) объекта капитального строительства к сетям водоснабжения и 
водоотведения: Тариф на подключение (технологическое присоеди-
нение) к централизованным системам холодного водоснабжения и 
водоотведения «МУП «Находка-Водоканал» на территории Наход-
кинского городского округа Приморского края установлен постанов-
лением департамента по тарифам Приморского края от 03.10.2019г. 
№ 42/4. Дата окончания срока действия тарифа – 31.12.2020 г.

Сети теплоснабжения: 
Выдать технические условия не представляется возможным по сле-

дующим причинам: в указанном районе КГУП «Примтеплоэнерго» 
тепловых сетей не имеет. При разработке намечаемых проектных 
решений рекомендовано предусмотреть альтернативный источник 
теплоснабжения.

Заявки на участие в аукционе принимаются представителем орга-
низатора аукциона в рабочие дни с понедельника по четверг с 09.00 
до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов по местному времени, в пятницу с 
09.00 до 13.00 часов по местному времени, кроме субботы, воскре-
сенья, начиная с 13 марта 2020 года с 09.00 часов по местному вре-
мени по адресу: г. Находка, ул. Школьная, 18, каб. 314.

Дата и время окончания приема заявок на участие в аукционе – 
14 апреля 2020 года в 17.00 часов по местному времени. 

Дата, время и место рассмотрения заявок на участие в аукционе: 
16 апреля 2020 года в 15.00 часов по местному времени в управле-
нии имуществом администрации Находкинского городского округа 
по адресу: г. Находка, ул. Школьная, 18, каб. 204.

Форма заявки на участие в аукционе, порядок ее приема: 
Для участия в аукционе заявитель представляет организатору аук-

циона в установленный в извещении о проведении аукциона срок 
следующие документы:

1. Заявка на участие в аукционе (форма заявки - приложение № 1 
к настоящему извещению) с указанием банковских реквизитов сче-
та для возврата задатка; 

2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для 
граждан);

3. Надлежащим образом заверенный перевод на русский язык до-
кументов о государственной регистрации юридического лица в со-
ответствии с законодательством иностранного государства в случае, 
если заявителем является иностранное юридическое лицо; 

4. Документы, подтверждающие внесение задатка. Представление 
документов, подтверждающих внесение задатка, признается заклю-
чением соглашения о задатке

5. Сведения, подтверждающие факт внесения сведений о заявите-
ле в единый государственный реестр юридических лиц (для юриди-
ческих лиц) или единый государственный реестр индивидуальных 
предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), в 
федеральном органе исполнительной власти, осуществляющем го-
сударственную регистрацию юридических лиц, физических лиц в 
качестве индивидуальных предпринимателей и крестьянских (фер-
мерских) хозяйств (сведения, указанные в данном пункте не могут 
быть затребованы у заявителя, при этом заявитель вправе их пред-
ставить вместе с данной заявкой).

Заявка на участие в аукционе, поступившая по истечении срока при-
ема заявок, возвращается заявителю в день ее поступления.

Один заявитель имеет право подать только одну заявку на учас-
тие в аукционе.

Заявитель имеет право отозвать принятую организатором аукциона 
заявку на участие в аукционе до дня проведения аукциона, уведомив 
об этом в письменной форме организатора аукциона. 

Порядок внесения задатка участниками аукционов и возврата им 
задатков, банковские реквизиты счета для перечисления задатков:

Заявитель перечисляет задаток по предмету аукциона на расчётный 
счёт организатора аукциона: ИНН 2508020000 КПП 250801001 Финан-
совое управление администрации Находкинского городского округа 
(администрация Находкинского городского округа л/с 05000000001) 
РКЦ Находка г.Находка р/с 40302810605105000008 БИК 040510000, 
назначение платежа: 

- «Задаток за право участия в аукционе на право заключения до-
говора аренды земельного участка для строительства, расположен-
ного по адресу: г. Находка, ул. Набережная, 1В, примерно в 60 м по 
направлению на юго-восток». 

Задаток должен поступить на указанный счет до 15.00 часов по мес-
тному времени 16 апреля 2020 года включительно.

Внесенный задаток заявителю, отозвавшему заявку на участие в 
аукционе до дня окончания срока приема заявок, возвращается в 
течение трех рабочих дней со дня поступления уведомления об от-
зыве заявки.

Внесенный задаток заявителю, отозвавшему заявку на участие в 
аукционе позднее дня окончания срока приема заявок, возвраща-
ется в течение трех рабочих дней со дня подписания протокола о ре-
зультатах аукциона.

Внесенный задаток заявителю, не допущенному к участию в аук-
ционе, возвращается в течение трех рабочих дней со дня оформле-
ния протокола приема заявок на участие в аукционе.

Внесенный задаток лицам, участвовавшим в аукционе, но не по-
бедившим в нем, возвращается в течение трех рабочих дней со дня 
подписания протокола о результатах аукциона.

Задаток, внесенный лицом, признанным победителем аукциона, 
задаток, внесенный иным лицом (подавший единственную заявку на 
участие в аукционе, признанный единственным участником аукцио-
на, или единственный принявший участие в аукционе его участник) 
засчитываются в счет арендной платы за земельный участок. Задат-
ки, внесенные этими лицами, не заключившими в установленном по-
рядке договоры аренды земельного участка вследствие уклонения 
от заключения указанных договоров, не возвращаются.

Порядок проведения аукциона:
1. Аукцион проводится в указанном в извещении о проведении тор-

гов месте, в соответствующие день и час.
2. В аукционе могут участвовать только заявители, признанные 

участниками аукциона. Организатор аукциона обязан обеспечить 
участникам аукциона возможность принять участие в аукционе не-
посредственно или через своих представителей.

3. Аукцион проводится организатором аукциона в присутствии 
членов комиссии по проведению торгов и участников аукциона (их 
представителей).

4. Аукцион проводится путем повышения начальной цены предме-
та аукциона (размера ежегодной арендной платы), указанной в изве-
щении о проведении аукциона, на «шаг аукциона». «Шаг аукциона» 
не изменяется в течение всего аукциона.

5. Аукцион проводится в следующем порядке:
5.1. Комиссия по проведению торгов непосредственно перед нача-

лом проведения аукциона регистрирует явившихся на аукцион учас-
тников аукциона (их представителей). При регистрации участникам 
аукциона (их представителям) выдаются пронумерованные карто-
чки (далее - карточки). 

5.2. Аукцион ведет аукционист;
5.3. Аукцион начинается с объявления аукционистом начала про-

ведения аукциона, оглашения предмета аукциона, начальной цены 
предмета аукциона (размера ежегодной арендной платы), «шага аук-
циона» и порядка проведения аукциона. 

5.4. Участник аукциона после оглашения аукционистом начальной 
цены предмета аукциона и цены предмета аукциона, увеличенной в 
соответствии с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, ес-
ли он готов заключить договор аренды земельного участка по объ-
явленной цене предмета аукциона;

5.5. Аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, 
который первым поднял карточку после объявления аукционис-
том начальной цены предмета аукциона и цены предмета аукци-
она, увеличенной в соответствии с «шагом аукциона», и указывает 
на этого участника аукциона. Затем аукционист объявляет следую-
щую цену предмета аукциона, увеличенную в соответствии с «ша-
гом аукциона»;

5.6. При отсутствии участников аукциона, готовых заключить дого-
вор аренды земельного участка в соответствии с названной аукци-
онистом ценой предмета аукциона аукционист повторяет эту цену 
предмета аукциона три раза.

5.7. Если после троекратного объявления очередной цены пред-
мета аукциона ни один из участников аукциона не поднял карточку, 
аукцион завершается. 

В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аук-
циона, о продаже права заключения договора аренды земельного 
участка, последнее и предпоследнее предложения о цене предме-
та аукциона, номера карточек победителя аукциона и участника 
аукциона, сделавшего предпоследнее предложение о цене пред-
мета аукциона. 

5.8. Победителем аукциона признается участник аукциона, послед-
ним поднявший карточку и предложивший наибольший размер еже-
годной арендной платы за земельный участок.

6. В ходе аукциона может быть объявлен перерыв, о чем делается 
отметка в протоколе о результатах аукциона.

6.1. Комиссия по проведению торгов по своей инициативе или по 
просьбе участника аукциона может принять решение об объявле-
нии короткого перерыва продолжительностью не менее 5 минут, 
но не более 15 минут. 

Короткий перерыв при проведении аукциона может быть объявлен 
комиссией по проведению торгов не более трех раз. 

Во время короткого перерыва участникам аукциона запрещается 
вступать в переговоры между собой.

6.2. Комиссия по проведению торгов вправе принять решение об 
объявлении перерыва на срок до трех рабочих дней и продолжении 
аукциона в отсутствие члена комиссии по проведению торгов.

При объявлении перерыва на срок, оканчивающийся за пределами 
дня проведения аукциона, организатор аукциона извещает участни-
ков о дате, месте и времени возобновления аукциона одновремен-
но с объявлением перерыва. 

Извещение о таком перерыве, дате, месте и времени возобновления 
аукциона размещается в день объявления перерыва на официальном 
сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникаци-
онной сети «Интернет» для размещения информации о проведении 
торгов, определенном Правительством Российской Федерации.

6.3. После окончания перерыва аукцион продолжается с послед-
ней предложенной цены предмета аукциона, о чем объявляет аук-
ционист.

6.4. Участники аукциона, присутствовавшие на аукционе до объяв-
ления перерыва, считаются надлежащим образом извещенными о 
времени и месте проведения аукциона, и их неявка после окончания 
перерыва не является препятствием для продолжения аукциона.

6.5. Отметки обо всех объявленных перерывах, датах, месте и вре-
мени возобновления аукциона делаются комиссией по проведению 
торгов в протоколе о результатах аукциона.

7. Результаты аукциона оформляются протоколом, который состав-
ляет организатор аукциона. Протокол о результатах аукциона состав-
ляется в двух экземплярах, один из которых передается победителю 
аукциона, а второй остается у организатора аукциона.

Ознакомление с документацией на земельный участок, в том чис-
ле с проектом договора аренды земельного участка, осуществляется 
в управлении имуществом администрации Находкинского городско-
го округа в рабочие дни с момента начала приема заявок по адресу: 
г. Находка, ул. Школьная, 18, каб. 301, 304 с понедельника по четверг 
с 09.00 до 13.00 и с 14.00 до 17.00 часов по местному времени, в пят-
ницу с 09.00 до 13.00 часов по местному времени, кроме субботы, 
воскресенья. Контактный телефон: 69-22-80, 69-92-79.

Осмотр земельного участка осуществляется заявителем самосто-
ятельно или в рабочее время с представителем администрации На-
ходкинского городского округа по предварительному согласованию 
с заявителем. 

Проект договора аренды земельного участка, являющийся при-
ложением к настоящему извещению, размещен в сети Интернет 
на официальном сайте Российской Федерации, определенном для 
размещения информации о проведении торгов www.torgi.gov.ru и на 
официальном сайте Находкинского городского округа www.nakhodka-
city.ru, в разделе «муниципальная собственность».

Приложение № 1
Заявка принята организатором аукциона

Время и дата принятия заявки:
_____ час. _____ мин. «______»_____________ 20___ г.

_________________/_________________ 
 (подпись, ФИО лица, принявшего заявку)

Регистрационный номер заявки: № _______
Управление имуществом администрации 

Находкинскогогородского округа
(наименование органа, предостав-

ляющего муниципальную услугу)

ЗАЯВКА
на участие в аукционе

(по продаже земельного участка или
на право заключения договора аренды земельного участка)

(нужное подчеркнуть)
ЛОТ №_____

__________________________________________________________
(Фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные (серия, номер, 
наименование выдавшего документ органа, дата выдачи) - для физического 
лица; наименование организации или фамилия, имя, отчество (при наличии), 
паспортные данные индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРН (ОГРИП) 

- для юридического лица или индивидуального предпринимателя)
в лице ___________________________________________________, 

(Фамилия, имя, отчество представителя или 
руководителя организации (при наличии)

действующего на основании _________________________________ 
(Дата и номер документа, подтвержда-

ющего полномочия представителя)
(далее – Заявитель), ознакомившись с извещением о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или на право заключения  
договора аренды земельного участка (нужное подчеркнуть) для ____ 
__________________________________________________________

(указать цель использования земельного участка в соответствии 
с извещением о проведении аукциона)

с кадастровым номером: _________________________, площадью 
___________ кв. м, местоположение земельного участка ____________
___________________________________________________, настоящей 
заявкой подтверждаю свое намерение участвовать в аукционе.

Настоящей заявкой Заявитель (представитель заявителя) подтверж-
дает, что располагает данными об организаторе аукциона, начальной 
цене предмета аукциона, о «шаге аукциона», последствиях уклоне-
ния или отказа от подписания договора (купли-продажи, аренды 
(нужное подчеркнуть)) земельного участка.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает, что на дату под-
писания настоящей заявки он ознакомлен с предметом аукциона, в 
том числе местоположением, площадью, границами, ограничени-
ями и обременениями, фактическим состоянием земельного учас-
тка, с его разрешенным использованием и целью использования, а 
так же о том, что Заявителю была предоставлена возможность оз-
накомиться с состоянием земельного участка в результате осмотра, 
который Заявитель (представитель заявителя) мог осуществить само-
стоятельно или в присутствии представителя организатора аукциона 
в порядке, установленном извещением. Претензий Заявитель (пред-
ставитель заявителя) к организатору аукциона не имеет.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает, что на да-
ту подписания настоящей заявки он ознакомлен с порядком отме-
ны аукциона. 

Заявитель (представитель заявителя) согласен на участие в аукционе 
на условиях, указанных в извещении о проведении аукциона.

В случае признания победителем аукциона, Заявитель (представи-
тель заявителя) обязуется:

– заключить в установленный срок договор (купли-продажи, арен-
ды (нужное подчеркнуть)) земельного участка, принять земельный 
участок по акту приема-передачи;

– произвести за свой счет государственную регистрацию дого-
вора (купли-продажи, аренды (нужное подчеркнуть)) земельно-
го участка.

Заявитель (представитель заявителя) осведомлен о том, что он впра-
ве отозвать настоящую заявку.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает, что ознакомлен 
с положениями Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-
ФЗ «О персональных данных», права и обязанности в области защи-
ты персональных данных ему разъяснены.

Заявитель (представитель заявителя) подтверждает свое согласие 
на обработку своих персональных данных (а также персональных 
данных доверителя).

Уведомление Заявителя обо всех изменениях в порядке и сроках 
проведения аукциона осуществляется по следующему адресу и следу-
ющим способом (обязательно для заполнения): _________________
__________________________________________________________
Почтовый адрес: ___________________________________________ 
тел: ______________________________________________________
e-mail: ____________________________________________________
В случае признания Заявителя победителем или единственным учас-
тником аукциона проект договора (купли-продажи, аренды (нужное 
подчеркнуть)) прошу направить по адресу (обязательно для заполне-
ния):______________________________________________________
Реквизиты для возврата задатка (обязательно для заполнения):
Получатель (ФИО/наименование юр. лица): ____________________
ИНН (для юр. лица дополнительно указывается КПП) ____________
№ счета получателя: ________________________________________
Наименование банка получателя: _____________________________
БИК банка: ________________________________________________
ИНН/КПП банка: ___________________________________________
Кор/счет банка: ____________________________________________
Приложение (обязательно для заполнения): 
1. ________________________________________________________
2. ________________________________________________________
3. ________________________________________________________
4. ________________________________________________________
5. …

Подпись Заявителя___________________
(полномочного представителя Заявителя)
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