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Российская Федерация
Приморский край

Дума Находкинского городского округа

РЕШЕНИЕ
29.01.2020				       № 548-НПА

О внесении изменений в Устав 
Находкинского городского округа

1. Внести в Устав Находкинского городского округа, утвержденный 
решением Думы Находкинского городского округа от 18.05.2005 
№ 390, (Находкинский рабочий, 2005, 14 июня, № 79-81; 2005, 
20 сентября, № 134-135; 2007, 17 января, № 5-6; 2008, 11 апреля, 
№ 52; 2008, 10 июня, № 82; 2008, 1 августа, № 111; 2008, 19 ноября, 
№ 168; 2009, 20 января, № 6; 2009, 22 июля, № 99; 2009, 30 октября, 
№ 152; 2010, 16 апреля, № 56; 2010, 5 августа, № 124; 2010, 30 но-
ября, № 195; 2011, 18 февраля, № 21; 2011, 31 мая, № 75; 2011, 20 
июля, № 103; 2011, 18 октября, № 153; 2012, 8 февраля, № 17; 2012, 
19 июня, № 83; 2013, 12 февраля, № 18; 2013, 7 мая № 60; 2013, 15 
августа, № 108; 2014, 30 января, № 11; 2014, 24 апреля № 10; 2014, 
13 июня, № 14; 2015, 28 января, № 8; 2015, 30 июня, № 76 (12494); 
2015, 8 сентября, № 113 (12531); 2015, 23 декабря, № 162; 2016, 24 
марта, № 6; 2016, 23 августа, № 114; 2016, 29 ноября, № 163; 2017, 
28 марта, № 38; 2017, 31 мая, № 70; 2017, 28 июля, № 102; 2017, 18 
августа, № 113; 2017, 7 декабря, № 172; 2017, 13 декабря, № 175; 
2018, 16 января, № 4; 2018, 17 апреля, № 51; 2018, 6 мая, № 77; 2018, 
7 мая, № 78; 2018, 31 июля, № 105; 2018, 30 октября, № 157; 2019, 
17 января, № 2; 2019, 17 января, № 5; 2019, 22 марта, №40; 2019, 21 
мая, № 69; Ведомости Находки, 2019, 24 июня, №22; 2019, 2 октяб-
ря, № 42) следующее изменение:

статью 1 изложить в следующей редакции:
«Статья 1. Находкинский городской округ Приморского края
1. Наименование муниципального образования город Находка – 

Находкинский городской округ Приморского края. Официальное со-
кращенное наименование – НГО ПК.

2. Находкинский городской округ Приморского края является му-
ниципальным образованием, в пределах которого осуществляется 
местное самоуправление.

3. В настоящем Уставе и иных муниципальных (нормативных) пра-
вовых актах, изданных до внесения настоящих изменений, слова 
«Находкинский городской округ Приморского края», «Находкинский 
городской округ», «городской округ» и «город Находка» и образо-
ванные на их основе слова и словосочетания применяются в одном 
значении в отношении органов местного самоуправления, а также 
находящихся в муниципальной собственности организаций, объек-
тов, в иных случаях, касающихся осуществления населением мест-
ного самоуправления.».

2. Настоящее решение вступает в силу со дня его официального 
опубликования.

Председатель Думы
Находкинского городского округа		  А.А. Киселев

Глава Находкинского 
городского округа			    Б.И. Гладких

Изменения в Устав Находкинского городского округа зарегистри-
рованы Главным управлением Министерства юстиции Российской 
Федерации по Приморскому краю 05 марта 2020 года. Государст-
венный регистрационный номер RU 253080002020001.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
05 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 306

Об утверждении 
административного регламента

предоставления муниципальной услуги 
«Принятие решения об утверждении 

документации по планировке территории 
(проекта планировки территории и (или) 

проекта межевания территории)»
На основании Федерального закона от 06.10.2003 № 131-

ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправ-
ления в Российской Федерации», Федерального закона от 
27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг», руководствуясь Ус-
тавом Находкинского городского округа, в целях приведения 
муниципальных правовых актов администрации Находкин-
ского городского округа в соответствие с действующим за-
конодательством Российской Федерации, администрация 
Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Принятие решения об утвержде-
нии документации по планировке территории (проекта планировки 
территории и (или) проекта межевания территории)».

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкин-
ского округа (Шевкин) опубликовать данное постановление в средс-
твах массовой информации Находкинского городского округа.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Принятие решения об утверждении документации по плани-
ровке территории (проекта планировки территории и (или) проекта 
межевания территории)».

5. Контроль за исполнением данного постановления «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Принятие решения об утверждении документации по плани-
ровке территории (проекта планировки территории и (или) проекта 
межевания территории)» возложить на заместителя главы Находкин-
ского городского округа Журавлеву А.И.

Глава Находкинского городского округа
Б.И.Гладких 

Утвержден
постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 05 марта 2020г. № 306

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Принятие решения об утверждении документации 
по планировке территории 

(проекта планировки территории и (или) 
проекта межевания территории)»

I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
Настоящий административный регламент предоставления муни-

ципальной услуги «Принятие решения об утверждении документа-
ции по планировке территории (проекта планировки территории и 
(или) проекта межевания территории)» (далее соответственно – Рег-
ламент, муниципальная услуга), устанавливает стандарт предостав-
ления муниципальной услуги, состав, сроки и последовательность 
административных процедур (действий) при предоставлении муни-
ципальной услуги, требования к порядку их выполнения, порядок, 
формы контроля за исполнением Регламента, досудебный (внесу-
дебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) 
администрации Находкинского городского округа (далее – Админис-
трация), предоставляющей муниципальную услугу, должностного ли-
ца Администрации, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего Администрации, многофункционально-
го центра (далее – МФЦ), либо работника МФЦ.

1.2. Круг заявителей
Муниципальная услуга предоставляется физическому/юридичес-

кому лицу (его представителю, полномочия которого оформляются 
в порядке, установленном законодательством Российской Федера-
ции), осуществившему подготовку документации по планировке 
территории (проекта планировки и (или) проекта межевания терри-
тории), (далее-ДПТ) Находкинского городского округа согласно реше-
нию о подготовке такой документации, принятому Администрацией 
на основании предложения такого физического /юридического ли-
ца о подготовке ДПТ согласно части 5 статьи 45 Градостроительно-
го кодекса Российской Федерации, либо принятому самостоятельно 
согласно части 1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российс-
кой Федерации (далее соответственно – заявитель, ДПТ) в пределах 
полномочий, установленных Градостроительным кодексом Россий-
ской Федерации.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги.

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

а) при личном обращении заявителя непосредственно в Адми-
нистрацию;

б) при личном обращении заявителя в многофункциональные цен-
тры, расположенные на территории Приморского края, информация 
о которых размещена в информационно-телекоммуникационной се-
ти «Интернет» на официальном сайте www.mfc- 25.ru, в случае, ес-
ли муниципальная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, 
в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Ад-
министрацией;

в) с использованием средств телефонной, почтовой связи;
г) на официальном сайте Находкинского городского округа в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее - 
сайт НГО);

д) с использованием федеральной государственной информаци-
онной системы «Единый портал государственных и муниципальных 
услуг (функций)» (далее - Единый портал) (www.gosuslugi.ru) и (или) 
региональной государственной информационной системы «Регио-
нальный портал государственных и муниципальных услуг (функций) 
(далее – Региональный портал (www.pu.primorsky.ru).

1.3.2. Порядок, форма, место размещения и способы получения 
справочной информации 

Сведения о местах нахождения, почтовых адресах, контактных те-
лефонах, адресах электронной почты, графике работы Администра-
ции расположены на официальном сайте НГО, его версии, доступной 
для лиц со стойкими нарушениями функции зрения.

Сведения о месте нахождения, графике работы, адресе электрон-
ной почты, контактных телефонах МФЦ расположены на сайте www.
mfc-25.гu .

1.3.3. В информационно-телекоммуникационных сетях, доступ 
к которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть 
«Интернет»), в том числе на сайте НГО и на альтернативных верси-
ях сайтов, на информационных стендах Администрации размещает-
ся справочная информация (по форме согласно Приложению № 2 к 
настоящему Регламенту):

а) место нахождения, график работы отраслевых (функциональ-
ных) органов Администрации, адрес официального сайта Адми-
нистрации;

б) адрес электронной почты Администрации, отраслевых (функци-
ональных) органов Администрации;

в) номера телефонов отраслевых (функциональных) органов Ад-
министрации, извлечения из законодательных и иных нормативных 
правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по 
предоставлению муниципальной услуги;

г) перечень документов, представляемых заявителем, а также тре-
бования, предъявляемые к этим документам;

д) образец (форма) заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги; 

е) основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
ж) порядок предоставления муниципальной услуги; 
з) порядок подачи и рассмотрения жалобы.
1.3.4. Информация о ходе предоставления муниципальной услу-

ги, о порядке подачи и рассмотрении жалобы может быть получена 
на личном приеме, в МФЦ, в информационно - телекоммуникаци-
онных сетях, доступ к которым не ограничен определенным кругом 
лиц (включая сеть «Интернет»), в том числе с использованием Еди-
ного портала и (или) Регионального портала, а также с использова-
нием почтовой, телефонной связи.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги 
Наименование муниципальной услуги: «Принятие решения об ут-

верждении документации по планировке территории (проекта пла-
нировки территории и (или) проекта межевания территории)».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Ад-
министрацией в лице уполномоченного органа - управления земле-
пользования и застройки администрации Находкинского городского 
округа (далее - Управление).

2.2.2. Организация предоставления муниципальной услуги осущест-
вляется, в том числе через МФЦ в соответствии с соглашением о вза-
имодействии, заключенным между МФЦ и Администрацией.

2.2.3. Запрещается требовать от заявителя осуществления действий, 
в том числе согласований, не предусмотренных действующим зако-
нодательством, необходимых для получения муниципальной услуги 
и связанных с обращением в иные государственные органы, органы 
местного самоуправления, организации.

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) решение об утверждении ДПТ в форме правового акта органа 

местного самоуправления муниципального образования;
б) письмо об отказе в предоставлении муниципальной услуги ли-

бо отклонении от утверждения ДПТ и направлении ее на доработку 
(далее – письмо об отказе либо отклонении ДПТ).

2.3.2. Результат предоставления муниципальной услуги изготавли-
вается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю, вто-
рой хранится в Администрации.

2.3.3. Выдача заявителю документа, являющегося результатом пре-
доставления муниципальной услуги, осуществляется одним из следую-
щих способов (определенным заявителем при подаче заявления):

- выдается заявителю в форме документа на бумажном носителе;
- направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением 

о вручении в адрес заявителя (в случае возврата почтовых отправле-
ний решение об утверждении документации по планировке терри-
тории (проекта планировки территории и (или) проекта межевания 
территории» или письмо об отказе в принятии решения об утверж-
дении документации по планировке территории (проекта плани-
ровки территории и (или) проекта межевания территории остается 
в Администрации и повторно не направляется).

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Муниципальная услуга предоставляется в срок двадцать ра-

бочих дней
со дня регистрации в Администрации заявления об утверждении 

ДПТ, за исключением срока проведения общественных обсуждений 
или публичных слушаний.

Срок предоставления муниципальной услуги с учетом проведения 
общественных обсуждений или публичных слушаний не может превы-
шать сто сорок (140) дней, для Администраций муниципальных образо-
ваний в составе Свободного порта Владивосток – девяносто(90) дней.

2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 
муниципальной услуги

2.5.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих пре-
доставление муниципальной услуги, согласно Приложению № 1.

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными или иными нормативными правовы-
ми актами для предоставления муниципальной услуги 

2.6.1. При личном обращении заявителя с заявлением о предо-
ставлении муниципальной услуги и (или) за получением результата 
муниципальной услуги предъявляется документ, удостоверяющий 
личность. Данный документ предъявляется заявителем для удосто-
верения личности заявителя и для сличения данных, содержащихся 
в заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.

2.6.2. Перечень документов, которые заявитель должен предоста-
вить самостоятельно (документы предоставляются в оригиналах или 
копиях, заверенных нотариально):

а) заявление об утверждении документации по планировке тер-
ритории (приложение № 3, либо приложение № 3.1 к настояще-
му Регламенту);

б) документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 
заявителя) и подтверждающий полномочия представителя заявите-
ля (в случае обращения представителя заявителя);

в) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя 
(в случае, если заявление направлено представителем заявителя);

г) заверенный перевод на русский язык документов о государствен-
ной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо; 

д) материалы ДПТ в составе, предусмотренном статьями 42 (для 
проекта планировки территории и (или) 43 (для проекта межевания 
территории) Градостроительного кодекса Российской Федерации; 

е) правовой акт о подготовке ДПТ, принятое самостоятельно реше-
ние о подготовке ДПТ в случаях, предусмотренных частью 1.1 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

2.6.3. Перечень документов, которые заявитель вправе предоста-
вить по собственной инициативе

2.6.3.1. Перечень документов, которые заявитель вправе предоста-
вить по собственной инициативе, так как их предоставление возможно 
в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

а) сведения из Единого государственного реестра недвижимости (ка-
дастровый план территории, в отношении которой подготовлена ДПТ).
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2.6.3.2. Перечень согласований, предусмотренных Градостроитель-

ным кодексом Российской Федерации, которые заявитель вправе 
предоставить по собственной инициативе:

а) согласование с органами государственной власти, осуществля-
ющими предоставление лесных участков в границах земель лесно-
го фонда (в случае, если ДПТ подготовлена применительно к землям 
лесного фонда, а в случае необходимости перевода земельных учас-
тков, на которых планируется размещение линейных объектов, из 
состава земель лесного фонда в земли иных категорий, в том числе 
после ввода таких объектов в эксплуатацию - с федеральным орга-
ном исполнительной власти, осуществляющим функции по контролю 
и надзору в области лесных отношений, а также по оказанию госу-
дарственных услуг и управлению государственным имуществом в 
области лесных отношений);

б) согласование с исполнительным органом государственной влас-
ти или органом местного самоуправления, в ведении которых нахо-
дится соответствующая особо охраняемая природная территория (в 
случае, если ДПТ подготовлена применительно к особо охраняемой 
природной территории);

в) согласование с органом государственной власти или органом 
местного самоуправления, уполномоченными на принятие реше-
ний об изъятии земельных участков для государственных или муни-
ципальных нужд (в случае, если подготовленный проект планировки 
территории предусматривает размещение объектов федерального 
значения, объектов регионального значения или объектов местного 
значения, для размещения которых допускается изъятие земельных 
участков для государственных или муниципальных нужд);

г) согласование с владельцем автомобильной дороги (если подготов-
ленная ДПТ предусматривает размещение объекта капитального стро-
ительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги).

2.6.4. Для предоставления муниципальной услуги запрещается 
требовать:

а) представления документов и информации или осуществления 
действий, представление или осуществление которых не предусмот-
рено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, 
возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

б) представления документов и информации, которые в соответс-
твии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации 
и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении 
Администрации, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления и (или) подведомственных государственным орга-
нам и органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуг, за исключением докумен-
тов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг»;

в) представления документов и информации, отсутствие и (или) не-
достоверность которых не указывались при первоначальном отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за 
исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 
Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

2.6.5. Документы, предусмотренные пунктами 2.6.2 - 2.6.3 могут 
быть направлены в электронной форме либо через МФЦ в соответс-
твии с заключенным между Администрацией и МФЦ соглашением, а 
также посредством направления почтовым отправлением.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

Основаниями для отказа в приеме документов являются:
а) заявителем не предъявлен документ, предусмотренный пункта-

ми 2.6.1.- 2.6.3 настоящего Регламента;
б) отсутствие документа, подтверждающего полномочия предста-

вителя заявителя (в случае обращения уполномоченного предста-
вителя заявителя);

в) обращение представителя заявителя, у которого отсутствуют 
полномочия обращения за муниципальной услугой, определенные 
в представленной им доверенности;

г) текст, представленного заявителем заявления не поддается про-
чтению, исполнен карандашом, имеет подчистки и исправления, не 
заверенные в установленном порядке; в заявлении не указаны фа-
милия, имя, отчество (при наличии) заявителя, почтовый адрес, либо 
номер телефона, по которому можно связаться с заявителем.

Специалист, уполномоченный на прием заявлений, уведомляет заяви-
теля о наличии оснований для отказа в приеме документов, объясня-
ет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных 
документах и предлагает принять меры по их устранению.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
либо отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.8.1. Оснований для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги действующим законодательством не предусмотрено.

2.8.2. .Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги: 

2.8.2.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в утверж-
дении документации по планировке территории (проекта планиров-
ки территории и (или) проекта межевания территории):

а) на утверждение представлена ДПТ, правовой акт о подготовке. ко-
торой не принят Администрацией на основании предложения заяви-
теля о подготовке ДПТ согласно части 5 статьи 45 Градостроительного 
кодекса Российской Федерации, либо не принято решение о подго-
товке ДПТ самостоятельно лицами, установленными согласно части 
1.1 статьи 45 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью 
или частично расположены в границах территории, в отношении ко-
торой решение о подготовке документации по планировке терри-
тории (проекта планировки территории и (или) проекта межевания 
территории) принято уполномоченным федеральным органом ис-
полнительной власти, органом исполнительной власти субъекта Рос-
сийской Федерации;

в) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью 
или частично расположены в границах территории особой экономи-
ческой зоны, установленной в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации;

г) на утверждение представлена ДПТ, границы которой полностью 
или частично расположены в границах территории опережающего 
социально-экономического развития, установленной в соответствии 
с законодательством Российской Федерации;

д) если представленная на утверждение ДПТ (за исключением слу-
чаев наличия принятого в соответствии с частью 6 статьи 18 Градо-
строительного кодекса Российской Федерации решения об отсутствии 
необходимости подготовки генерального плана и о подготовке пра-
вил землепользования и застройки Находкинского городского окру-
га предусматривает:

размещение объектов федерального значения в областях, ука-
занных в части 1 статьи 10 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, размещение которых не предусмотрено документами 
территориального планирования двух и более субъектов Российской 
Федерации (при их наличии);

размещение объектов регионального значения в областях, ука-
занных в части 3 статьи 14 Градостроительного кодекса Российской 
Федерации, размещение которых не предусмотрено документами 
территориального планирования Приморского края;

размещение объектов местного значения Находкинского городского 
округа в областях, указанных в пункте 1 части 5 статьи 23 Градострои-
тельного кодекса Российской Федерации, размещение которых не пре-
дусмотрено генеральным планом Находкинского городского округа;

е) полномочия Администрации по утверждению документации по 
планировке территории перераспределены в соответствии со стать-
ей 8.2 Градостроительного кодекса Российской Федерации в поряд-
ке, предусмотренном частью 1.2 статьи 17 Федерального закона от 
06.10.2013 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного 
самоуправления в Российской Федерации».

2.8.2.2. Исчерпывающий перечень оснований для отклонения ДПТ 
от утверждения и направления ее на доработку:

а) отсутствуют или представлены не в полном объеме материалы и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
в соответствии с пунктами 2.6.1, 2.6.2 настоящего Регламента;

б) состав материалов ДПТ не соответствует:
требованиям к составу проекта планировки территории и (или) про-

екта межевания территории, определенным соответственно статьей 42 
и статьей 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

требованиям согласованного Администрацией задания на подго-
товку проекта планировки территории;

требованиям согласованного Администрацией задания на выпол-
нение инженерных изысканий;

в) несоответствие ДПТ требованиям, указанным в части 10 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

В иных случаях отклонение представленной ДПТ не допускается.
2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении му-

ниципальной услуги
2.9.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно, за исклю-

чением расходов, связанных с организацией и проведением обще-
ственных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса 
о предоставлении муниципальной услуги и при получении результа-
та предоставления муниципальной услуги

 2.10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявле-
ния о предоставлении муниципальной услуги и при получении резуль-
тата предоставления муниципальной услуги не превышает 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, по-
данное заявителем при личном обращении в Администрацию или 
МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом про-
должительность приема при личном обращении заявителя не долж-
на превышать 15 минут.

2.11.2. Заявления, поступившие в Администрацию с использова-
нием электронных средств связи, в том числе через Единый портал 
и (или) Региональный портал, регистрируются в течение одного ра-
бочего дня с момента поступления.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муни-
ципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запро-
сов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов

2.12.1. Общие требования к помещениям, в которых предоставля-
ется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения 
запросов о предоставлении муниципальной услуги, информацион-
ным стендам.

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная ус-
луга, (далее - объект) должен быть оборудован информационной 
табличкой (вывеской), содержащей информацию о наименовании 
и режиме работы Администрации, МФЦ.

Вход и выход из объекта оборудуются соответствующими указате-
лями с автономными источниками бесперебойного питания.

Зал ожидания должен соответствовать санитарно-эпидемиологи-
ческим правилам и нормам. Количество мест в зале ожидания оп-
ределяется, исходя из фактической загрузки и возможностей для их 
размещения в здании, но не может быть менее 3-х мест.

Зал ожидания укомплектовывается столами, стульями (кресельные 
секции, кресла, скамьи).

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их 
заполнения, раздаточными информационными материалами, кан-
целярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, сту-
льями (кресельные секции, кресла, скамьи).

Помещения для приема заявителей оборудуются информационны-
ми стендами или терминалами, содержащими сведения, указанные 
в пункте («Порядок информирования о предоставлении муници-
пальной услуги») настоящего Регламента, в визуальной, текстовой 
и (или) мультимедийной формах. Оформление визуальной, тексто-
вой и (или) мультимедийной информации должно соответствовать 
оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой инфор-
мации гражданами.

Прием документов и выдача результатов предоставления муници-
пальной услуги осуществляется в специально оборудованных для этих 
целей помещениях, которые должны обеспечивать возможность реа-
лизации прав заявителей на предоставление муниципальной услуги, 
соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптималь-
ным условиям работы специалистов, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги.

Специалисты, ответственные за предоставление муниципальной 
услуги, на рабочих местах обеспечиваются табличками с указанием 
фамилии, имени, отчества (отчество указывается при его наличии) 
и занимаемой должности. 

2.12.2. Требования к обеспечению доступности для инвалидов объ-
ектов, зала ожидания, места для заполнения запросов о предостав-
лении муниципальной услуги, информационных стендов.

Для лиц с ограниченными возможностями здоровья обеспечи-
ваются: 

а) возможность беспрепятственного входа в объекты и выхода 
из них;

б) возможность самостоятельного передвижения по территории 
объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной 
услуги, в том числе с помощью работников объекта, предоставляю-
щих муниципальные услуги, ассистивных и вспомогательных техно-
логий, а также сменного кресла-коляски;

в) возможность посадки в транспортное средство и высадки из него 
перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляс-
ки и, при необходимости, с помощью работников объекта;

г) содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, ин-
формирование инвалида о доступных маршрутах общественного 
транспорта;

д) сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства 
функции зрения и самостоятельного передвижения по территории 
объекта и оказание им помощи в помещениях, где предоставляет-
ся муниципальная услуга;

е) надлежащее размещение носителей информации, необходимой 
для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам 
и услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе 
дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зри-
тельной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и 
графической информации знаками, выполненными рельефно-точеч-
ным шрифтом Брайля;

ж) допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;
з) допуск собаки-проводника в здания, где предоставляется муни-

ципальная услуга, при наличии документа, подтверждающего ее спе-
циальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденных 
Приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Фе-
дерации от 22 июня 2015 года № 386н;

и) оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих 
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

В залах ожидания должно быть предусмотрено не менее одного мес-
та для инвалида, передвигающегося на кресле-коляске или пользую-
щегося костылями (тростью), а также для его сопровождающего.

Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления 
документов размещаются в местах, обеспечивающих свободный до-
ступ к ним лиц, имеющих ограничения к передвижению, в том чис-
ле инвалидов - колясочников.

С целью правильной и безопасной ориентации заявителей - инва-
лидов в помещениях объекта на видных местах должны быть раз-
мещены тактильные 

мнемосхемы, отображающие план размещения данных помеще-
ний, а также план эвакуации граждан в случае пожара.

Территория, прилегающая к объекту, оборудуется, по возможнос-
ти, местами для парковки автотранспортных средств, включая авто-
транспортные средства инвалидов.

Личный уход за получателем муниципальной услуги из числа инва-
лидов (медицинские процедуры, помощь в принятии пищи и лекарств, 
в выполнении санитарно - гигиенических процедур) обеспечивается 
инвалидом самостоятельно либо при помощи сопровождающих лиц.

2.12.3. Положения подпункта 15.2 настоящего Регламента в час-
ти обеспечения доступности для инвалидов объектов применяется 
с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуа-
тацию или прошедшим реконструкцию, модернизацию указанным 
объектам.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги опреде-

ляются как выполнение Администрацией взятых на себя обязательств 
по предоставлению муниципальной услуги в соответствии со стандар-
том ее предоставления и оцениваются следующим образом:

а) доступность:
% (доля) заявителей, ожидающих получения муниципальной услу-

ги в очереди не более 15 минут, - 100 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных полнотой и доступностью 

информации о порядке предоставления муниципальной услуги, - 
90 процентов;

% (доля) заявителей, для которых доступна информация о получении 
муниципальной услуги с использованием информационно-телеком-
муникационных сетей, доступ к которым не ограничен определенным 
кругом лиц (включая сеть «Интернет»), - 100 процентов;

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявки – 100 процентов;

% (доля) заявителей, имеющих доступ к получению муниципаль-
ной услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том 
числе в МФЦ – 90 процентов;

б) качество:
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством информирования 

о порядке предоставления муниципальной услуги – 90 процентов;
% (доля) заявителей, удовлетворенных качеством предоставления 

муниципальной услуги, - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку  
их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур в электронной форме,  
а также выполнения административных процедур  
в многофункциональных центрах
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя сле-

дующие административные процедуры: 
прием и регистрация заявления об утверждении ДПТ с прилагае-

мыми материалами и документами, консультирование по порядку 
и срокам предоставления муниципальной услуги;

рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов в Ад-
министрации;

межведомственное взаимодействие для сбора документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги;

проверка ДПТ в Администрации;
согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градостроительным 

кодексом Российской Федерации;
рассмотрение ДПТ на общественных обсуждениях или публичных 

слушаниях; подготовка и направление заявителю принятого Адми-
нистрацией решения об утверждении ДПТ либо письма об отклоне-
нии ДПТ от утверждения и направлении ее на доработку.

3.1.2. Внесение изменений в ДПТ, предусмотренное частью 21 статьи 
45 Градостроительного кодекса Российской Федерации, осуществля-
ется в соответствии с положениями настоящего Регламента, регла-
ментирующими принятие решения об утверждении ДПТ.

3.2. Последовательность и сроки выполнения административных 
процедур

3.2.1. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему до-
кументов, консультирование по порядку и срокам предоставления 
муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
направление заявителем в Администрацию заявления об утверж-
дении ДПТ с приложением материалов и документов, указанных в 
пунктах 2.6.2-2.6.3 настоящего Регламента (далее – заявление об ут-
верждении ДПТ).

Специалист Администрации, на которого возложены обязанности 
по приему документов в соответствии с его должностной инструкци-
ей, в день поступления заявления об утверждении ДПТ (срок выпол-
нения действия не более 15 минут):

а) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя, а для 
представителя заявителя – документ, удостоверяющий право (полно-
мочие) представителя заявителя, и документ, удостоверяющий лич-
ность представителя заявителя;

б) проверяет заявление об утверждении ДПТ на соответствие тре-
бованиям к комплектации документов;

Специалист Администрации, на которого возложены обязанности 
по регистрации документов в соответствии с его должностной инс-
трукцией, в день поступления заявления об утверждении ДПТ (срок 
выполнения действия не более 15 минут) регистрирует заявление по 
правилам делопроизводства.

Специалист Администрации, на которого возложены обязанности 
по консультированию по порядку и срокам предоставления муници-
пальной услуги в соответствии с его должностной инструкцией (срок 
выполнения действия не более 15 минут), в случае наличия вопро-
сов у заявителя, касающихся порядка и сроков предоставления му-
ниципальной услуги, дает необходимые пояснения.

Срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее 45 минут в день обращения заявителя.

Результатом административной процедуры является регистрация 
в Администрации заявления об утверждении ДПТ.

3.2.2. Рассмотрение заявления и прилагаемых к нему документов 
в Администрации

Основанием для начала административной процедуры является 
поступление ответственному специалисту Администрации заявле-
ния и прилагаемых к нему документов.

В срок не позднее одного рабочего дня, следующего за днем ре-
гистрации заявления и прилагаемых к нему документов, должност-
ное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение заявления 
и прилагаемых к нему документов, проверяет заявление и прила-
гаемые документы на соответствие требованиям к комплектнос-
ти документов.

Срок выполнения административной процедуры составляет не 
более одного рабочего дня с момента поступления ответственно-
му должностному лицу Администрации заявления и прилагаемых 
к нему документов.

Результатом административной процедуры является наличие заявле-
ния и прилагаемых к нему документов, проверенных на соответствие 
требованиям настоящего Регламента к комплектности документов.

3.2.3. Межведомственное взаимодействие для сбора документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является на-
личие у ответственного должностного лица Администрации заявления 
и прилагаемых к нему документов, проверенных на соответствие тре-
бованиям настоящего Регламента к комплектности документов.

Если заявитель не представил необходимые для предоставления 
муниципальной услуги документы самостоятельно, для получения 
таких документов (их копий или сведений, содержащихся в них) 
должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотрение 
заявления и прилагаемых к нему документов, направляет межве-
домственные запросы в государственные органы, органы местно-
го самоуправления и подведомственные государственным органам 
или органам местного самоуправления организации, в распоряже-
нии которых находятся указанные документы.

Государственные органы, органы местного самоуправления и под-
ведомственные государственным органам или органам местного 
самоуправления организации, в распоряжении которых находят-
ся документы, необходимые для принятия решения об утвержде-
нии документации по планировке территории (проекта планировки 
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территории и (или) проекта межевания территории, в срок не позд-
нее пяти рабочих дней со дня получения соответствующего межве-
домственного запроса предоставляют в Администрацию документы 
(их копий или сведения, содержащиеся в них), необходимые для вы-
полнения муниципальной услуги.

Срок выполнения административной процедуры составляет не бо-
лее пяти дней со дня получения Администрацией заявления о пре-
доставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры является поступле-
ние в Администрацию запрашиваемых документов (их копий или 
сведений, содержащихся в них) от уполномоченных органов по 
системе межведомственного электронного взаимодействия в элек-
тронной форме.

3.2.4. Проверка ДПТ в Администрации
Основанием для начала административной процедуры является на-

личие полного пакета документов, необходимого для проверки ДПТ 
на соответствие действующему законодательству.

Должностное лицо Администрации, ответственное за рассмотре-
ние заявление об утверждении ДПТ:

а) проверяет состав ДПТ на соответствие требованиям статей 42 и 
(или) 43 Градостроительного кодекса Российской Федерации;

б) проверяет соответствие документам территориального плани-
рования, правилам землепользования и застройки в обосновани-
ях положений ДПТ (за исключением подготовки документации по 
планировке территории, предусматривающей размещение линей-
ных объектов);

в) проверяет ДПТ на предмет соответствия лесохозяйственному 
регламенту, положению об особо охраняемой природной террито-
рии, программам комплексного развития систем коммунальной ин-
фраструктуры, программам комплексного развития транспортной 
инфраструктуры, программам комплексного развития социальной 
инфраструктуры, нормативам градостроительного проектирова-
ния, комплексным схемам организации дорожного движения, тре-
бованиям по обеспечению эффективности организации дорожного 
движения, указанным в части 1 статьи 11 Федерального закона «Об 
организации дорожного движения в Российской Федерации и о вне-
сении изменений в отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации», требованиям технических регламентов, сводов правил с 
учетом материалов и результатов инженерных изысканий, границ 
территорий объектов культурного наследия, включенных в Единый 
государственный реестр объектов культурного наследия (памятни-
ков истории и культуры) народов Российской Федерации, границ тер-
риторий выявленных объектов культурного наследия, границ зон с 
особыми условиями использования территорий.

В случае, если проверяемая ДПТ подготовлена правообладателем 
в целях заключения договора о комплексном развитии территории 
либо правообладателями, заключившими соглашение о комплекс-
ном развитии территории, проверка ДПТ осуществляется в течение 
двадцати рабочих дней со дня поступления ДПТ в Администрацию 
на утверждение.

Результатом административной процедуры является наличие в Ад-
министрации ДПТ, проверенной на соответствие действующему за-
конодательству.

3.2.5. Согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градострои-
тельным кодексом Российской Федерации

Согласно статье 45 Градостроительного кодекса Российской Феде-
рации до утверждения ДПТ предусмотрено ее согласование в слу-
чаях, если:

ДПТ подготовлена применительно к землям лесного фонда; 
ДПТ подготовлена применительно к особо охраняемой природ-

ной территории;
проект планировки территории предусматривает размещение объ-

екта федерального значения, объекта регионального значения или 
объекта местного значения, для размещения которых допускает-
ся изъятие земельных участков для государственных или муници-
пальных нужд;

ДПТ предусматривает размещение объекта капитального строитель-
ства в границах придорожной полосы автомобильной дороги.

ДПТ, подготовленная применительно к землям лесного фонда, до 
ее утверждения подлежит согласованию с органами государственной 
власти, осуществляющими предоставление лесных участков в грани-
цах земель лесного фонда, а в случае необходимости перевода зе-
мельных участков, на которых планируется размещение линейных 
объектов, из состава земель лесного фонда в земли иных категорий, 
в том числе после ввода таких объектов в эксплуатацию, с федераль-
ным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по 
контролю и надзору в области лесных отношений, а также по оказа-
нию государственных услуг и управлению государственным имущес-
твом в области лесных отношений;

ДПТ, подготовленная применительно к особо охраняемой природ-
ной территории, до ее утверждения подлежит согласованию с испол-
нительным органом государственной власти или органом местного 
самоуправления, в ведении которых находится соответствующая осо-
бо охраняемая природная территория.

(Предметом согласования является допустимость размещения объ-
ектов капитального строительства в соответствии с требованиями 
лесного законодательства, законодательства об особо охраняемых 
природных территориях в границах земель лесного фонда, особо ох-
раняемых природных территорий, а также соответствие планируемо-
го размещения объектов капитального строительства, не являющихся 
линейными объектами, лесохозяйственному регламенту, положению 
об особо охраняемой природной территории, утвержденным приме-
нительно к территории, в границах которой планируется размещение 
таких объектов, либо возможность размещения объектов капиталь-
ного строительства при условии перевода земельных участков из 
состава земель лесного фонда, земель особо охраняемых террито-
рий и объектов в земли иных категорий, если такой перевод допус-
кается в соответствии с законодательством Российской Федерации).

Проект планировки территории, предусматривающий размещение 
объектов федерального значения, объектов регионального значения 
или объектов местного значения, для размещения которых допуска-
ется изъятие земельных участков для государственных или муници-
пальных нужд, до его утверждения подлежит согласованию с органом 
государственной власти или органом местного самоуправления, упол-
номоченными на принятие решений об изъятии земельных участков 
для государственных или муниципальных нужд.

(Предметом согласования проекта планировки территории с ука-
занными органом государственной власти или органом местного 
самоуправления являются предусмотренные данным проектом пла-
нировки территории границы зон планируемого размещения объек-
тов федерального значения, объектов регионального значения или 
объектов местного значения).

ДПТ, предусматривающая размещение объекта капитального стро-
ительства в границах придорожной полосы автомобильной дороги, 
до ее утверждения подлежит согласованию с владельцем автомо-
бильной дороги.

В случаях необходимости согласования ДПТ, предусмотренных 
Градостроительным кодексом Российской Федерации, если заяви-
телем не представлены такие согласования в приложении к заявле-
нию о предоставлении муниципальной услуги, должностное лицо 
Администрации, ответственное за рассмотрение заявление об ут-
верждении ДПТ, готовит сопроводительное письмо (запрос) о на-
правлении ДПТ на согласование (со ссылкой на соответствующее 
требование Градостроительного кодекса Российской Федерации) с 
приложением ДПТ, обеспечивает подписание указанного запроса у 
должностного лица Администрации, его регистрацию и направле-
ние в согласующий орган.

В случае, если по истечении тридцати дней с момента поступления 
в указанные органы государственной власти или органы местного са-
моуправления, такими органами не представлены возражения отно-
сительно ДПТ, ДПТ считается согласованной.

Согласование ДПТ в случаях, предусмотренных Градостроитель-
ным кодексом Российской Федерации, возможно осуществить в 
рамках электронного межведомственного информационного вза-
имодействия.

Срок согласования документации по планировке территории не мо-
жет превышать тридцать дней со дня ее поступления в указанные ор-
ган государственной власти или орган местного самоуправления.

Результат выполнения процедуры согласования ДПТ приобщается 
к материалам и документам, представленным заявителем к заявле-
нию об утверждении ДПТ.

3.2.6. Рассмотрение ДПТ на общественных обсуждениях или пуб-
личных слушаниях 

Основанием для начала административного действия является пос-
тупление должностному лицу Администрации, ответственному за ор-
ганизацию и проведение общественных обсуждений или публичных 
слушаний, пакета документов, необходимых для организации и про-
ведения общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ 
в рамках предоставления муниципальной услуги.

Должностные лица Администрации, ответственные за организацию 
и проведение общественных обсуждений или публичных слушаний, в 
порядке, установленном статьей 5.1 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации, с учетом статьи 46 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации обеспечивает организацию и проведение об-
щественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ.

Срок проведения общественных обсуждений и публичных слуша-
ний по проекту ДПТ со дня оповещения об их проведении до дня 
опубликования заключения о результатах не может быть менее од-
ного месяца и более трех месяцев, а для муниципального образова-
ния, входящего в границы Свободного порта Владивосток, не может 
быть менее десяти и не более сорока рабочих дней.

Общественные обсуждения или публичные слушания по ДПТ не 
проводятся, если ДПТ подготовлена в отношении:

а) территории, в границах которой в соответствии с правилами зем-
лепользования и застройки предусматривается осуществление де-
ятельности по комплексному и устойчивому развитию территории;

б) территории в границах земельного участка, предоставленного са-
доводческому или огородническому некоммерческому товарищест-
ву для ведения садоводства или огородничества;

в) территории для размещения линейных объектов в границах зе-
мель лесного фонда.

г) проекта межевания территории, расположенной в границах элемен-
та или элементов планировочной структуры, утвержденных проектом 
планировки территории, в виде отдельного документа, за исключе-
нием случая подготовки проекта межевания территории для установ-
ления, изменения, отмены красных линий в связи с образованием и 
(или) изменением земельного участка, расположенного в границах 
территории, в отношении которой не предусматривается осуществле-
ние деятельности по комплексному и устойчивому развитию террито-
рии, при условии, что такие установление, изменение красных линий 
влекут за собой изменение границ территории общего пользования. 

В случае внесения изменений в проект планировки территории 
и(или) проект межевания территории путём утверждения их отде-
льных частей общественные обсуждения или публичные слушания 
проводятся применительно к таким утверждаемым частям.

Результатом административного действия является направление 
протокола общественных обсуждений или публичных слушаний по 
ДПТ, заключения о результатах общественных обсуждений или пуб-
личных слушаний по ДПТ должностному лицу, ответственному за 
рассмотрение заявления об утверждении ДПТ.

3.2.7. Подготовка и направление заявителю решения об утверж-
дении ДПТ либо письма об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения и направлении 
ее на доработку

Основанием для начала административного действия является на-
личие проверенной и согласованной (в случая, предусмотренных Гра-
достроительным кодексом Российской Федерации) ДПТ, протокола 
общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ, заклю-
чения о результатах общественных обсуждений или публичных слу-
шаний по ДПТ, необходимых для направления главе Администрации 
для принятия решения об утверждении ДПТ либо письма об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от 
утверждения и направлении ее на доработку.

Должностное лицо, ответственное за рассмотрение заявления об 
утверждении ДПТ, не позднее чем через пятнадцать дней со дня 
проведения общественных обсуждений или публичных слушаний 
по ДПТ осуществляет подготовку и направление на подпись главе 
Администрации проекта правового акта об утверждении ДПТ с при-
ложением основной части проекта планировки территории и (или) 
основной части проекта межевания территории либо письма об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ 
от утверждения и направлении ее на доработку.

Правовой акт об утверждении ДПТ, либо письмо об отказе в предо-
ставлении муниципальной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения 
и направлении ее на доработку изготавливаются в двух экземплярах.

Подписанные экземпляры нормативного акта об утверждении ДПТ, 
либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги ли-
бо отклонении ДПТ от утверждения и направлении ее на доработку 
регистрируются должностным лицом Администрации.

Один экземпляр правового акта об утверждении ДПТ с утвержден-
ным приложением либо письма об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги либо отклонении ДПТ от утверждения и направлении 
ее на доработку остается в Администрации, второй - выдается (на-
правляется по почте) заявителю.

Должностное лицо Администрации уведомляет заявителя любым 
доступным способом связи (с помощью факсимильной связи или по 
телефону) о принятии решения об утверждении ДПТ либо письма об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги либо отклонении 
ДПТ от утверждения и направлении ее на доработку.

Правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным приложени-
ем либо письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
либо отклонении ДПТ от утверждения и направлении ее на дора-
ботку выдается:

а) руководителю юридического лица, являющегося заявителем, 
предъявившему документ, удостоверяющий в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации его личность;

б) физическому лицу, являющемуся заявителем, предъявившему 
документ, удостоверяющий в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации его личность;

в) уполномоченному представителю заявителя, при предъявле-
нии им документа, подтверждающего его полномочия, и докумен-
та, удостоверяющего в соответствии с законодательством Российской 
Федерации его личность;

г) посредством направления заказным почтовым отправлением с 
уведомлением о вручении в адрес заявителя по согласованию с ни-
ми. В случае возврата почтовых отправлений уведомление остается 
в Администрации и повторно не направляется.

В случае получения результата предоставления муниципальной ус-
луги по выбору заявителя в форме электронного документа результат 
муниципальной услуги предоставляется виде электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью.

Правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным приложени-
ем в течение семи дней со дня ее утверждения подлежит опублико-
ванию в порядке, установленном для официального опубликования 
муниципальных правовых актов, иной официальной информации, и 
размещается на официальном сайте Находкинского городского ок-
руга в сети «Интернет».

Срок выполнения административной процедуры составляет двад-
цать рабочих дней со дня опубликования заключения о результатах 
общественных обсуждений или публичных слушаний по ДПТ.

Результатом административного действия является выданный за-
явителю документ на бумажном носители, либо направленный за-
казным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в адрес 
заявителя правовой акт об утверждении ДПТ с утвержденным при-
ложением (ДПТ) либо письмо об отказе в принятии такого решения, 
а также факт опубликования принятого правового акта об утвержде-
нии ДПТ с утвержденным приложением.

Срок выполнения процедуры размещения на официальном сай-
те Администрации не входит в срок предоставления муниципаль-
ной услуги.

3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выдан-
ных в результате предоставления муниципальной услуги документах

3.3.1. В случае выявления заявителем опечаток, ошибок в полу-
ченном заявителем документе, являющемся результатом предо-
ставления муниципальной услуги, заявитель вправе обратиться в 
Администрацию с заявлением об исправлении допущенных опеча-
ток и ошибок, в выданных в результате предоставления муниципаль-
ной услуги документах.

3.3.2.Заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок с указа-
нием способа информирования о результатах его рассмотрения и 
документы, в которых содержатся опечатки и (или) ошибки, пред-
ставляются следующими способами:

лично в Администрацию (заявителем представляются оригиналы 
документов с опечатками и (или) ошибками, специалистом уполно-
моченного органа делаются копии этих документов);

через организацию почтовой связи в Администрацию (заявителем 
направляются копии документов с опечатками и (или) ошибками).

3.3.3. Основанием для начала процедуры по исправлению опечаток 
и (или) ошибок, допущенных в выданных в результате предоставле-
ния муниципальной услуги документах, является поступление в Ад-
министрацию заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок в 
документах, выданных в результате предоставления муниципальной 
услуги (далее - заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок).

3.3.4. Должностное лицо Администрации, ответственное за при-
ем документов, регистрирует заявление об исправлении опечаток 
и (или) ошибок в день его поступления и передает специалисту, от-
ветственному за рассмотрение заявления об исправлении опечаток 
и (или) ошибок, в срок не позднее первого рабочего дня, следующе-
го за днем регистрации указанного заявления.

3.3.5. Рассмотрение заявления об исправлении опечаток и (или) оши-
бок, исправление допущенных опечаток (или) ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги, либо 
принятие мотивированного отказа в исправлении опечаток и (или) 
ошибок, допущенных в документах, выданных в результате предо-
ставления муниципальной услуги (далее - мотивированный отказ), 
выдача и направление заявителю исправленного документа, явля-
ющегося результатом предоставления муниципальной услуги, либо 
мотивированного отказа, осуществляется Администрацией в течение 
пяти рабочих дней со дня поступления заявления об исправлении опе-
чаток и (или) ошибок специалисту, ответственному за рассмотрение 
заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок.

3.3.6. Результатом процедуры является:
исправленные документы, являющиеся результатом предоставле-

ния муниципальной услуги;
мотивированный отказ в исправлении опечаток и (или) ошибок, 

допущенных в документах, выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги.

3.3.7. Максимальный срок исполнения административной процеду-
ры составляет не более шести рабочих дней со дня регистрации заяв-
ления об исправлении опечаток и (или) ошибок в Администрации.

Срок прохождения административной процедуры не входит в об-
щий срок предоставления муниципальной услуги.

3.4. Особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме

3.4.1. Перечень административных процедур (действий) при пре-
доставлении государственных услуг в электронной форме: 

направление в Администрацию заявления и документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с 
пунктом 9 настоящего Регламента, в электронной форме;

выполнение административных процедур (действий), предусмот-
ренных пунктом 18 настоящего Регламента в рамках предоставления 
муниципальной услуги, исключая административные действия, пре-
дусматривающие обращение заявителя непосредственно в Адми-
нистрацию и, соответственно, получение результата предоставления 
муниципальной услуги непосредственно в Администрации;

получение результата предоставления муниципальной услуги в 
электронной форме.

3.4.2. Порядок осуществления административных процедур (дейс-
твий) в электронной форме, в том числе с использованием Единого 
портала государственных и муниципальных услуг и (или) Региональ-
ного портала.

Предоставление муниципальной услуги возможно в электронной 
форме через Единый портал государственных и муниципальных услуг 
(функций) (далее – ЕПГУ) и (или) через Региональный портал в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации.

При обращении за муниципальной услугой в электронной форме 
заявитель (уполномоченный представитель) должен иметь подтверж-
денную учетную запись в федеральной государственной информаци-
онной системе «Единая система идентификации и аутентификации 
в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологичес-
кое взаимодействие информационных систем, используемых для 
предоставления государственных и муниципальных услуг в элект-
ронной форме».

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель (уполномоченный представитель) органи-
зует создание электронных копий (электронных образов) документов, 
указанных в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. настоящего админист-
ративного регламента, и прилагает их к заявлению об утверждении до-
кументации по планировке территории или проекту межевания(далее 
- заявление) либо прилагает к заявлению электронные документы, 
изготовленные в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации для удостоверения их равнозначности доку-
ментам на бумажном носителе, указанным в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. 
пункта 2.6. настоящего административного регламента.

Заявитель (уполномоченный представитель) вправе по собствен-
ной инициативе организовать создание электронных копий (элект-
ронных образов) документов, указанных в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. 
пункта 2.6. настоящего административного регламента, и приложить 
их к заявлению либо приложить к заявлению электронные докумен-
ты, изготовленные в соответствии с действующим законодательством 
Российской Федерации для удостоверения их равнозначности доку-
ментам на бумажном носителе, указанным в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. 
пункта 2.6. настоящего административного регламента.

При направлении заявителем (уполномоченным представителем) 
заявления и прилагаемых к нему документов в электронной форме 
используется простая электронная подпись или усиленная квалифи-
цированная электронная подпись в соответствии с законодательс-
твом Российской Федерации.

При обращении за предоставлением муниципальной услуги в элек-
тронной форме заявитель (уполномоченный представитель) в те-
чение 1 рабочего дня после направления заявления и документов, 
предусмотренных в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. настоящего 
административного регламента, представляет специалисту, ответс-
твенному за рассмотрение заявления, оригиналы направленных до-
кументов или их копии, заверенные в установленном действующим 
законодательством Российской Федерации порядке, для сличения с 
приложенными к заявлению электронными копиями (электронны-
ми образами) документов, предусмотренных подпунктах 2.6.2., 2.6.3. 
пункта 2.6. настоящего административного регламента.

Заявитель (уполномоченный представитель) вправе по собственной 
инициативе в течение 1 рабочего дня после направления заявления 
и документов, предусмотренных в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. пункта 
2.6. настоящего административного регламента, представить специ-
алисту, ответственному за рассмотрение заявления, оригиналы на-
правленных документов или их копии, заверенные в установленном 
действующим законодательством Российской Федерации порядке, 
для сличения с приложенными к заявлению электронными копиями 
(электронными образами) документов, предусмотренных в подпунктах 
2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. настоящего административного регламента.

При направлении электронных документов, изготовленных в соот-
ветствии с действующим законодательством Российской Федерации 
для удостоверения их равнозначности документам на бумажном но-
сителе, предусмотренных в подпунктах 2.6.2., 2.6.3. пункта 2.6. насто-
ящего административного регламента, предоставление оригиналов 
документов для сличения не требуется.



официально
Ведомости
Находки

№ 019 (0087)  среда,  18  марта  2020 г. 4
Регистрация заявления осуществляется в порядке, указанном в пун-

кте 18.1 настоящего административного регламента.
После направления заявления в электронной форме заявитель 

(уполномоченный представитель) в личном кабинете на ЕПГУ или 
Региональном портале может осуществлять мониторинг хода предо-
ставления муниципальной услуги, а также получать сведения об ис-
тории обращений за получением муниципальной услуги.

Независимо от формы подачи заявления результат муниципальной 
услуги может быть получен заявителем в форме:

- документа на бумажном носителе по почтовому адресу, указан-
ному в заявлении;

- документа на бумажном носителе лично в Администрации.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме 

результат муниципальной услуги в соответствии с законодательством 
Российской Федерации может быть получен заявителем (уполномо-
ченным представителем) в форме электронного документа, подпи-
санного уполномоченным должностным лицом с использованием 
усиленной квалифицированной электронной подписи, через ЕПГУ 
или Региональный портал.

3.5. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.5.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодейс-

твии между МФЦ и Администрацией об организации предоставления 
муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие администра-
тивные процедуры:

а) информирование (консультация) по порядку предоставления 
муниципальной услуги;

б) прием и регистрация заявления и документов от заявителя для 
получения муниципальной услуги;

в) составление и выдача заявителю документов на бумажном носи-
теле, подтверждающих содержание электронных документов, направ-
ленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.5.2. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги».

Административную процедуру «Информирование (консультация) 
по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществля-
ет работник МФЦ. Работник МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в 
организации, привлекаемые к реализации функций МФЦ (далее – 
привлекаемые организации) или при обращении в центр телефон-
ного обслуживания МФЦ по следующим вопросам:

а) срок предоставления муниципальной услуги;
б) размеры государственной пошлины и иных платежей, уплачи-

ваемых заявителем при получении муниципальной услуги, поря-
док их уплаты;

в) информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а так-
же об услугах, необходимых и обязательных для предоставления му-
ниципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

г) порядок обжалования действий (бездействия) Администрации, 
должностных лиц Администрации, муниципальных служащих Адми-
нистрации, а также решений Администрации, МФЦ, работников МФЦ;

д) информацию о предусмотренной законодательством Российс-
кой Федерации ответственности должностных лиц Администрации, 
муниципальных служащих Администрации, работников МФЦ, ра-
ботников привлекаемых организаций, за нарушение порядка пре-
доставления муниципальной услуги;

е) информацию о порядке возмещения вреда, причиненного за-
явителю в результате ненадлежащего исполнения либо неиспол-
нения должностными лицами Администрации, муниципальными 
служащими Администрации, работниками МФЦ, работниками при-
влекаемых организаций обязанностей, предусмотренных законода-
тельством Российской Федерации;

ж) режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организа-
ций, находящихся на территории Приморского края;

з) иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экс-
пертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

3.5.3. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация заявления и документов».

Административную процедуру «Прием и регистрация заявления 
и документов» осуществляет работник МФЦ, ответственный за при-
ем и регистрацию заявления и документов (далее – работник при-
ема МФЦ).

При личном обращении заявителя за предоставлением муници-
пальной услуги, работник приема МФЦ, принимающий заявление и 
необходимые документы, должен удостовериться в личности заявите-
ля. Работник приема МФЦ, проверяет документы, предоставленные 
заявителем, на полноту и соответствие требованиям, установленным 
настоящим Регламентом:

а) в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, 
определенных в пункте 10 настоящего Регламента, уведомляет за-
явителя о возможности получения отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

б) если заявитель настаивает на приеме документов, работник при-
ема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

Работник приема МФЦ создает и регистрирует заявление в электрон-
ном виде с использованием автоматизированной информационной 
системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Работник приема МФЦ формиру-
ет и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в случае отсутс-
твия такого у заявителя, в соответствии с требованиями настоящего 
Регламента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием 
наименования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС 
МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю самостоятель-
но проверить информацию, указанную в заявлении, и расписаться.

Работник приема МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) эк-
земпляр расписки о приеме документов, содержащей перечень 
представленных заявителем документов, с указанием формы их пре-
доставления (оригинал или копия), количества экземпляров и даты 
их представления, подписывает, предлагает самостоятельно прове-
рить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего 
создает электронные образы подписанного заявления, представлен-
ных заявителем документов (сканирует документы в форме, которой 
они были предоставлены заявителем в соответствии с требованиями  
настоящего Регламента) и расписки, подписанной заявителем. За-
явление, документы, представленные заявителем, и расписка пос-
ле сканирования возвращаются заявителю.

Принятые у заявителя документы, заявление и расписка переда-
ются в электронном виде в Администрацию по защищенным кана-
лам связи.

Не подлежат сканированию и передаются на бумажных носите-
лях в Администрацию документы, размер которых превышает раз-
мер листа формата A4.

3.5.3. Осуществление административной процедуры «Составление 
и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги»

Административную процедуру «Составление и выдача заявителю 
документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги» осуществляет работник МФЦ, 
ответственный за выдачу результата предоставления муниципаль-
ной услуги (далее – уполномоченный работник МФЦ).

При личном обращении заявителя за получением результата муни-
ципальной услуги, уполномоченный работник МФЦ, должен удосто-
вериться в личности заявителя.

Уполномоченный работник МФЦ, осуществляет составление, заве-
рение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверждаю-
щих содержание электронных документов, при этом уполномоченный 
работник МФЦ при подготовке экземпляра электронного документа 
на бумажном носителе, направленного по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, обеспечивает:

а) проверку действительности электронной подписи должност-
ного лица уполномоченного органа, подписавшего электронный 
документ, полученный МФЦ по результатам предоставления муни-
ципальной услуги;

б) изготовление, заверение экземпляра электронного документа 
на бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации);

в) учет выдачи экземпляров электронных документов на бумаж-
ном носителе.

Уполномоченный работник МФЦ передает документы, являющи-
еся результатом предоставления муниципальной услуги, заявителю 
и предлагает ознакомиться с ними.

4. Формы контроля за исполнением  
административного регламента
4.1. Порядок осуществления контроля за исполнением настояще-

го Регламента
4.1.1. Контроль за соблюдением и исполнением административных 

процедур, действий и сроков, определенных настоящим Регламентом, 
осуществляется должностными лицами Администрации, ответствен-
ными за организацию работы по предоставлению муниципальной 
услуги, непосредственно в ходе приема, регистрации, рассмотрения 
заявлений о предоставлении муниципальной услуги и необходимых 
документов, а также за подписание и направление заявителю резуль-
тата предоставления муниципальной услуги.

4.1.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципаль-
ной услуги могут быть плановыми и внеплановыми.

Периодичность осуществления плановых проверок устанавли-
вается главой муниципального образования (иным уполномочен-
ным лицом).

Внеплановые проверки проводятся в случаях обращения заявите-
лей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, реше-
ния, действия (бездействие) должностных лиц Администрации при 
предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок в случае выявления нару-
шений принимаются меры в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации.

4.1.3. Руководитель подразделения МФЦ осуществляет контроль за:
надлежащим исполнением настоящего Административного регла-

мента сотрудниками подразделения МФЦ;
полнотой принимаемых специалистами МФЦ от заявителя доку-

ментов и качеством оформленных документов для передачи их в 
орган местного самоуправления Приморского края;

своевременностью и полнотой передачи в орган местного самоуп-
равления Приморского края принятых от заявителя документов;

своевременностью и полнотой доведения до заявителя принятых 
от органа местного самоуправления Приморского края информации 
и документов, являющихся результатом решения о предоставлении 
муниципальной услуги, принятого в соответствии с настоящим Ад-
министративным регламентом;

обеспечением сохранности принятых от заявителя документов и 
соблюдением сотрудниками подразделения МФЦ особенностей по 
сбору и обработке персональных данных заявителя.

Специалисты подразделения МФЦ несут ответственность за качест-
во приема комплекта документов у заявителя, в случае, если несоот-
ветствие представленных документов, указанных в Административном 
регламенте, явилось основанием для отказа заявителю в предоставле-
нии муниципальной услуги, а также за своевременность информиро-
вания заявителя о результате предоставления муниципальной услуги.

4.2. Ответственность должностных лиц Администрации за решения 
и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в хо-
де предоставления муниципальной услуги

4.2.1. Должностные лица Администрации, участвующие в предо-
ставлении муниципальной услуги (должностные лица структурно-
го подразделения Администрации, участвующие в предоставлении 
муниципальной услуги), несут ответственность за нарушения при ис-
полнении административных процедур, в том числе несоблюдение 
сроков, установленных настоящим Регламентом.

4.2.2. Ответственность должностных лиц Администрации закреп-
ляется в их должностных инструкциях в соответствии с требования-
ми законодательства Российской Федерации.

5. Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем  
решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ,  
а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Информация для заинтересованных лиц об их праве на досу-

дебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) 
решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муни-
ципальной услуги

Заявитель имеет право на обжалование действий (бездействия) 
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, или муници-
пальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке. Досудеб-
ный (внесудебный) порядок обжалования действий (бездействия) 
Администрации, МФЦ, а также их должностных лиц, или муници-
пальных служащих включает в себя подачу жалобы.

5.2. Органы исполнительной власти Приморского края, органы 
местного самоуправления, организации и уполномоченные на рас-
смотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба 
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке

Жалобы на решения и действия (бездействие) главы муниципаль-
ного образования (иного уполномоченного лица), либо Админис-
трации, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в 
случае его отсутствия рассматриваются непосредственно главой му-
ниципального образования (иным уполномоченным лицом), либо 
Администрацией.

Жалобы на решения и действия (бездействие) работника МФЦ по-
даются руководителю МФЦ.

Жалобы на решения и действия (бездействие) МФЦ, его руководи-
теля подаются в департамент информатизации и телекоммуникаций 
Приморского края или должностному лицу, уполномоченному нор-
мативным правовым актом Приморского края.

При поступлении жалобы на решения и действия (бездействие) 
Администрации, должностных лиц Администрации, муниципаль-
ных служащих через МФЦ, МФЦ обеспечивает ее передачу в Адми-
нистрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о 
взаимодействии между МФЦ и Администрацией, но не позднее сле-
дующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

В случае, если рассмотрение поданной заявителем жалобы не вхо-
дит в компетенцию Администрации, в течение 3 рабочих дней со дня 
ее регистрации Администрация направляет жалобу в уполномочен-
ный на ее рассмотрение орган и в письменной форме информирует 
заявителя о перенаправлении жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения, 
предусмотренного статьей 5.63 Кодекса Российской Федерации об 
административных правонарушениях, или признаков состава пре-
ступления Администрация незамедлительно направляет имеющи-
еся материалы, содержащие признаки состава административного 
правонарушения или преступления, в органы прокуратуры.

5.3. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рас-
смотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала 
и (или) Регионального портала

Информирование о порядке подачи и рассмотрения жалобы осу-
ществляется:

при личном обращении заявителя непосредственно в Админис-
трацию;

при личном обращении заявителя в МФЦ, информация о которых 
размещена в информационно - телекоммуникационной сети «Интер-
нет» на официальном сайте www.mfc- 25.ru, в случае, если муниципаль-
ная услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии 
с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией;

с использованием средств телефонной, почтовой связи; на офици-
альном сайте Администрации.

5.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (без-
действия) органа, предоставляющего муниципальную услугу

Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и дейс-
твий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услу-
гу, а также его должностных лиц регулируется Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государс-
твенных и муниципальных услуг».

Информация, указанная в данном разделе, размещена на Едином 
портале и (или) Региональном портале.

5.5. Информация для заинтересованных лиц об их праве на судебное 
обжалование действий (бездействия) и (или) решений Администра-
ции, МФЦ, а также их должностных лиц, или муниципальных служащих

Заявитель вправе оспорить в судебном порядке принятие решения 
об утверждении документации по планировке территории (проек-
та планировке территории и (или) проекта межевания территории) 
или об отказе в принятии такого решения.

Приложение № 1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения 
об утверждении документации по планировке 

территории (проекта планировки территории 
и (или) проекта межевания территории)», 

утвержденному постановлением администрации 
Находкинского городского округа

от 05 марта 2020 года № 306

Перечень нормативных правовых актов, 
регулирующих предоставление 

муниципальной услуги
- Федеральный закон от 29.12.2004 № 190-ФЗ «Градостроительный 

кодекс Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 29.12 2004 № 191-ФЗ «О введении в дейс-

твие Градостроительного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.1999 № 184-ФЗ «Об общих принципах 

организации законодательных (представительных) и исполнительных 
органов государственной власти субъектов Российской Федерации» (в 
части структуры законодательных (представительных) и исполнительных 
органов государственной власти субъектов Российской Федерации);

- Федеральный закон от 13.11.1994 № 51-ФЗ «Гражданский кодекс 
Российской Федерации»

- Федеральный закон от 25.10.2001 № 136-ФЗ «Земельный кодекс 
Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 17.11.1995 № 169-ФЗ «Об архитектурной 
деятельности в Российской Федерации»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 06.04 2011 № 63-ФЗ «Об электронной 
подписи»;

- Постановление Правительства Российской Федерации № 403 от 
30.042014 «Об исчерпывающем перечне процедур в сфере жилищ-
ного строительства»;

- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмот-
рения обращений граждан Российской Федерации»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03. 
2016 № 326 «О требованиях к предоставлению в электронной фор-
ме государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 09.06. 
2016 № 516 «Об утверждении Правил осуществления взаимодейс-
твия в электронной форме граждан (физических лиц) и организаций 
с органами государственной власти, органами местного самоуправ-
ления, с организациями, осуществляющими в соответствии с феде-
ральными законами отдельные публичные полномочия»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 
№ 634 «О видах электронной подписи, использование которых до-
пускается при обращении за получением государственных и муни-
ципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12. 
2012 № 1376 «Об утверждении правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и 
муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 
№ 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказа-
нии государственных и муниципальных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 
№ 852 «Об утверждении правил использования усиленной квалифи-
цированной электронной подписи при обращении за получением 
государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в 
правила разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг»;

- Постановление Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 
№ 373 «О разработке и утверждении административных регламентов 
осуществления государственного контроля (надзора) и администра-
тивных регламентов предоставления государственных услуг»;

- Устав Находкинского городского округа;
- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 

№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 31.10. 2018 
№ 278-НПА «О порядке организации и проведения публичных слу-
шаний по вопросам градостроительной деятельности в Находкинс-
ком городском округе»;

- Постановление администрации Находкинского городского округа  
от 28.02.2018 № 318 «О создании комиссии по подготовке проек-
та Правил землепользования и застройки Находкинского городс-
кого округа»;

- Постановление администрации Находкинского городского окру-
га от 13.11.2010 № 2336 «О Порядке разработки и утверждения ад-
министративных регламентов предоставления муниципальных услуг 
на территории Находкинского городского округа»;

- Настоящий регламент.

Приложение № 2
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения 
об утверждении документации по планировке 

территории (проекта планировки территории 
и (или) проекта межевания территории)», 

утвержденному постановлением администрации 
Находкинского городского округа

от 05 марта 2020 года № 306

Справочная информация
 о месте нахождения, графике работы, 

контактных телефонах, адресах электронной почты 
органа, предоставляющего муниципальную услугу, 

организаций, участвующих в предоставлении 
муниципальной услуги, и многофункциональных 

центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг

1. Управление землепользования и застройки администрации На-
ходкинского городского округа 
__________________________________________________________

(наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу)
1.1. Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную 

услугу: край Приморский, г. Находка, ул. Школьная, 18
1.2. График работы органа, предоставляющего муниципальную 

услугу:



официально
Ведомости
Находки

№ 019 (0087)  среда,  18  марта  2020 г. 5
Понедельник: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Вторник: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Среда: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Четверг: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Пятница: 8-30 до 16-15, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Суббота: выходной. Воскресенье: выходной.
1.3. График приема заявителей:
Понедельник: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Вторник: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Среда: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Четверг: 8-30 до 17-30, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Пятница: 8-30 до 16-15, перерыв на обед 13-00 до 13-45.
Суббота: выходной. Воскресенье: выходной.
1.4. Контактный телефон органа, предоставляющего муниципаль-

ную услугу: 8(4236) 69 88 92.
1.5. Официальный сайт органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, расположен в информационно-телекоммуникационной сети 
Интернет по адресу: www.nakhodka-city.ru.

1.6. Адрес электронной почты органа, предоставляющего муници-
пальную услугу: UZIZ@nakhodka-city.ru.

2. Многофункциональные центры предоставления государственных 
и муниципальных услуг Приморского края (далее - МФЦ).

2.1. Перечень МФЦ, расположенных на территории Приморского 
края, места их нахождения и графики работы размещены на офи-
циальном Портале сети МФЦ Приморского края, расположенном 
в информационно-телекоммуникационной сети Интернет по адре-
су: www.mfc-25.ru.

2.2. Единый телефон сети МФЦ, расположенных на территории При-
морского края: 8 (423) 201-01-56.

2.3. Адрес электронной почты: info@mfc-25.ru.

Приложение № 3
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения 
об утверждении документации по планировке 

территории (проекта планировки территории 
и (или) проекта межевания территории)», 

утвержденному постановлением администрации 
Находкинского городского округа

от 05 марта 2020 года № 306

В Администрацию Находкинского городского округа
Заявитель:___________________________________

(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является 
физическое лицо); полное наименование 

юридического лица (если заявителем является 
юридическое лицо), Ф.И.О. представителя 

заявителя с указанием представляемого 
физического/юридического лица 

в соответствии с доверенностью (в случае 
обращения представителя заявителя))

Реквизиты документа, удостоверяющего личность
___________________________________________

(наименование документа, серия, номер, 
кем выдан, когда выдан)

адрес:______________________________________ 
адрес фактического проживания (если заявителем 

является физическое лицо), адрес места нахождения 
(если заявителем является юридическое лицо)

телефон: ___________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации 

по планировке территории
или проекту межевания

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации прошу принять решение об утверждении прилагаемой доку-
ментации по планировке территории (проекта планировки и (или)  
проекта межевания) ________________________________________

(наименование документации по планировке территории)
подготовленной на основании решения от «_» _________ 20__ года 
№ __________ _____________________________________________

Приложение:
_____________________________
_____________________________
_____________________________

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
выдать лично в Администрации
направить почтовой связью по адресу: _____________________

Ознакомлен, что согласно статье 39 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации расходы, связанные с организацией и проведени-
ем общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объек-
тов капитального строительства, несет физическое или юридическое 
лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
_______________ ________________ __________________________
      ( должность)                      (подпись)                                 (Фамилия И.О.)
М.П.
«_______» ______________ 20_____г.

Приложение № 3.1
к административному регламенту предоставления 

муниципальной услуги «Принятие решения 
об утверждении документации по планировке 

территории (проекта планировки территории 
и (или) проекта межевания территории)», 

утвержденному постановлением администрации 
Находкинского городского округа

от 05 марта 2020 года № 306

В МАУ МФЦ Находкинского городского округа
Заявитель:______________________________ 

(Ф.И.О. заявителя (если заявителем является 
физическое лицо); полное наименование 

юридического лица (если заявителем является 
юридическое лицо), Ф.И.О. представителя 

заявителя с указанием представляемого 
физического/юридического лица в соот-

ветствии с доверенностью (в случае 
обращения представителя заявителя))

Реквизиты документа, удостоверяющего личность
___________________________________________

(наименование документа, серия, номер, 
кем выдан, когда выдан)

адрес:______________________________________ 
адрес фактического проживания (если заявителем 

является физическое лицо), адрес места нахождения 
(если заявителем является юридическое лицо)

телефон: _______________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ
об утверждении документации 

по планировке территории
или проекту межевания

В соответствии с Градостроительным кодексом Российской Феде-
рации прошу принять решение об утверждении прилагаемой доку-
ментации по планировке территории (проекта планировки и (или)  

проекта межевания) ________________________________________
(наименование документации по планировке территории)

подготовленной на основании решения от «_» _________ 20__ года 
№ __________ _____________________________________________

Приложение:
_____________________________
_____________________________
_____________________________

Результат предоставления услуги прошу направить (нужное отметить):
выдать лично в Администрации
направить почтовой связью по адресу: _____________________

Ознакомлен, что согласно статье 39 Градостроительного кодекса Рос-
сийской Федерации расходы, связанные с организацией и проведени-
ем общественных обсуждений или публичных слушаний по проекту 
решения о предоставлении разрешения на отклонение от предель-
ных параметров разрешенного строительства, реконструкции объек-
тов капитального строительства, несет физическое или юридическое 
лицо, заинтересованное в предоставлении такого разрешения.
_______________ ________________ __________________________
      ( должность)                      (подпись)                                 (Фамилия И.О.)
М.П.
«_______» ______________ 20_____г.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 318

Об утверждении 
административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Прием декларации об использовании 

земельного участка, находящегося 
в ведении органов местного 

самоуправления или в собственности 
муниципального образования»

В соответствии с Федеральным законом от 01.05.2016 № 119-
ФЗ «Об особенностях предоставления гражданам земельных 
участков, находящихся в государственной или муниципальной 
собственности и расположенных на территориях субъектов 
Российской Федерации, входящих в состав Дальневосточного 
федерального округа, и о внесении изменений в отдельные за-
конодательные акты Российской Федерации», Федеральным 
законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав-
ления государственных и муниципальных услуг», постанов-
лением администрации Находкинского городского округа от 
13.11.2010 № 2336 «О порядке разработки и утверждения ад-
министративных регламентов предоставления муниципаль-
ных услуг на территории Находкинского городского округа», 
Уставом Находкинского городского округа, администрация 
Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предостав-

ления муниципальной услуги «Прием декларации об использовании 
земельного участка, находящегося в ведении органов местного само-
управления или в собственности муниципального образования». 

2. Отделу делопроизводства администрации Находкинского го-
родского округа (Атрашок) опубликовать настоящее постановление 
в средствах массовой информации.

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) разместить данное постановление на 
официальном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальных услуг 
«Прием декларации об использовании земельного участка, находя-
щегося в ведении органов местного самоуправления или в собствен-
ности муниципального образования».

5. Контроль за исполнением данного постановления «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Прием декларации об использовании земельного участка, на-
ходящегося в ведении органов местного самоуправления или в собс-
твенности муниципального образования» возложить на заместителя 
главы администрации Находкинского городского округа Журавлеву А. И.

Глава Находкинского городского округа
Б. И. Гладких

Утвержден
постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 10 марта 2020г. № 318

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Прием декларации об использовании 

земельного участка, находящегося в ведении 
органов местного самоуправления или 

в собственности муниципального образования»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

администрацией Находкинского городского округа муниципальной 
услуги «Прием декларации об использовании земельного участка, 
находящегося в ведении органов местного самоуправления или в 
собственности муниципального образования» (далее - администра-
тивный регламент) разработан в целях повышения качества предо-
ставления и доступности муниципальной услуги «Прием декларации 
об использовании земельного участка, находящегося в ведении орга-
нов местного самоуправления или в собственности муниципального 
образования» (далее - муниципальная услуга), создания комфортных 
условий для получателей муниципальной услуги, определяет сроки 
и последовательность действий (административных процедур) при 
осуществлении администрацией Находкинского городского округа 
полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.1.2. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в 
рамках реализации Федерального закона от 01.05.2016 № 119-ФЗ 
«Об особенностях предоставления гражданам земельных участков, 
находящихся в государственной или муниципальной собственнос-
ти и расположенных на территориях субъектов Российской Федера-
ции, входящих в состав Дальневосточного федерального округа, и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской 
Федерации» (далее – Федеральный закон № 119-ФЗ) в отношении 
земельных участков, находящихся в ведении органов местного само-

управления или в собственности муниципального образования.
1.2. Круг заявителей
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется гражданам Российс-

кой Федерации, а также иностранным гражданам и лицам без граж-
данства, являющимся участниками Государственной программы по 
оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Фе-
дерацию соотечественников, проживающих за рубежом, и членам 
их семей, совместно переселяющимся на постоянное место жительс-
тва в Российскую Федерацию в рамках Федерального закона № 119-
ФЗ (далее - заявитель).

1.2.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной 
услуги могут обращаться представители, имеющие право, в соот-
ветствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу 
наделения их заявителем в порядке, установленном законодатель-
ством Российской Федерации, полномочиями выступать от его име-
ни (далее – представитель заявителя).

 1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, при непосредственном обращении заявителя (представите-
ля заявителя) в управление землепользования и застройки адми-
нистрации Находкинского городского округа (далее – управление 
землепользования);

работником многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенного на террито-
рии Приморского края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная 
услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Наход-
кинского городского округа;

посредством телефонной, факсимильной и иных средств телеком-
муникационной связи;

путем оформления информационных стендов в местах предостав-
ления муниципальной услуги;

путем размещения информации на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

посредством ответов на письменные обращения граждан.
1.3.2. При информировании о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, дол-
жен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), 
должность, наименование отдела отраслевого (функционального) 
органа администрации Находкинского городского округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный поч-
товый адрес администрации Находкинского городского округа, в том 
числе управления землепользования и способ проезда к нему, а при 
необходимости - требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты администрации Находкинского городского округа.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и 
не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные гражданином воп-
росы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста, либо обратившемуся гражданину должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.
1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по 

вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обя-
зан в соответствии с поступившим обращением предоставлять сле-
дующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата при-
нятия нормативного правового акта);

- о перечне категорий граждан, имеющих право на получение му-
ниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на сайте Находкинского городского округа ин-

формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. На сайте Находкинского городского округа, в федеральной го-

сударственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 
реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
МФЦ размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации Находкинс-
кого городского округа и ее структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений администра-
ции Находкинского городского округа;

- адрес официального сайта Находкинского городского округа, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети Ин-
тернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Прием декларации об использовании земельного участка, находя-

щегося в ведении органов местного самоуправления или в собствен-
ности муниципального образования.

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 
услугу

Предоставление муниципальной услуги осуществляется управле-
нием землепользования и застройки администрации Находкинско-
го городского округа. 

Последовательность действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
- регистрация и прием декларации;
- уведомление о приеме декларации;
- уведомление об отклонении декларации.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги 
2.4.1. Если декларация соответствует установленной форме, в срок 

не более чем 15 рабочих дней со дня поступления декларации в уп-
равление землепользования направляет заявителю (представителю 
заявителя) уведомление о приеме декларации.

2.4.2. Если декларация не соответствует установленной форме, в 
срок не более чем 15 рабочих дней со дня поступления декларации 
в управление землепользования направляет заявителю (представи-
телю заявителя) уведомление об отклонении декларации.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соот-

ветствии 
со следующими нормативными правовыми актами:
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Гражданский кодекса Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дейс-

твие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой де-

ятельности»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и ор-
ганов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;
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- Федеральный закон от 01.05.2016 № 119-ФЗ «Об особенностях 

предоставления гражданам земельных участков, находящихся в го-
сударственной или муниципальной собственности и расположенных 
на территориях субъектов Российской Федерации, входящих в состав 
Дальневосточного федерального округа, и о внесении изменений в 
отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

- Приказ Министерства экономического развития Российской Фе-
дерации 

от 01.09.2014 № 540 «Об утверждении классификатора видов раз-
решенного использования земельных участков»;

 - Приказ Министерства Российской Федерации по развитию Дальне-
го Востока от 16.04.2018 № 63 «Об утверждении формы декларации 
об использовании земельного участка, предоставленного гражданину 
(гражданам) Российской Федерации в безвозмездное пользование»;

- Устав Находкинского городского округа, утвержденный решением 
Находкинской городской Думы от 18.05.2005 № 390;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 29.09.2010 № 578-
НПА «О Генеральном плане Находкинского городского округа»;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 
№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»; 

- иные нормативные правовые акты.
 2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соот-

ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель (представи-
тель заявителя) должен представить самостоятельно:

1) декларация, согласно форме (приложение № 1);
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявите-

ля (в случае обращения представителя заявителя).
При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с де-

кларацией и (или) за получением результата муниципальной услуги 
предъявляется документ, удостоверяющий личность соответственно за-
явителя или представителя заявителя. Данный документ предъявляется 
заявителем (представителем заявителя) для удостоверения личности 
заявителя (представителя заявителя) и для сличения данных содер-
жащихся в декларации, и возвращается владельцу в день их приема.

2.6.2. Предоставление документов, которые заявитель (представи-
тель заявителя) вправе представить по собственной инициативе, так 
как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, не требуется.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Управление землепользование отказывает заявителю в приня-
тии декларации, в случае если с декларацией обратилось ненадле-
жащее лицо.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 
предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги 

2.8.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предо-
ставлении муниципальной услуги:

1) непредставление (предоставление не в полном объеме) доку-
ментов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административно-
го регламента.

2.8.2. Основания для приостановления предоставления муници-
пальной услуги отсутствуют.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пош-
лины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче декла-

рации и при получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при декларации и при по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги не дол-
жен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации декларации 
2.11.1. Декларация, поданная заявителем (представителем заяви-

теля) при личном обращении в управление землепользования или 
МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя (представителя 
заявителя). При этом продолжительность приема при личном об-
ращении заявителя (представителя заявителя) не должна превы-
шать 15 минут. 

При почтовом направлении, в день поступления декларации в уп-
равление землепользования.

2.11.2. При оказании услуги в электронном виде декларация, по-
данная заявителем (представителем заявителя), регистрируется не 
позднее первого рабочего дня после поступления декларации в уп-
равление землепользования.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются му-
ниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения де-
кларации, информационным стендам с образцами их заполнения и 
перечнем документов, необходимых для предоставления каждой 
муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для 
инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством 
Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.12.1. Помещения для подачи декларации оборудованы информа-
ционными табличками (вывесками), предназначенными для доведе-
ния до сведения заинтересованных лиц следующей информации:

- режим работы управления землепользования;
- адрес электронной почты;
- телефонные номера специалистов, осуществляющих консульта-

ции по предоставлению муниципальной услуги.
Помещение, в котором ведется прием декларации специалистом, 

для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем 
(представителем заявителя) организовано в виде отдельного каби-
нета № 106, расположенного по адресу: улица Школьная, 18, город 
Находка. Дни и время приема вторник и четверг (за исключением 
праздничных дней) с 9.00 до 10.30 часов.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожар-
ной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для предоставления муниципальной услуги оборудован зал ожи-
дания, оснащенный стульями и столами для заполнения деклара-
ции, и письменными принадлежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудованы информационными стендами. Информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых разме-
щаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:
- перечень документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
- образцы оформления декларации;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) управ-

ления землепользования, должностных лиц управления землеполь-
зования, либо муниципальных служащих. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения декларации, информационные 
стенды должны соответствовать требованиям, установленным дейс-
твующим законодательством Российской Федерации, к обеспечению 
условий доступности для инвалидов объектов и услуг.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками декларации, образцами для 
их заполнения, раздаточными информационными материалами, 
канцелярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, 
стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).

2.12.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по воз-
можности местами для парковки автотранспортных средств, вклю-
чая автотранспортные средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги оп-

ределяются как выполнение управлением землепользования взятых 
на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются сле-
дующим образом: 

а) доступность: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих по-

лучения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут - 100 
процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворен-
ных полнотой и доступностью информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых до-
ступна информация о получении муниципальной услуги с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к 
которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Ин-
тернет) - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению муниципальной 
услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том чис-
ле в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 

качеством информирования о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку  
их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных  
процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур:
- процедура приема и регистрации декларации;
- процедура рассмотрения декларации и направления уведомле-

ния о ее принятии;
- процедура направления решения в форме уведомления об от-

клонении.
3.1.1. Процедура приема и регистрации декларации
Основанием для начала административной процедуры является 

подача заявителем (представителем заявителя) декларации с при-
ложением необходимых для предоставления муниципальной услуги 
документов, указанных в пункте 2.6.1. настоящего административ-
ного регламента.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной проце-
дуры, является специалист ответственный за принятие документов.

Специалист, ответственный за принятие документов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, пред-

ставителя заявителя в случае обращения с декларацией представи-
теля заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обра-
щения с декларацией представителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из со-
ответствующего перечня документов, представляемых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- регистрирует декларацию.
Регистрация декларации осуществляется в электронном виде пос-

редством внесения сведений в электронный журнал регистрации уп-
равления землепользования.

Регистрация декларации производится в день поступления декла-
рации заявителя (представителя заявителя).

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее сле-
дующего рабочего дня после дня регистрации декларации передает 
пакет документов начальнику управления землепользования, кото-
рый принимает решение в виде резолюции о передаче декларации 
начальнику отдела управления землепользования или специалистам 
управления землепользования для дальнейшего его рассмотрения. 

 3.1.2. Процедура рассмотрения декларации и направления уве-
домления о ее принятии

Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение специалистом управления землепользования пакета доку-
ментов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, проводит экспертизу предоставленных документов на предмет 
их соответствия установленным требованиям действующего законо-
дательства Российской Федерации.

В случае соответствия предоставленных документов требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации, управление 
землепользования направляет заявителю (представителю заявите-
ля) уведомление о приеме декларации.

3.1.3. Процедура направления решения об отклонении
При наличии оснований, предусмотренных п. 11.1. настоящего рег-

ламента, управление землепользования принимает решение об от-
клонении представленной декларации.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соот-
ветствии с пунктом 17 настоящего административного регламента.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодейс-

твии между МФЦ и администрацией Находкинского городского ок-
руга, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
осуществляет следующие административные процедуры:

информирование (консультация) по порядку предоставления му-
ниципальной услуги;

прием и регистрация запроса и документов от заявителя (предста-
вителя заявителя) для получения муниципальной услуги;

составление и выдача заявителю (представителю заявителя) до-
кументов на бумажном носителе, подтверждающих содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги.

3.3.2. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги». 

3.3.2.1. Административную процедуру «Информирование (кон-
сультация) 

по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя (представителя заявителя) при личном обра-
щении заявителя (представителя заявителя) в МФЦ, в организации, 
привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – привлекаемые 
организации) или при обращении в центр телефонного обслужива-
ния МФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных 
служащих, МФЦ, работников МФЦ;

информацию о предусмотренной законодательством Российской 
Федерации ответственности должностных лиц органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников при-
влекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заявителю 
(представителю заявителя) в результате ненадлежащего исполнения 
либо неисполнения МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми  

организациями или их работниками обязанностей, предусмотрен-
ных законодательством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, 
находящихся на территории Приморского края;

иную информацию, необходимую для получения муниципаль-
ной услуги, 

за исключением вопросов, предполагающим правовую экспертизу 
пакета документов или правовую оценку обращения.

3.3.3. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация запроса и документов».

3.3.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация за-
проса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист 
приема МФЦ).

3.3.3.2. При личном обращении заявителя (представителя заяви-
теля) за предоставлением муниципальной услуги, специалист при-
ема МФЦ, принимающий декларацию и необходимые документы, 
должен удостовериться в личности заявителя (представителя за-
явителя). Специалист приема МФЦ, проверяет документы, предо-
ставленные заявителем (представителем заявителя), на полноту и 
соответствие требованиям, установленным настоящим админист-
ративным регламентом:

в случае наличия оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги, определенных в пункте 2.8 настоящего адми-
нистративного регламента, уведомляет заявителя (представителя 
заявителя) о возможности получения отказа в предоставлении му-
ниципальной услуги.

если заявитель (представитель заявителя) настаивает на приеме до-
кументов, специалист приема МФЦ делает в расписке отметку «при-
нято по требованию».

3.3.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение 
в электронном виде с использованием автоматизированной инфор-
мационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема 
МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр декларации, 
в случае отсутствия такого у заявителя (представителя заявителя), в 
соответствии с требованиями настоящего административного регла-
мента, содержащего, в том числе, отметку (штамп) с указанием на-
именования МФЦ, где оно было принято, даты регистрации в АИС 
МФЦ, своей должности, ФИО, и предлагает заявителю (представите-
лю заявителя) самостоятельно проверить информацию, указанную в 
декларации, и расписаться.

3.3.3.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 
(один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей пере-
чень представленных заявителем (представителем заявителя) доку-
ментов, с указанием формы их предоставления (оригинал или копия), 
количества экземпляров и даты их представления, подписывает, пред-
лагает заявителю (представителю заявителя) самостоятельно прове-
рить информацию, указанную в расписке и расписаться, после чего 
создает электронные образы подписанной декларации, представлен-
ных заявителем (представителем заявителя) документов (сканирует 
документы в форме, которой они были предоставлены заявителем 
(представителем заявителя) в соответствии с требованиями админис-
тративного регламента) и расписки, подписанной заявителем (пред-
ставителем заявителя). Декларация, документы, представленные 
заявителем (представителем заявителя), и расписка после сканиро-
вания возвращаются заявителю (представителю заявителя).

3.3.3.5. Принятые у заявителя (представителя заявителя) докумен-
ты, декларация и расписка передаются в электронном виде в управ-
ление землепользования по защищенным каналам связи.

3.3.4. Осуществление административной процедуры «Составле-
ние и выдача заявителю (представителю заявителя) документов на 
бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных 
документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги»

3.3.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача за-
явителю (представителю заявителя) документов на бумажном но-
сителе, подтверждающих содержание электронных документов, 
направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги» осуществляет специалист МФЦ, ответственный за выдачу 
результата предоставления муниципальной услуги (далее – уполно-
моченный специалист МФЦ). 

3.3.4.2. При личном обращении заявителя (представителя заявите-
ля) за получением результата муниципальной услуги, уполномочен-
ный специалист МФЦ, должен удостовериться в личности заявителя 
(представителя заявителя).

3.3.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, 
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверж-
дающих содержание электронных документов, при этом уполномо-
ченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе, направленного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного 
лица администрации Находкинского городского округа, подписав-
шего электронный документ, полученный МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 
носителе.

3.3.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, за-
явителю (представителю заявителя) и предлагает заявителю (пред-
ставителю заявителя) ознакомиться с ними. 

3.3.5. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и администрацией Находкинского городского округа, и 
если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 
быть возложена функция по обработке информации из информаци-
онных систем уполномоченного органа, и составление и заверение 
выписок полученных из информационных систем уполномоченного 
органа, том числе с использованием информационно-технологичес-
кой и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю (пред-
ставителю заявителя) на основании такой информации документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из указанных информационных систем, в соответствии с требова-
ниями, установленными Правительством Российской Федерации. И 
если иное не предусмотрено правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством 
Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и за-
веренные МФЦ выписки из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам 
из информационных систем на бумажном носителе, составленным 
самим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

4. Форма контроля за использованием  
административного регламента
4.1. Контроль соблюдения последовательности действий специа-

листами управления землепользования, определенных администра-
тивными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
исполнения настоящего административного регламента осуществля-
ется начальником управления землепользования.

4.2. Лица, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несут ответственность за незаконные решения, действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

4.3. Контроль соблюдения последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами, и принятия решений 
специалистами, осуществляется начальником управления земле-
пользования.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблю-
дения и исполнения сотрудниками положений административного 
регламента, иных нормативных актов.
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4.5. Контроль осуществляется начальником управления землеполь-

зования не реже одного раза в месяц.
4.6. Лица, работающие с декларациями, несут ответственность в 

соответствии с действующим законодательством Российской Феде-
рации за сохранность находящихся у них на рассмотрении деклара-
ций и документов, связанных с их рассмотрением.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
заявителем решений и действий (бездействия) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
либо муниципального служащего, многофункционального 
центра, работника многофункционального центра
5.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица или органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесу-
дебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установ-
ленный настоящим разделом, применяется ко всем администра-
тивным процедурам, настоящего административного регламента, 
в том числе заявитель (представитель заявителя) вправе обратить-
ся с жалобой в случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации декларации о предоставле-
нии муниципальной услуги;

5.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. Требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского 
края, муниципальными правовыми актами Находкинского городс-
кого округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказа заявителю в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми актами Находкинского городского ок-
руга для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставле-
нии муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними ины-
ми нормативными правовыми актами Российской Федерации, нор-
мативными правовыми актами Приморского края, муниципальными 
правовыми актами Находкинского городского округа;

5.2.6. Требования у заявителя (представителя заявителя) при предо-
ставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными 
правовыми актами Приморского края, муниципальными правовыми 
актами Находкинского городского округа;

5.2.7. Отказа управления землепользования, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 
установленного срока таких исправлений 

5.2.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, ес-
ли основания приостановления не предусмотрены федеральными за-
конами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Приморского края, муниципальны-
ми правовыми актами Находкинского городского округа;

5.2.10. Требования у заявителя (представителя заявителя) при пре-
доставлении муниципальной услуги документов или информации, 
отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при перво-
начальном отказе в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной 
услуги, за исключением случаев, предусмотренных Федеральным за-
коном от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления го-
сударственных и муниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем (представите-
лем заявителя) решений и действий (бездействия) МФЦ, работника 
МФЦ возможно только в случаях, определенных подпунктами 5.2.1, 
5.2.3, 5.2.4, 5.2.6, 5.2.8 настоящего пункта.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через МФЦ, а также 
в электронной форме через Единый портал, официальный сайт Наход-
кинского городского округа www.nakhodka-city.ru, по электронной поч-
те на адрес E-mail:admcity@ nakhodka-city.ru либо направлена почтой.

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. Лич-
ный прием заявителей проводится начальником управления земле-
пользования, по адресу: 692904, Приморский край, город Находка, 
улица Школьная, 18, согласно графику, утвержденному администра-
цией Находкинского городского округа и размещенному на официаль-
ном сайте Находкинского городского округа: www. nakhodka-city.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:
5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

5.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому обращению необходимые документы и 
материалы в электронной форме либо направить указанные доку-
менты и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель (представитель за-
явителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ; заявителем (представителем заяви-
теля) могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя (представителя заявителя), либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего рабо-
чего дня после ее поступления в администрацию Находкинского го-
родского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Находкинского городс-
кого округа, (орган, предоставляющий муниципальную услугу), МФЦ, 
учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 статьи 
16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган (при 
его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих 
дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, организаций, пре-
дусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, 
в приеме документов у заявителя (представителя заявителя) либо в 
исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжало-
вания нарушения установленного срока таких исправлений - в тече-
ние пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, воз-
врата заявителю (представителю заявителя) денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Примор-
ского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.8 настоящего раздела, заявителю (представителю 
заявителя) в письменной форме и по желанию заявителя (предста-
вителя заявителя) в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в пункте 
5.9 настоящего раздела, дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю (представите-
лю заявителя) в целях получения муниципальной услуги;

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в пункте 
5.9 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения о 
причинах принятого решения, а также информация о порядке обжа-
лования принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные полно-
мочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 10.03.2020 года № 318 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адре-
су; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 319

Об утверждении 
административного регламента

 предоставления муниципальной услуги 
«Подготовка аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона

 на право заключения договора 
аренды земельного участка»

В соответствии с главой V.1 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», постановлением администрации Находкинского 
городского округа от 13.11.2010 № 2336 «О порядке разра-
ботки и утверждения административных регламентов предо-
ставления муниципальных услуг на территории Находкинского 
городского округа», Уставом Находкинского городского окру-
га, администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Подготовка аукциона по прода-
же земельного участка или аукциона на право заключения договора 
аренды земельного участка». 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальных услуг 
«Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка».

5. Признать утратившим силу постановление администрации На-
ходкинского городского округа от 17.12.2015 № 1720 «Об утвержде-
нии Административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Проведение аукциона по продаже земельного участка, нахо-
дящегося в собственности и (или) в ведении Находкинского городс-
кого округа, либо аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка, находящегося в собственности и (или) в веде-
нии Находкинского городского округа».

6. Контроль за исполнением данного постановления «Об утверж-
дении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Подготовка аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного участ-
ка» возложить на заместителя главы администрации Находкинско-
го городского округа Журавлеву А. И.

Глава Находкинского городского округа
Б. И. Гладких

Утвержден
постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 10 марта 2020г. № 319

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Подготовка аукциона по продаже 
земельного участка или аукциона на право

 заключения договора аренды земельного участка»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

администрацией Находкинского городского округа муниципальной 
услуги «Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка» 
(далее - административный регламент) разработан в целях повыше-
ния качества предоставления и доступности муниципальной услуги 
«Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка» (далее - 
муниципальная услуга), создания комфортных условий для получате-
лей муниципальной услуги, определяет сроки и последовательность 
действий (административных процедур) при осуществлении адми-
нистрацией Находкинского городского округа полномочий по пре-
доставлению муниципальной услуги. 

2. Круг заявителей
2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим и юриди-

ческим лицам (далее – заявитель). 

2.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-
ги могут обращаться представители, имеющие право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их заявителем в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее 
– представитель заявителя).

3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, при непосредственном обращении заявителей (представите-
ля заявителей) в управление землепользования и застройки адми-
нистрации Находкинского городского округа (далее – управление 
землепользования);

работником многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенного на террито-
рии Приморского края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная 
услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Наход-
кинского городского округа;

посредством телефонной, факсимильной и иных средств телеком-
муникационной связи;

путем оформления информационных стендов в местах предостав-
ления муниципальной услуги;

путем размещения информации на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

посредством ответов на письменные обращения заявителей (пред-
ставителя заявителей).

3.2. При информировании о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, дол-
жен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), 
должность, наименование отдела отраслевого (функционального) 
органа администрации Находкинского городского округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный поч-
товый адрес администрации Находкинского городского округа, в том 
числе управления землепользования, способ проезда к нему, а при 
необходимости - требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты управления землепользования.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и 
не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные гражданином воп-
росы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста либо обратившемуся гражданину должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.
 3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по 

вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обя-
зан в соответствии с поступившим обращением предоставлять сле-
дующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата при-
нятия нормативного правового акта);

- о перечне категорий заявителей, имеющих право на получение 
муниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на сайте Находкинского городского округа ин-

формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
3.4. На сайте Находкинского городского округа, в федеральной госу-

дарственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 
реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предоставления  
муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и 
обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в МФЦ 
размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации Находкинс-
кого городского округа и ее структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений администра-
ции Находкинского городского округа;

- адрес официального сайта Находкинского городского округа, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи, в сети Ин-
тернет. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
4. Наименование муниципальной услуги
Подготовка аукциона по продаже земельного участка или аукциона 

на право заключения договора аренды земельного участка.
5. Наименование органа, предоставляющего муниципальную ус-

лугу
Предоставление муниципальной услуги осуществляется управле-

нием землепользования и застройки администрации Находкинско-
го городского округа.

Последовательность действий при предоставлении муниципаль-
ной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2).

6. Описание результатов предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) принятие решения в форме постановление о проведении аукци-

она по продаже земельного участка или аукциона на право заключе-
ния договора аренды земельного участка;

б) решение в форме уведомления об отказе в проведении аукци-
она по продаже земельного участка или аукциона на право заклю-
чения договора аренды земельного участка.

7. Срок предоставления муниципальной услуги
7.1. Для принятия решения о проведении аукциона по продаже зе-

мельного участка, либо аукциона на право заключения договора арен-
ды земельного участка, находящегося в собственности или ведении 
Находкинского городского округа - не более чем два месяца со дня 
поступления в управление землепользования заявления; 

7.2. Для принятия решения об отказе в проведении аукциона по про-
даже земельного участка, либо аукциона на право заключения дого-
вора аренды земельного участка, находящегося в собственности или 
ведении Находкинского городского округа - не более чем два месяца 
со дня поступления в управление землепользования заявления.

8. Правовые основания для предоставления муниципальной ус-
луги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответс-
твии со следующими нормативными правовыми актами:

- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Градостроительный кодекс Российской Федерации; 
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дейс-

твие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-

доставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой де-

ятельности»;
- Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной за-

щите инвалидов в Российской Федерации»;
- Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулирова-

нии земельных отношений в Приморском крае»;
- Устав Находкинского городского округа, утвержденный решением 

Находкинской городской Думы от 18.05.2005 № 390;
- Решение Думы Находкинского городского округа от 29.09.2010 № 578-

НПА «О Генеральном плане Находкинского городского округа»;
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- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 

№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»; 

- иные нормативные правовые акты.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соот-

ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, для предоставления муниципальной услуги 

9.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель (представи-
тель заявителя) должен представить самостоятельно:

заявление, согласно форме (приложение №1);
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявите-

ля (в случае обращения представителя заявителя);
заверенный перевод на русский язык документов о государствен-

ной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с за-
явлением о предоставлении муниципальной услуги и(или) за полу-
чением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 
удостоверяющий личность соответственно заявителя или предста-
вителя заявителя. Данный документ предъявляется заявителем 
(представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя 
(представителя заявителя) и для сличения данных содержащихся в 
заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.

9.2. Исчерпывающий перечень документов, которые заявитель 
(представитель заявителя) вправе представить по собственной ини-
циативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомс-
твенного информационного взаимодействия:

выписка из Единого государственного реестра индивидуальных 
предпринимателей либо выписка из Единого государственного ре-
естра юридических лиц;

выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объ-
ект недвижимости.

Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) пред-
ставления документов и информации или осуществления действий 
(согласований), представление или осуществление которых не пре-
дусмотрено настоящим административным регламентом, в том числе 
информацию, которая находится в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги (далее – органов участву-
ющих в предоставлении услуги).

10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют.
11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги 

11.1 Основания для отказа в предоставлении муниципальной ус-
луги:

1) границы земельного участка подлежат уточнению в соответс-
твии с требованиями Федерального закона «О государственной ре-
гистрации недвижимости»;

2) на земельный участок не зарегистрировано право государствен-
ной или муниципальной собственности, за исключением случаев, если 
такой земельный участок образован из земель или земельного учас-
тка, государственная собственность на которые не разграничена;

3) в отношении земельного участка в установленном законодатель-
ством Российской Федерации порядке не определены предельные 
параметры разрешенного строительства, реконструкции, за исключе-
нием случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений;

4) в отношении земельного участка отсутствуют сведения о техни-
ческих условиях подключения (технологического присоединения) 
объектов к сетям инженерно-технического обеспечения, за исключе-
нием случаев, если в соответствии с разрешенным использованием 
земельного участка не предусматривается возможность строитель-
ства зданий, сооружений, и случаев проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка для комплексно-
го освоения территории;

5) в отношении земельного участка не установлено разрешенное 
использование или разрешенное использование земельного участ-
ка не соответствует целям использования земельного участка, ука-
занным в заявлении о проведении аукциона;

5.1) земельный участок полностью расположен в границах зоны с 
особыми условиями использования территории, установленные ог-
раничения использования земельных участков в которой не допус-
кают использования земельного участка в соответствии с целями 
использования такого земельного участка, указанными в заявлении 
о проведении аукциона;

6) земельный участок не отнесен к определенной категории зе-
мель;

7) земельный участок предоставлен на праве постоянного (бессроч-
ного) пользования, безвозмездного пользования, пожизненного на-
следуемого владения или аренды;

8) на земельном участке расположены здание, сооружение, объ-
ект незавершенного строительства, принадлежащие гражданам или 
юридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном 
участке расположены сооружения (в том числе сооружения, строи-
тельство которых не завершено), размещение которых допускается 
на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, раз-
мещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса Рос-
сийской Федерации, а также случаев проведения аукциона на право 
заключения договора аренды земельного участка, если в отношении 
расположенных на нем здания, сооружения, объекта незавершенно-
го строительства принято решение о сносе самовольной постройки 
либо решение о сносе самовольной постройки или ее приведении 
в соответствие с установленными требованиями и в сроки, установ-
ленные указанными решениями, не выполнены обязанности, пре-
дусмотренные частью 11 статьи 55.32 Градостроительного кодекса 
Российской Федерации;

9) на земельном участке расположены здание, сооружение, объ-
ект незавершенного строительства, находящиеся в государственной 
или муниципальной собственности, и продажа или предоставление 
в аренду указанных здания, сооружения, объекта незавершенного 
строительства является предметом другого аукциона либо указан-
ные здание, сооружение, объект незавершенного строительства не 
продаются или не передаются в аренду на этом аукционе одновре-
менно с земельным участком, за исключением случаев, если на зе-
мельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения, 
строительство которых не завершено), размещение которых допус-
кается на основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, 
размещенные в соответствии со статьей 39.36 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

10) земельный участок изъят из оборота, за исключением случаев, в 
которых в соответствии с федеральным законом изъятые из оборота 
земельные участки могут быть предметом договора аренды;

11) земельный участок ограничен в обороте, за исключением слу-
чая проведения аукциона на право заключения договора аренды 
земельного участка;

12) земельный участок зарезервирован для государственных или 
муниципальных нужд, за исключением случая проведения аукциона 
на право заключения договора аренды земельного участка на срок, 
не превышающий срока резервирования земельного участка;

13) земельный участок расположен в границах застроенной терри-
тории, в отношении которой заключен договор о ее развитии, или 
территории, в отношении которой заключен договор о ее комплек-
сном освоении;

14) земельный участок в соответствии с утвержденными докумен-
тами территориального планирования и (или) документацией по 
планировке территории предназначен для размещения объектов 
федерального значения, объектов регионального значения или объ-
ектов местного значения;

15) земельный участок предназначен для размещения здания или 
сооружения в соответствии с государственной программой Россий-
ской Федерации, государственной программой субъекта Российской 
Федерации или адресной инвестиционной программой;

16) в отношении земельного участка принято решение о предва-
рительном согласовании его предоставления;

17) в отношении земельного участка поступило заявление о пред-
варительном согласовании его предоставления или заявление о 
предоставлении земельного участка, за исключением случаев, если 
принято решение об отказе в предварительном согласовании пре-
доставления такого земельного участка или решение об отказе в его 
предоставлении;

18) земельный участок является земельным участком общего поль-
зования или расположен в границах земель общего пользования, тер-
ритории общего пользования;

19) земельный участок изъят для государственных или муници-
пальных нужд, за исключением земельных участков, изъятых для 
государственных или муниципальных нужд в связи с признанием 
многоквартирного дома, который расположен на таком земельном 
участке, аварийным и подлежащим сносу или реконструкции.

11.2 Основания для приостановления предоставления муниципаль-
ной услуги не предусмотрены.

12. Порядок, размер и основания взимания государственной пош-
лины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

14. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

14.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подан-
ное заявителем (представителем заявителя) при личном обращении 
в управление землепользования или МФЦ, регистрируется в день 
обращения заявителя. При этом продолжительность приема при 
личном обращении заявителя (представителя заявителя) не долж-
на превышать 15 минут.

14.2. При оказании услуги в электронном виде заявление о предо-
ставлении муниципальной услуги, поданное заявителем (представи-
телем заявителя), регистрируется не позднее первого рабочего дня 
после поступления заявления в управление землепользования.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муни-
ципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к 
обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в со-
ответствии с законодательством Российской Федерации о социаль-
ной защите инвалидов

15.1. Помещения для подачи заявления о предоставлении муни-
ципальной услуги оборудованы информационными табличками 
(вывесками), предназначенными для доведения до сведения заин-
тересованных лиц следующей информации:

- режим работы управления землепользования и управления иму-
ществом;

- адрес электронной почты;
- телефонные номера специалистов, осуществляющих консульта-

ции по предоставлению муниципальной услуги.
Помещение, в котором ведется прием заявления специалистом, 

для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителем 
(представителем заявителя) организовано в виде отдельного каби-
нета № 106, расположенного по адресу: улица Школьная, 18, город 
Находка. Дни и время приема вторник и четверг (за исключением 
праздничных дней) с 9.00 до 10.30 часов.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожар-
ной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для предоставления муниципальной услуги оборудован зал ожи-
дания.

Места для заполнения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги оснащены стульями, столами и письменными прина-
длежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудованы информационными стендами. Информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых разме-
щаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:
- перечень документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
- образцы оформления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) управ-

ления землепользования и управления имуществом, должностных 
лиц управления землепользования и управления имуществом либо 
муниципальных служащих.

Места для заполнения заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для их 
заполнения, раздаточными информационными материалами, кан-
целярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, сту-
льями (кресельные секции, кресла, скамьи).

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационные стенды должны соответс-
твовать требованиям, установленным действующим законодатель-
ством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности 
для инвалидов объектов и услуг.

15.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по возмож-
ности местами для парковки автотранспортных средств, включая ав-
тотранспортные средства инвалидов.

16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
16.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги 

определяются как выполнение управлением землепользования взя-
тых на себя обязательств по предоставлению муниципальной услу-
ги в соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются 
следующим образом: 

а) доступность: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих по-

лучения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут - 100 
процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворен-
ных полнотой и доступностью информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых до-
ступна информация о получении муниципальной услуги с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к 
которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Ин-
тернет) - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению муниципальной 
услуги по принципу «одного окна» по месту пребывания, в том чис-
ле в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 

качеством информирования о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронном виде - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку  
их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных  
процедур в многофункциональных центрах 
17. Исчерпывающий перечень административных процедур
- процедура приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги;
- процедура рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги;
- процедура направления межведомственных запросов;
- процедура принятия решения в виде постановления о проведе-

нии аукциона и уведомление заявителя (представителя заявителя) 
о принятом управлением землепользования решении;

 - процедура принятия решение в виде уведомления об отказе в 
проведении аукциона и направление заявителю (представителю за-
явителя) решения об отказе в проведении аукциона.

17.1. Процедура приема и регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя либо его представителя с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги с приложением необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, указанных 
в пункте 9.1 настоящего административного регламента.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной про-
цедуры, является специалист управления землепользования, ответс-
твенный за принятие документов.

Специалист управления землепользования, ответственный за при-
нятие документов:

- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, предста-
вителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обра-
щения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги пред-
ставителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из со-
ответствующего перечня документов, представляемых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги осу-

ществляется как в электронном виде посредством внесения сведений 
в электронный журнал регистрации управления землепользования.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
производится в день поступления обращения заявителя (предста-
вителя заявителя).

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее 
следующего рабочего дня после дня регистрации заявления передает 
пакет документов начальнику управления землепользования, кото-
рый принимает решение в виде резолюции о передаче декларации 
начальнику отдела управления землепользования или специалистам 
управления землепользования для дальнейшего его рассмотрения.

17.2. Процедура рассмотрения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги 

Основанием для начала административной процедуры является по-
лучение специалистом управления землепользования пакета доку-
ментов, необходимого для предоставления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги проводит экспертизу предоставленных документов на предмет 
их соответствия установленным требованиям действующего законо-
дательства Российской Федерации.

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных 
к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации, специалист 
переходит к процедуре направления межведомственных запросов.

17.3. Процедура направления межведомственных запросов
При необходимости, специалист, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, формирует и направляет межведомс-
твенные запросы:

- о предоставлении документов согласно перечню, указанному в п. 
9.2 настоящего регламента;

- о предоставлении технических условий подключения (технологи-
ческого присоединения) объекта к сетям инженерно-технического 
обеспечения и платы за подключение (технологическое присоедине-
ние), за исключением случаев, если в соответствии с разрешенным 
использованием земельного участка не предусматривается возмож-
ность строительства зданий, сооружений, и случаев проведения аук-
циона на право заключения договора аренды земельного участка для 
комплексного освоения территории - не позднее 5 дней со дня пос-
тупления заявления о предоставлении муниципальной услуги;

- учреждение/предприятие по вопросу наличия/отсутствии сетей 
на земельном участке; 

- учреждение/предприятие по вопросу предоставления сведений 
из похозяйственной книги о наличии прав на земельный участок; 
- учреждение/предприятие по вопросу получения сведений о на-

личии на земельном участке зеленых насаждений и их компенсаци-
онной стоимости; 

- инспекцию по охране объектов культурного наследия Приморского 
края по вопросу получения сведений о наличии на земельном участке 
объектов историко-культурного и археологического наследия; 

- отдел водных ресурсов Амурского бассейнового водного управ-
ления по Приморскому краю по вопросу предоставления сведений 
о наличии на земельном участке водных объектов; 

- департамент лесного хозяйства Приморского края по вопро-
су предоставления сведений о наличии на земельном участке лес-
ных объектов.

Межведомственные запросы о предоставлении документов направ-
ляются на бумажном носителе или в форме электронного документа.

17.4. Процедура принятия решения о проведении аукциона
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-

луги рассматривает документы на предмет отсутствия (наличия) ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенной работы специалистом подготавлива-
ется проект решение о предоставлении муниципальной услуги либо 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги и направляется 
руководителю для его подписания для его принятия.

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных 
к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, требованиям 
действующего законодательства Российской Федерации, отсутствия 
оснований для отказа, предусмотренных настоящим администра-
тивным регламентом, наличия сведений, запрашиваемых в рамках 
предоставления муниципальной услуги согласно п. 17.3 админист-
ративного регламента, в срок не позднее 30 дней со дня поступле-
ния испрашиваемых сведений управлением землепользования и не 
более двух месяцев с момента поступления заявления в управле-
ние землепользования, администрацией Находкинского городско-
го округа принимает решения в форме постановления о проведении 
аукциона по продаже земельного участка или права на заключение 
договора аренды такого земельного участка и в течении 5 дней на-
правляет его заявителю (представителю заявителя).

17.5. Процедура принятия решения об отказе в проведении аукци-
она и направление заявителю (представителю заявителя) решения 
об отказе в проведении аукциона

При наличии одного из оснований, предусмотренных п. 11.1 насто-
ящего регламента, управление землепользования принимает реше-
ние об отказе в проведении аукциона и в течении 3 трех рабочих дней 
направляет его заявителю (представителю заявителя). 
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18. Особенности предоставления муниципальной услуги в элект-

ронной форме
Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соот-

ветствии с пунктом 17 настоящего административного регламента.
19. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
19.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 

между уполномоченным МФЦ (далее – УМФЦ) и администрацией 
Находкинского городского округа, об организации предоставления 
муниципальной услуги, МФЦ осуществляет следующие админист-
ративные процедуры:

информирование (консультация) по порядку предоставления му-
ниципальной услуги;

прием и регистрация запроса и документов от заявителя для полу-
чения муниципальной услуги;

составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направлен-
ных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

19.2. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги». 

19.2.1. Административную процедуру «Информирование (консульта-
ция) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в ор-
ганизации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – при-
влекаемые организации) или при обращении в центр телефонного 
обслуживания УМФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных 
служащих, МФЦ, работников МФЦ;

информацию о предусмотренной законодательством Российской 
Федерации ответственности должностных лиц органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников при-
влекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заяви-
телю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 
МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями 
или их работниками обязанностей, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, 
находящихся на территории субъекта Российской Федерации;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экс-
пертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

19.3. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация запроса и документов».

19.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация за-
проса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист 
приема МФЦ).

19.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий 
заявление и необходимые документы, должен удостовериться в 
личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема 
МФЦ, проверяет документы, предоставленные заявителем, на пол-
ноту и соответствие требованиям, установленным настоящим адми-
нистративным регламентом:

в случае наличия оснований для отказа в приеме документов, оп-
ределенных в пункте 10 настоящего административного регламента, 
уведомляет заявителя о возможности получения отказа в предостав-
лении муниципальной услуги.

если заявитель настаивает на приеме документов, специалист при-
ема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».

19.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение 
в электронном виде с использованием автоматизированной инфор-
мационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема 
МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в 
случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требования-
ми настоящего административного регламента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно бы-
ло принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и 
предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, ука-
занную в заявлении, и расписаться.

19.3.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 
(один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей пе-
речень представленных заявителем документов, с указанием формы 
их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и 
даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самосто-
ятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписать-
ся, после чего создает электронные образы подписанного заявления, 
представленных заявителем документов (схема расположения зе-
мельного участка сканируется в цвете) и расписки, подписанной за-
явителем. Заявление, документы, представленные заявителем, и 
расписка после сканирования возвращаются заявителю.

19.3.5. Принятые у заявителя (представителя заявителя) докумен-
ты, декларация и расписка передаются в электронном виде в управ-
ление землепользования по защищенным каналам связи.

Не подлежит сканированию и передается на бумажных носителях 
в управление землепользования схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, в случае если её размер 
превышает размер листа формата A4.

19.4. Осуществление административной процедуры «Составление 
и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги»

19.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заяви-
телю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги (далее – уполномоченный специалист МФЦ). 

19.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата 
муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен 
удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

19.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, 
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверж-
дающих содержание электронных документов, при этом уполномо-
ченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе, направленного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного 
лица администрации Находкинского городского округа, подписав-
шего электронный документ, полученный МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 
носителе.

19.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю озна-
комиться с ними. 

19.5. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и администрацией Находкинского городского округа, и 
если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 
быть возложена функция по обработке информации из информаци-
онных систем уполномоченного органа, и составление и заверение 

выписок полученных из информационных систем уполномоченного 
органа, том числе с использованием информационно-технологичес-
кой и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю (пред-
ставителю заявителя) на основании такой информации документов, 
включая составление на бумажном носителе и заверение выписок 
из указанных информационных систем, в соответствии с требова-
ниями, установленными Правительством Российской Федерации. И 
если иное не предусмотрено правилами организации деятельности 
многофункциональных центров, утверждаемыми Правительством 
Российской Федерации, составленные на бумажном носителе и за-
веренные МФЦ выписки из информационных систем органов, пре-
доставляющих муниципальные услуги, приравниваются к выпискам 
из информационных систем на бумажном носителе, составленным 
самим органом, предоставляющим муниципальные услуги.

IV. Форма контроля за использованием  
административного регламента
20.1. Контроль соблюдения последовательности действий специа-

листами управления землепользования, определенных администра-
тивными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, 
исполнения настоящего административного регламента осуществля-
ется начальником управления землепользования.

20.2. Лица, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несут ответственность за незаконные решения, действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

20.3. Контроль соблюдения последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами, и принятия решений 
специалистами, осуществляется начальником управления земле-
пользования.

20.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблю-
дения и исполнения сотрудниками положений административного 
регламента, иных нормативных актов.

20.5. Контроль осуществляется начальником управления земле-
пользования не реже одного раза в месяц.

20.6. Лица, работающие с заявлениями, несут ответственность в со-
ответствии с действующим законодательством Российской Федера-
ции за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений 
и документов, связанных с их рассмотрением.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
заявителем решений и действий (бездействия) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного  
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
либо муниципального служащего, многофункционального  
центра, работника многофункционального центра
21.1. Решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, должностного лица или органа, предостав-
ляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, 
многофункционального центра, работника многофункционально-
го центра могут быть обжалованы заявителем в досудебном (внесу-
дебном) порядке путем направления жалобы в письменной форме 
на бумажном носителе, в электронной форме в порядке предусмот-
ренном пунктом 21.3 настоящего регламента.

21.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установ-
ленный настоящим разделом, применяется ко всем администра-
тивным процедурам, настоящего административного регламента, 
в том числе заявитель (представитель заявителя) вправе обратить-
ся с жалобой в случаях:

21.2.1. Нарушения срока регистрации декларации о предоставле-
нии муниципальной услуги;

21.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
21.2.3. Требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление кото-
рых не предусмотрено нормативными правовыми актами Россий-
ской Федерации, нормативными правовыми актами Приморского 
края, муниципальными правовыми актами Находкинского городс-
кого округа для предоставления муниципальной услуги;

21.2.4. Отказа заявителю в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Приморского края, 
муниципальными правовыми актами Находкинского городского ок-
руга для предоставления муниципальной услуги;

21.2.5. Отказа заявителю (представителю заявителя) в предостав-
лении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмот-
рены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними 
иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, 
нормативными правовыми актами Приморского края, муниципаль-
ными правовыми актами Находкинского городского округа;

21.2.6. Требования у заявителя (представителя заявителя) при пре-
доставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, норма-
тивными правовыми актами Приморского края, муниципальными 
правовыми актами Находкинского городского округа;

21.2.7. Отказа управления землепользования, предоставляюще-
го муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставля-
ющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего в 
исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, либо 
нарушение установленного срока таких исправлений 

21.2.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги;

21.2.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральными 
законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нор-
мативными правовыми актами Приморского края, муниципальны-
ми правовыми актами Находкинского городского округа;

21.2.10. Требования у заявителя (представителя заявителя) при 
предоставлении муниципальной услуги документов или информа-
ции, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались 
при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении 
муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных 
Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем (представи-
телем заявителя) решений и действий (бездействия) МФЦ, работ-
ника МФЦ возможно только в случаях, определенных подпунктами 
21.2.1, 21.2.3, 21.2.4, 21.2.6, 21.2.8 настоящего пункта.

21.3. Жалоба может быть направлена заявителем через МФЦ, а так-
же в электронной форме через Единый портал, официальный сайт 
Находкинского городского округа www.nakhodka-city.ru, по элект-
ронной почте на адрес: E-mail:admcity@ nakhodka-city.ru либо на-
правлена почтой.

21.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. 
Личный прием заявителей проводится начальником управления зем-
лепользования, по адресу: 682900, Приморский край, город Находка, 
улица Школьная, 18, согласно графику, утвержденному администра-
цией Находкинского городского округа и размещенному на офици-
альном сайте Находкинского городского округа www. nakhodka-city.ru.

21.5. Жалоба должна содержать:
21.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ, 
решения и действия (бездействие) которого обжалуются;

21.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физи-
ческого лица либо наименование, сведения о месте нахождения за-
явителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного 
телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и поч-
товый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. 
Заявитель вправе приложить к такому обращению необходимые  

документы и материалы в электронной форме либо направить указан-
ные документы и материалы или их копии в письменной форме;

21.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего, МФЦ, работника МФЦ;

21.5.4. Доводы, на основании которых заявитель (представитель за-
явителя) не согласен с решением и действием (бездействием) органа, 
предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица орга-
на, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального 
служащего, МФЦ, работника МФЦ; заявителем (представителем заяви-
теля) могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя (представителя заявителя), либо их копии.

21.6. Жалоба подлежит регистрации не позднее следующего ра-
бочего дня после ее поступления в администрацию Находкинско-
го городского округа.

21.7. Жалоба, поступившая в администрацию Находкинского го-
родского округа, (орган, предоставляющий муниципальную услугу), 
МФЦ, учредителю МФЦ, в организации, предусмотренные частью 1.1 
статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, либо вышестоящий орган 
(при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати 
рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отка-
за органа, предоставляющего муниципальную услугу, МФЦ, органи-
заций, предусмотренных частью 1.1 статьи 16 Федерального закона 
№ 210-ФЗ, в приеме документов у заявителя (представителя заявите-
ля) либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае 
обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - 
в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

21.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из 
следующих решений:

1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого 
решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в 
результате предоставления муниципальной услуги документах, воз-
врата заявителю (представителю заявителя) денежных средств, взи-
мание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами 
Российской Федерации, нормативными правовыми актами Примор-
ского края, муниципальными правовыми актами;

2) в удовлетворении жалобы отказывается.
21.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 21.8 настоящего раздела, заявителю (представителю 
заявителя) в письменной форме и по желанию заявителя (предста-
вителя заявителя) в электронной форме направляется мотивирован-
ный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

21.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в пункте 
21.9 настоящего раздела, дается информация о действиях, осущест-
вляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, МФЦ, 
в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при 
оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за 
доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших 
действиях, которые необходимо совершить заявителю (представите-
лю заявителя) в целях получения муниципальной услуги;

21.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю (представителю заявителя), указанном в пункте 
21.9 настоящего раздела, даются аргументированные разъяснения 
о причинах принятого решения, а также информация о порядке об-
жалования принятого решения.

21.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотре-
ния жалобы признаков состава административного правонарушения 
или преступления должностное лицо, работник, наделенные полно-
мочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с частью 1 статьи 
11.2 Федерального закона № 210-ФЗ «Об организации предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг», незамедлительно на-
правляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 10.03.2020 года № 319 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адре-
су; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
10 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 320

Об утверждении 
административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 
«Утверждение схемы расположения 

земельного участка или земельных участ-
ков на кадастровом плане территории»

В соответствии с главой I.1 Земельного кодекса Российской 
Федерации, Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ 
«Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», постановлением администрации Наход-
кинского городского округа от 13.11.2010 № 2336 «О порядке 
разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления муниципальных услуг на территории Наход-
кинского городского округа», Уставом Находкинского городско-
го округа, администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый административный регламент предо-

ставления муниципальной услуги «Утверждение схемы располо-
жения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории». 

2. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

3. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

4. Организационному отделу администрации Находкинского город-
ского округа (Тумазова) разместить в реестре муниципальных услуг 
административный регламент предоставления муниципальной услу-
ги «Утверждение схемы расположения земельного участка или зе-
мельных участков на кадастровом плане территории».

5. Признать утратившим силу постановление администрации На-
ходкинского городского округа от 18.05.2018 № 885 «Об утвержде-
нии административного регламента предоставления муниципальной 
услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории».

6. Контроль за исполнением данного постановления ««Об утверж-
дении административного регламента предоставления муниципаль-
ной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории» возло-
жить на заместителя главы администрации Находкинского городс-
кого округа Журавлеву А. И.

Глава Находкинского городского округа
Б. И. Гладких



официально
Ведомости
Находки

№ 019 (0087)  среда,  18  марта  2020 г. 10
Утвержден

постановлением администрации
Находкинского городского округа

от 10 марта 2020г. № 320

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Утверждение схемы расположения 
земельного участка или земельных участков 

на кадастровом плане территории»
I. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента
1.1.1. Настоящий административный регламент предоставления 

администрацией Находкинского городского округа муниципаль-
ной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории» (далее 
- административный регламент) разработан в целях повышения ка-
чества предоставления и доступности муниципальной услуги «Ут-
верждение схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории» (далее - муниципаль-
ная услуга), создания комфортных условий для получателей муни-
ципальной услуги, определяет сроки и последовательность действий 
(административных процедур) при осуществлении администрацией 
Находкинского городского округа полномочий по предоставлению 
муниципальной услуги. 

1.1.2. Административный регламент применяется в отношении зе-
мельных участков, находящихся в ведении или собственности Наход-
кинского городского округа.

1.2. Круг заявителей
1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется гражданам и юри-

дическим лицам (далее - заявитель).
1.2.2. От имени заявителя за предоставлением муниципальной услу-

ги могут обращаться представители, имеющие право в соответствии 
с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения 
их заявителем в порядке, установленном законодательством Рос-
сийской Федерации, полномочиями выступать от его имени (далее 
– представитель заявителя).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении му-
ниципальной услуги

1.3.1. Порядок получения информации по вопросам предоставле-
ния муниципальной услуги

Информирование о порядке предоставления муниципальной ус-
луги осуществляется:

Специалистом, ответственным за предоставление муниципальной 
услуги, при непосредственном обращении заявителя в управление 
землепользования и застройки администрации Находкинского город-
ского округа (далее – управление землепользования);

работником многофункционального центра предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг, расположенного на террито-
рии Приморского края (далее – МФЦ), в случае если муниципальная 
услуга предоставляется МФЦ или с его участием, в соответствии с со-
глашением о взаимодействии между МФЦ и администрацией Наход-
кинского городского округа;

посредством телефонной, факсимильной и иных средств телеком-
муникационной связи;

путем оформления информационных стендов в местах предостав-
ления муниципальной услуги;

путем размещения информации на официальном сайте Находкин-
ского городского округа в информационно-телекоммуникационной 
сети Интернет и на Едином портале государственных и муниципаль-
ных услуг (функций) (далее по тексту - Единый портал);

посредством ответов на письменные обращения граждан.
1.3.2. При информировании о порядке предоставления муниципаль-

ной услуги по телефону специалист, приняв вызов по телефону, дол-
жен представиться: назвать фамилию, имя, отчество (при наличии), 
должность, наименование отдела отраслевого (функционального) 
органа администрации Находкинского городского округа.

Специалист обязан сообщить график приема граждан, точный 
почтовый адрес администрации Находкинского городского округа, 
способ проезда к нему, а при необходимости - требования к пись-
менному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления муни-
ципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком рабо-
ты администрации Находкинского городского округа.

Во время разговора специалист должен произносить слова четко и 
не прерывать разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные гражданином воп-
росы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 
на другого специалиста либо обратившемуся гражданину должен 
быть сообщен номер телефона, по которому можно получить необ-
ходимую информацию.

Разговор по телефону не должен продолжаться более 10 минут.
1.3.3. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по 

вопросам предоставления муниципальной услуги специалист обя-
зан в соответствии с поступившим обращением предоставлять сле-
дующую информацию:

- о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предо-
ставления муниципальной услуги (наименование, номер, дата при-
нятия нормативного правового акта);

- о перечне категорий граждан, имеющих право на получение му-
ниципальной услуги;

- о перечне документов, необходимых для получения муници-
пальной услуги;

- о сроках предоставления муниципальной услуги;
- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- о месте размещения на сайте Находкинского городского округа ин-

формации по вопросам предоставления муниципальной услуги.
1.3.4. На сайте Находкинского городского округа, в федеральной го-

сударственной информационной системе «Федеральный реестр госу-
дарственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - федеральный 
реестр), на Едином портале, а также на стендах в местах предостав-
ления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимы-
ми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, и в 
МФЦ размещается следующая справочная информация:

- о месте нахождения и графике работы администрации Находкинс-
кого городского округа и ее структурных подразделений, ответствен-
ных за предоставление муниципальной услуги, а также МФЦ;

- справочные телефоны структурных подразделений администра-
ции Находкинского городского округа;

- адрес официального сайта Находкинского городского округа, а 
также электронной почты и (или) формы обратной связи в сети Ин-
тернет.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги
Утверждение схемы расположения земельного участка или земель-

ных участков на кадастровом плане территории.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу
2.2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Пре-

доставление муниципальной услуги осуществляется управлением 
землепользования и застройки администрации Находкинского го-
родского округа.

2.2.2. Последовательность действий при предоставлении муници-
пальной услуги определена в блок-схеме (приложение № 2).

2.3. Описание результатов предоставления муниципальной ус-
луги

2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги явля-
ется:

1) решение в форме распоряжения об утверждении схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков кадастровом 
плане территории;

2) отказ в утверждении схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги состав-

ляет:
а) в случае образования земельного участка с целью предоставле-

ния без проведения аукциона, а также в случае раздела, объедине-
ния, выдела - не более чем 14 дней со дня поступления заявления в 
управление землепользования;

б) в случае образования земельного участка с целью проведения аук-
циона по продаже земельного участка или аукциона на право заклю-
чения договора аренды земельного участка - не более чем 2 месяца 
со дня поступления заявления в управление землепользования, без 
учета приостановления предоставления муниципальной услуги.

2.4.2. Срок приостановления муниципальной услуги:
а) в случае, если на момент поступления в управление землеполь-

зования заявления об утверждении схемы расположения земельно-
го участка на рассмотрении находится представленная ранее другим 
лицом схема расположения земельного участка на кадастровом 
плане территории и местоположение земельных участков, образо-
вание которых предусмотрено этими схемами, частично или полно-
стью совпадает, управление землепользования принимает решение 
о приостановлении рассмотрения поданного позднее заявления об 
утверждении схемы расположения земельного участка до принятия 
решения об утверждении ранее направленной схемы расположения 
земельного участка либо до принятия решения об отказе в утверж-
дении ранее направленной схемы расположения земельного участ-
ка и направляет такое решение заявителю в течение 5 рабочих дней, 
с момента поступления поданного позднее заявления.

 2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной 
услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответ-
ствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Градостроительный кодекс Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации; 
- Земельный кодекс Российской Федерации; 
- Кодекс об административных правонарушениях Российской Фе-

дерации; 
- Федеральный закон от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной 

регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним»;
- Федеральный закон от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О введении в дейс-

твие Земельного кодекса Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2002 № 101-ФЗ «Об обороте земель 

сельскохозяйственного назначения»; 
- Федеральный закон от 11.06.2003 № 74-ФЗ «О крестьянском (фер-

мерском) хозяйстве»;
- Федеральный закон от 07.07. 2003 № 112-ФЗ «О личном подсоб-

ном хозяйстве»;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах 

организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой де-

ятельности»;
- Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении до-

ступа к информации о деятельности государственных органов и ор-
ганов местного самоуправления»;

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации пре-
доставления государственных и муниципальных услуг»;

- Федеральный закон от 29.07.2017 № 217-ФЗ «О ведении граж-
данами садоводства и огородничества для собственных нужд и о 
внесении изменений в отдельные законодательные акты Российс-
кой Федерации»;

- Закон Приморского края от 30.04.2003 № 53-КЗ «О нормах предостав-
ления земельных участков в собственность в Приморском крае»;

- Закон Приморского края от 29.12.2003 № 90-КЗ «О регулирова-
нии земельных отношений в Приморском крае»;

- Устав Находкинского городского округа, утвержденный решением 
Находкинской городской Думы от 18.05.2005 № 390;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 29.09.2010 № 578-
НПА «О Генеральном плане Находкинского городского округа»;

- Решение Думы Находкинского городского округа от 26.12.2018 
№ 324-НПА «О Правилах землепользования и застройки Находкин-
ского городского округа»; 

- иные нормативные правовые акты Российской Федерации.
2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых, в соот-

ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами, для предоставления муниципальной услуги

2.6.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги, которые заявитель (представи-
тель заявителя) должен представить самостоятельно:

заявление, согласно форме (приложение №1);
документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя 

заявителя);
документ, подтверждающий полномочия представителя заявите-

ля (в случае обращения представителя заявителя);
правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие докумен-

ты на здания, строения, сооружения (при наличии их на земельном 
участке), если права на объекты недвижимости не зарегистрирова-
ны в Едином государственном реестре недвижимости;

схема расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории (в случае, если заявитель обеспе-
чивает подготовку схемы расположения земельного участка в целях 
образования земельного участка для предоставления его заявителю 
без проведения торгов);

заверенный перевод на русский язык документов о государствен-
ной регистрации юридического лица в соответствии с законодатель-
ством иностранного государства в случае, если заявителем является 
иностранное юридическое лицо.

При личном обращении заявителя (представителя заявителя) с за-
явлением о предоставлении муниципальной услуги и(или) за полу-
чением результата муниципальной услуги предъявляется документ, 
удостоверяющий личность соответственно заявителя или предста-
вителя заявителя. Данный документ предъявляется заявителем 
(представителем заявителя) для удостоверения личности заявителя 
(представителя заявителя) и для сличения данных содержащихся в 
заявлении, и возвращается владельцу в день их приема.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соот-
ветствии с законодательными и иными нормативными правовыми 
актами для предоставления муниципальной услуги, которые заяви-
тель (представитель заявителя) в праве представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межве-
домственного информационного взаимодействия:

а) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект 
недвижимого имущества;

б) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц 
- для юридических лиц или выписка из Единого государственного ре-
естра индивидуальных предпринимателей - для индивидуальных 
предпринимателей;

в) кадастровый план территории.
Запрещено требовать от заявителя (представителя заявителя) пред-

ставления документов и информации или осуществления действий 
(согласований), представление или осуществление которых не пре-
дусмотрено настоящим административным регламентом, в том числе 
информацию, которая находится в распоряжении органов, предостав-
ляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муни-
ципальные услуги, иных государственных органов, органов местного 
самоуправления либо подведомственных государственным органам 
или органам местного самоуправления организаций, участвующих 
в предоставлении муниципальной услуги (далее – органов участву-
ющих в предоставлении услуги).

 2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Управление землепользования отказывает заявителю в принятии за-
явления, в случае если с заявлением обратилось ненадлежащее лицо.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления 

предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставле-
нии муниципальной услуги 

2.8.1. Основаниями для приостановления предоставления муни-
ципальной услуги являются: 

- наличие оснований, предусмотренных подпунктом «а» пункта 
2.4.2. настоящего регламента.

2.8.2. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной 
услуги являются:

несоответствие схемы расположения земельного участка ее фор-
ме, формату или требованиям к ее подготовке, которые установлены 
приказом Министерства экономического развития Российской Феде-
рации от 27 ноября 2014 года № 762 «Об утверждении требований к 
подготовке схемы расположения земельного участка или земельных 
участков на кадастровом плане территории и формату схемы распо-
ложения земельного участка или земельных участков на кадастровом 
плане территории при подготовке схемы расположения земельно-
го участка или земельных участков на кадастровом плане террито-
рии в форме электронного документа, формы схемы расположения 
земельного участка или земельных участков на кадастровом плане 
территории, подготовка которой осуществляется в форме докумен-
та на бумажном носителе»;

полное или частичное совпадение местоположения земельного учас-
тка, образование которого предусмотрено схемой его расположения, 
с местоположением земельного участка, образуемого в соответствии 
с ранее принятым решением об утверждении схемы расположения 
земельного участка, срок действия которого не истек;

разработка схемы расположения земельного участка с нарушением 
предусмотренных статьей 11.9 Земельного кодекса Российской Фе-
дерации требований к образуемым земельным участкам;

 несоответствие схемы расположения земельного участка утвержден-
ному проекту планировки территории, землеустроительной докумен-
тации, положению об особо охраняемой природной территории;

 расположение земельного участка, образование которого предус-
мотрено схемой расположения земельного участка, в границах терри-
тории, для которой утвержден проект межевания территории;

 несоответствие вида разрешенного использования земельного 
участка документам территориального планирования, градострои-
тельного зонирования;

 наличие на земельном участке обременений (ограничений), пре-
дусмотренных действующим законодательством и (или) не позво-
ляющих его использовать в соответствии с целевым назначением и 
(или) видом разрешенного использования;

 принятие решения о резервировании земельного участка для го-
сударственных или муниципальных нужд в случае, если заявитель 
обратился с заявлением об утверждении схемы расположения земель-
ного участка для последующего предоставления его в собственность, 
постоянное (бессрочное) пользование или предоставления в аренду, 
безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия 
решения о резервировании земельного участка, за исключением слу-
чая утверждения схемы расположения земельного участка в целях 
предоставления земельного участка для резервирования;

 земельный участок не находится в собственности или ведении 
уполномоченного органа;

 земельный участок изъят из оборота и его предоставление не до-
пускается, за исключением случаев, установленных федеральным 
законодательством;

 вступившие в законную силу судебные акты, содержащие запрет на 
осуществление каких-либо действий в отношении земельного участка, 
при наличии соответствующих сведений в уполномоченном органе;

 отсутствие доступа (прохода или проезда от земельных участков 
общего пользования) к земельному участку, в том числе путем ус-
тановления сервитута, за исключением случаев, если земельный 
участок является смежным с земельным участком, уже предостав-
ленным заявителю;

 расположение на земельном участке объектов недвижимого иму-
щества, правообладателем которых заявитель не является;

 размещение органами местного самоуправления муниципальных 
образований Приморского края (за исключением органов местного 
самоуправления, определенных действующим законодательством) 
в периодическом печатном издании, являющемся источником офи-
циального опубликования муниципальных правовых актов, а также 
на официальном сайте муниципального образования в информаци-
онно-телекоммуникационной сети «Интернет» (при его наличии) ин-
формации о подготовке схемы расположения земельного участка в 
целях реализации Закона Приморского края «О бесплатном предо-
ставлении земельных участков гражданам, имеющим трех и более 
детей, в Приморском крае» и Закона Приморского края «О бесплат-
ном предоставлении земельных участков для индивидуального жи-
лищного строительства на территории Приморского края» в случае, 
если земельный участок имеет наложение на указанную схему. Дан-
ное основание действует в течение двух месяцев со дня первого раз-
мещения указанной информации. Применение данного основания 
при повторном размещении информации в отношении одного и то-
го же земельного участка не допускается;

 в отношении земельного участка специально уполномоченным кол-
легиальным органом в порядке, установленном законодательством 
Приморского края, принято решение о целесообразности осущест-
вления уполномоченным органом полномочий по приобретению на 
него права собственности Приморского края либо о целесообразнос-
ти совершения региональным институтом содействия развитию стро-
ительства в Приморском крае юридически значимых действий.

2.9. Порядок, размер и основания взимания государственной пош-
лины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципаль-
ной услуги

 Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявле-

ния о предоставлении муниципальной услуги и при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата 
предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги 

2.11.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, подан-
ное заявителем при личном обращении в управление землепользо-
вания по улице Школьной, 18, город Находка, кабинет № 106, вторник 
и четверг (за исключением праздничных дней) с 9.00 до 10.30 часов 
или МФЦ, регистрируется в день обращения заявителя. При этом 
продолжительность приема при личном обращении заявителя не 
должна превышать 15 минут.

2.11.2. При оказании услуги в электронном виде заявление о предо-
ставлении муниципальной услуги, поданное заявителем регистриру-
ется не позднее первого рабочего дня после поступления заявления 
в управление землепользования.

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются му-
ниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения заяв-
лений о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации о со-
циальной защите инвалидов

2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляется му-
ниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения за-
просов о предоставлении муниципальной услуги, информационным 
стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необ-
ходимых для предоставления каждой муниципальной услуги, в том 
числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объек-
тов в соответствии с законодательством Российской Федерации и со-
циальной защите инвалидов.

Помещения для подачи заявления о предоставлении муниципаль-
ной услуги оборудованы информационными табличками (вывесками), 
предназначенными для доведения до сведения заинтересованных 
лиц следующей информации:

- режим работы управления землепользования;
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- адрес электронной почты;
- телефонные номера специалистов, осуществляющих консульта-

ции по предоставлению муниципальной услуги.
Помещение, в котором ведется прием заявления специалистом, 

для непосредственного взаимодействия специалиста с заявителя-
ми (представителями заявителей) организовано в виде отдельного 
кабинета № 106, расположенного по адресу: улица Школьная, 18, 
город Находка. Дни и время приема: вторник и четверг (за исключе-
нием праздничных дней), с 9.00 до 10.30 часов.

Помещение для приема посетителей оборудовано противопожар-
ной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения 
о возникновении чрезвычайной ситуации.

Для предоставления муниципальной услуги оборудован зал ожи-
дания, оснащенный стульями и столами для заполнения заявления 
о предоставлении муниципальной услуги и письменными прина-
длежностями.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, обо-
рудованы информационными стендами. Информационные стенды 
могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых разме-
щаются информационные листки.

На информационных стендах размещаются:
- перечень документов, необходимых для получения муниципаль-

ной услуги;
- образцы оформления заявления о предоставлении муниципаль-

ной услуги;
- основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги;
- порядок получения консультаций;
- порядок обжалования решений и действий (бездействия) управ-

ления землепользования, должностных лиц управления землеполь-
зования, либо муниципальных служащих.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, 
зал ожидания, места для заполнения заявления о предоставлении 
муниципальной услуги, информационные стенды должны соответс-
твовать требованиям, установленным действующим законодатель-
ством Российской Федерации, к обеспечению условий доступности 
для инвалидов объектов и услуг.

Места для заполнения запросов о предоставлении муниципаль-
ной услуги обеспечиваются бланками заявлений, образцами для 
их заполнения, раздаточными информационными материалами,  
канцелярскими принадлежностями, укомплектовываются столами, 
стульями (кресельные секции, кресла, скамьи).

2.12.2. Территория, прилегающая к зданию, оборудуется по воз-
можности местами для парковки автотранспортных средств, вклю-
чая автотранспортные средства инвалидов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
Показателями доступности и качества муниципальной услуги оп-

ределяются как выполнение управлением землепользования взятых 
на себя обязательств по предоставлению муниципальной услуги в 
соответствии со стандартом ее предоставления и оцениваются сле-
дующим образом: 

а) доступность: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), ожидающих по-

лучения муниципальной услуги в очереди не более 15 минут - 100 
процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворен-
ных полнотой и доступностью информации о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги - 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), для которых до-
ступна информация о получении муниципальной услуги с исполь-
зованием информационно-телекоммуникационных сетей, доступ к 
которым не ограничен определенным кругом лиц (включая сеть Ин-
тернет) - 100 процентов; 

% (доля) случаев предоставления муниципальной услуги в установ-
ленные сроки со дня поступления заявки - 100 процентов; 

% (доля) граждан, имеющих доступ к получению государственных 
и муниципальных услуг по принципу «одного окна» по месту пребы-
вания, в том числе в МФЦ - 90 процентов;

б) качество: 
% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 

качеством информирования о порядке предоставления муниципаль-
ной услуги, в том числе в электронном виде – 90 процентов; 

% (доля) заявителей (представителей заявителя), удовлетворенных 
качеством предоставления муниципальной услуги - 90 процентов.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения  
административных процедур, требования к порядку  
их выполнения, в том числе особенности выполнения  
административных процедур в электронной форме,  
а также особенности выполнения административных  
процедур в многофункциональных центрах 
3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур
- процедура приема и регистрации заявления о предоставлении 

муниципальной услуги;
- процедура рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги;
- процедура направления межведомственных запросов;
- процедура принятия и направления решения в форме распоряже-

ния об утверждении схемы расположения земельного участка или 
земельных участков на кадастровом плане территории;

- процедура принятия и направления отказа в форме уведомления 
об отказе в утверждении схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории. 

3.1.1. Процедура приема и регистрации заявления о предоставле-
нии муниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
обращение заявителя либо его представителя с заявлением о пре-
доставлении муниципальной услуги с приложением необходимых 
для предоставления муниципальной услуги документов, указанных 
в пункте 2.6.1. настоящего административного регламента, или без 
приложения таковых.

Лицом, уполномоченным на выполнение административной процеду-
ры, является специалист, ответственный за принятие документов.

Специалист ответственный за принятие документов:
- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, предста-

вителя заявителя в случае обращения с заявлением о предоставле-
нии муниципальной услуги представителя заявителя;

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обра-
щения с заявлением о предоставлении муниципальной услуги пред-
ставителя заявителя;

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из со-
ответствующего перечня документов, представляемых для предо-
ставления муниципальной услуги;

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий докумен-
тов (в том числе нотариально удостоверенные) друг с другом;

- регистрирует заявления о предоставлении муниципальной услуги.
Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 

осуществляется в электронном виде посредством внесения сведений в 
электронный журнал регистрации управления землепользования.

Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги 
производится в день поступления обращения заявителя (предста-
вителя заявителя).

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее сле-
дующего рабочего дня после дня регистрации заявления передает па-
кет документов начальнику управления землепользования, который 
принимает решение в виде резолюции о передаче заявления началь-
нику отдела управления землепользования или специалистам управ-
ления землепользования для дальнейшего его рассмотрения.

3.1.2. Процедура рассмотрения заявления о предоставлении му-
ниципальной услуги

Основанием для начала административной процедуры является 
получение специалистом, ответственным за предоставления муни-
ципальной услуги, пакета документов, необходимого для предостав-
ления муниципальной услуги.

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги, проводит экспертизу предоставленных документов на предмет 
их соответствия установленным требованиям действующего законо-
дательства Российской Федерации.

3.1.2.1. В случае если заявление об утверждении схемы расположе-
ния земельного участка или земельных участков на кадастровом пла-
не территории подано в иной орган или к заявлению не приложены 
или приложены не в полном объеме документы, предусмотренные 
пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, в течение 
десяти дней со дня поступления заявления, управление землепользо-
вания возвращает заявление об утверждении схемы заявителю. При 
этом должны быть указаны все причины возврата заявления.

3.1.2.2. В случае соответствия предоставленных документов, при-
ложенных к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, 
требованиям действующего законодательства Российской Федера-
ции, специалист переходит к процедуре направления межведомс-
твенных запросов.

3.1.3. Процедура направления межведомственных запросов 
Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-

луги, формирует и направляет межведомственные запросы о предо-
ставлении документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6.2. 
настоящего регламента.

Межведомственные запросы о предоставлении документов на-
правляются на бумажном носителе или в форме электронного до-
кумента.

В случае утверждения схемы расположения земельного участка 
в целях проведения аукциона по продаже земельного участка или 
аукциона на право заключения договора аренды земельного учас-
тка специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги направляет запросы в: 

- учреждение/предприятие по вопросу наличия/отсутствии сетей 
на земельном участке; 

- учреждение/предприятие по вопросу предоставления сведений из 
похозяйственной книги о наличии прав на земельный участок; 

- учреждение/предприятие по вопросу получения сведений о на-
личии на земельном участке зеленых насаждений и их компенсаци-
онной стоимости; 

- инспекцию по охране объектов культурного наследия Приморского 
края по вопросу получения сведений о наличии на земельном участке 
объектов историко-культурного и археологического наследия; 

- отдел водных ресурсов Амурского БВУ по Приморскому краю по 
вопросу предоставления сведений о наличии на земельном участ-
ке водных объектов; 

- департамент лесного хозяйства Приморского края по вопро-
су предоставления сведений о наличии на земельном участке лес-
ных объектов.

Не позднее следующего дня с даты поступления ответов на запро-
сы специалист, ответственный за предоставление муниципальной 
услуги, переходит к пунктам 3.1.4. или 3.1.5.

3.1.4. Процедура принятия и направления решения в форме распо-
ряжения об утверждении схемы расположения земельного участка 
или земельных участков на кадастровом плане территории

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной ус-
луги рассматривает документы на предмет отсутствия (наличия) ос-
нований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам проведенной работы специалистом, ответственный 
за предоставление муниципальной услуги, подготавливается проект 
решение о предоставлении муниципальной услуги либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги и передается начальнику 
управления землепользования для его подписания.

В случае принятия решения о предоставлении муниципальной ус-
луги управление землепользования принимает решение в форме 
распоряжения об утверждении схемы расположения земельного 
участка или земельных участков на кадастровом плане территории 
и направляет его заявителю в течении 3 рабочих дней.

3.1.5. Процедура принятия и направления отказа в утверждении 
схемы расположения земельного участка или земельных участков 
на кадастровом плане территории

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.8.1. настояще-
го регламента, управление землепользования принимает решение в 
форме уведомления об отказе в предоставлении муниципальной ус-
луги и в течение 3 рабочих дней направляет его заявителю.

3.2. Особенности предоставления муниципальной услуги в элек-
тронной форме

Муниципальная услуга в электронной форме предоставляется в соот-
ветствии с пунктом 17 настоящего административного регламента.

3.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ
3.3.1. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодейс-

твии между МФЦ и администрацией Находкинского городского ок-
руга, об организации предоставления муниципальной услуги, МФЦ 
осуществляет следующие административные процедуры:

Информирование (консультация) по порядку предоставления му-
ниципальной услуги;

Прием и регистрация запроса и документов от заявителя для полу-
чения муниципальной услуги;

Составление и выдача заявителю документов на бумажном носителе, 
подтверждающих содержание электронных документов, направлен-
ных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги.

3.3.2. Осуществление административной процедуры «Информи-
рование (консультация) по порядку предоставления муниципаль-
ной услуги». 

3.3.2.1. Административную процедуру «Информирование (консульта-
ция) по порядку предоставления муниципальной услуги» осуществляет 
специалист МФЦ. Специалист МФЦ обеспечивает информационную 
поддержку заявителя при личном обращении заявителя в МФЦ, в ор-
ганизации, привлекаемых к реализации функций МФЦ (далее – при-
влекаемые организации) или при обращении в центр телефонного 
обслуживания МФЦ по следующим вопросам:

срок предоставления муниципальной услуги;
информацию о дополнительных (сопутствующих) услугах, а также 

об услугах, необходимых и обязательных для предоставления муни-
ципальной услуги, размерах и порядке их оплаты;

порядок обжалования действий (бездействия), а также решений 
органов, предоставляющих муниципальную услугу, муниципальных 
служащих, МФЦ, работников МФЦ;

информацию о предусмотренной законодательством Российской 
Федерации ответственности должностных лиц органов, предостав-
ляющих муниципальную услугу, работников МФЦ, работников при-
влекаемых организаций, за нарушение порядка предоставления 
муниципальной услуги;

информацию о порядке возмещения вреда, причиненного заяви-
телю в результате ненадлежащего исполнения либо неисполнения 
МФЦ или его работниками, а также привлекаемыми организациями 
или их работниками обязанностей, предусмотренных законодатель-
ством Российской Федерации;

режим работы и адреса иных МФЦ и привлекаемых организаций, 
находящихся на территории Приморского края;

иную информацию, необходимую для получения муниципальной 
услуги, за исключением вопросов, предполагающим правовую экс-
пертизу пакета документов или правовую оценку обращения.

3.3.3. Осуществление административной процедуры «Прием и ре-
гистрация запроса и документов».

3.3.3.1. Административную процедуру «Прием и регистрация за-
проса и документов» осуществляет специалист МФЦ, ответственный 
за прием и регистрацию запроса и документов (далее – специалист 
приема МФЦ).

3.3.3.2. При личном обращении заявителя за предоставлением 
муниципальной услуги, специалист приема МФЦ, принимающий 
заявление и необходимые документы, должен удостовериться в 
личности заявителя (представителя заявителя). Специалист приема 
МФЦ, проверяет документы, предоставленные заявителем, на пол-
ноту и соответствие требованиям, установленным настоящим адми-
нистративным регламентом:

в случае наличия оснований, предусмотренных пунктом 17.2.1. на-
стоящего административного регламента, уведомляет заявителя о  

возможности получения отказа в предоставлении муниципальной услуги.
если заявитель настаивает на приеме документов, специалист при-

ема МФЦ делает в расписке отметку «принято по требованию».
3.3.3.3. Специалист приема МФЦ создает и регистрирует обращение 

в электронном виде с использованием автоматизированной инфор-
мационной системы МФЦ (далее – АИС МФЦ). Специалист приема 
МФЦ формирует и распечатывает 1 (один) экземпляр заявления, в 
случае отсутствия такого у заявителя, в соответствии с требования-
ми настоящего административного регламента, содержащего, в том 
числе, отметку (штамп) с указанием наименования МФЦ, где оно бы-
ло принято, даты регистрации в АИС МФЦ, своей должности, ФИО, и 
предлагает заявителю самостоятельно проверить информацию, ука-
занную в заявлении, и расписаться.

3.3.3.4. Специалист приема МФЦ формирует и распечатывает 1 
(один) экземпляр расписки о приеме документов, содержащей пе-
речень представленных заявителем документов, с указанием формы 
их предоставления (оригинал или копия), количества экземпляров и 
даты их представления, подписывает, предлагает заявителю самосто-
ятельно проверить информацию, указанную в расписке и расписать-
ся, после чего создает электронные образы подписанного заявления, 
представленных заявителем документов (сканирует документы в фор-
ме, которой они были предоставлены заявителем в соответствии с 
требованиями административного регламента, схема расположения 
земельного участка на кадастровом плане территории сканируется 
в цвете) и расписки, подписанной заявителем. Заявление, докумен-
ты, представленные заявителем, и расписка после сканирования воз-
вращаются заявителю.

3.3.3.5. Принятые у заявителя документы, заявление и расписка пе-
редаются в электронном виде в управление землепользования по за-
щищенным каналам связи.

Не подлежит сканированию и передается на бумажных носителях 
в управление землепользования схема расположения земельного 
участка на кадастровом плане территории, в случае если её размер 
превышает размер листа формата A4.

3.3.4. Осуществление административной процедуры «Составление 
и выдача заявителю документов на бумажном носителе, подтверж-
дающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ 
по результатам предоставления муниципальной услуги»

3.3.4.1. Административную процедуру «Составление и выдача заяви-
телю документов на бумажном носителе, подтверждающих содержа-
ние электронных документов, направленных в МФЦ по результатам 
предоставления муниципальной услуги» осуществляет специалист 
МФЦ, ответственный за выдачу результата предоставления муници-
пальной услуги (далее – уполномоченный специалист МФЦ). 

3.3.4.2. При личном обращении заявителя за получением результата 
муниципальной услуги, уполномоченный специалист МФЦ, должен 
удостовериться в личности заявителя (представителя заявителя).

3.3.4.3. Уполномоченный специалист МФЦ, осуществляет составление, 
заверение и выдачу документов на бумажных носителях, подтверж-
дающих содержание электронных документов, при этом уполномо-
ченный специалист МФЦ при подготовке экземпляра электронного 
документа на бумажном носителе, направленного по результатам 
предоставления муниципальной услуги, обеспечивает:

проверку действительности электронной подписи должностного 
лица администрации Находкинского городского округа, подписав-
шего электронный документ, полученный МФЦ по результатам пре-
доставления муниципальной услуги;

изготовление, заверение экземпляра электронного документа на 
бумажном носителе с использованием печати МФЦ (в предусмот-
ренных нормативными правовыми актами Российской Федерации 
случаях - печати с изображением Государственного герба Российс-
кой Федерации); 

учет выдачи экземпляров электронных документов на бумажном 
носителе.

3.3.4.4. Уполномоченный специалист МФЦ, передает документы, 
являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги, 
заявителю (или его представителю) и предлагает заявителю озна-
комиться с ними. 

3.3.5. В соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии 
между МФЦ и администрацией Находкинского городского округа, и 
если иное не предусмотрено федеральным законом, на МФЦ может 
быть возложена функция по обработке информации из информаци-
онных систем уполномоченного органа и составление и заверение 
выписок, полученных из информационных систем уполномоченно-
го органа, том числе с использованием информационно-технологи-
ческой и коммуникационной инфраструктуры, и выдачу заявителю 
на основании такой информации документов, включая составление 
на бумажном носителе и заверение выписок из указанных инфор-
мационных систем, в соответствии с требованиями, установленными 
Правительством Российской Федерации. И если иное не предусмот-
рено правилами организации деятельности многофункциональных 
центров, утверждаемыми Правительством Российской Федерации, 
составленные на бумажном носителе и заверенные МФЦ выписки 
из информационных систем органов, предоставляющих муниципаль-
ные услуги, приравниваются к выпискам из информационных систем 
на бумажном носителе, составленным самим органом, предоставля-
ющим муниципальные услуги.

4. Формы контроля за использованием  
административного регламента 
4.1. Контроль соблюдения последовательности действий специ-

алистами, определенных административными процедурами по 
предоставлению муниципальной услуги, исполнения настоящего ад-
министративного регламента осуществляется начальником управле-
ния землепользования.

4.2. Лица, участвующие в предоставлении муниципальной услу-
ги, несут ответственность за незаконные решения, действия (без-
действие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления 
муниципальной услуги, в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

4.3. Контроль соблюдения последовательности действий, опре-
деленных административными процедурами, и принятия решений 
специалистами, управления землепользования, осуществляется на-
чальником управления землепользования.

4.4. Контроль осуществляется путем проведения проверок соблю-
дения и исполнения сотрудниками положений административного 
регламента, иных нормативных актов.

4.5. Контроль осуществляется начальником управления не реже 
одного раза в месяц.

4.6. Лица, работающие с заявлениями, несут ответственность в со-
ответствии с действующим законодательством Российской Федера-
ции за сохранность находящихся у них на рассмотрении заявлений 
и документов, связанных с их рассмотрением.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  
заявителем решений и действий (бездействия) органа,  
предоставляющего муниципальную услугу, должностного 
лица органа, предоставляющего муниципальную услугу,  
либо муниципального служащего, многофункционального  
центра, работника многофункционального центра 
5.1. Решения и действия (бездействие) администрации Находкинс-

кого городского округа, должностных лиц органа, предоставляюще-
го муниципальную услугу, муниципальных служащих, работников 
МФЦ, принятые (осуществляемые) в ходе предоставления муници-
пальной услуги, могут быть обжалованы заявителем в досудебном 
(внесудебном) порядке путем направления жалобы в письменной 
форме на бумажном носителе, в электронной форме в администра-
цию Находкинского городского округа.

5.2. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования, установлен-
ный настоящим разделом, применяется ко всем административным 
процедурам, настоящего административного регламента, в том чис-
ле заявитель вправе обратиться с жалобой в случаях:

5.2.1. Нарушения срока регистрации заявления о предоставлении 
муниципальной услуги;
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5.2.2. Нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
5.2.3. Требования у заявителя документов или информации либо 

осуществления действий, представление или осуществление которых 
не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Фе-
дерации, муниципальными правовыми актами Находкинского город-
ского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.4. Отказа заявителю в приеме документов, предоставление ко-
торых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, муниципальными правовыми актами Находкинского го-
родского округа для предоставления муниципальной услуги;

5.2.5. Отказа заявителю (представителю заявителя) в предоставле-
нии муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 
федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами Находкинского городского округа;

5.2.6. Требования у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми акта-
ми Российской Федерации, муниципальными правовыми актами На-
ходкинского городского округа;

5.2.7. Отказа управления землепользования, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего в исправ-
лении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате 
предоставления муниципальной услуги документах, либо нарушение 
установленного срока таких исправлений;

5.2.8. Нарушения срока или порядка выдачи документов по резуль-
татам предоставления муниципальной услуги;

5.2.9. Приостановления предоставления муниципальной услуги, 
если основания приостановления не предусмотрены федеральны-
ми законами и принятыми в соответствии с ними нормативными 
правовыми актами Российской Федерации, муниципальными пра-
вовыми актами Находкинского городского округа;

5.2.10. Требования у заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостовер-
ность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме 
документов, необходимых для предоставления муниципальной ус-
луги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключени-
ем случаев, предусмотренных Федеральным законом от 27.07.2010 
№ 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и му-
ниципальных услуг».

Досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и 
действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно только в 
случаях, определенных подпунктами 5.2.1, 5.2.3, 5.2.4, 5.2.6, 5.2.8 
настоящего пункта.

5.3. Жалоба может быть направлена заявителем через МФЦ, а так-
же в электронной форме через Единый портал, официальный сайт 
Находкинского городского округа www.nakhodka-city.ru, по элек-
тронной почте на адрес E-mail:admcity@nakhodka-city.ru либо на-
правлена почтой.

5.4. Жалоба может быть принята при личном приеме заявителя. Лич-
ный прием заявителей проводится начальником управления земле-
пользования, по адресу: 682900, Приморский край, город Находка, 
улица Школьная, 18, согласно графику, утвержденному администра-
цией Находкинского городского округа и размещенному на официаль-
ном сайте Находкинского городского округа www. nakhodka-city.ru.

5.5. Жалоба должна содержать:
5.5.1. Наименование органа, предоставляющего муниципальную 

услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципаль-
ную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия 
(бездействие) которого обжалуются;

5.5.2. Фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии) физическо-
го лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя 
- юридического лица, а также номер (номера) контактного телефо-
на, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый ад-
рес, по которым должен быть направлен ответ заявителю. Заявитель 
вправе приложить к такому обращению необходимые документы и 
материалы в электронной форме либо направить указанные доку-
менты и материалы или их копии в письменной форме;

5.5.3. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездейс-
твии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должност-
ного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо 
муниципального служащего;

5.5.4. Доводы, на основании которых заявитель не согласен с реше-
нием и действиями (бездействием) органа, предоставляющего му-
ниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего 
муниципальную услугу, либо муниципального служащего; заявите-
лем могут быть представлены документы (при наличии), подтверж-
дающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба подлежит регистрации в течение трех дней со дня пос-
тупления в администрацию Находкинского городского округа.

5.7. Жалоба, поступившая в администрацию Находкинского город-
ского округа, подлежит рассмотрению уполномоченным должност-
ным лицом в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в 
случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо 
в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжа-
лования нарушения установленного срока таких исправлений - в те-
чение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченное долж-
ностное лицо принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого ре-
шения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в ре-
зультате предоставления муниципальной услуги документах, возврата 
заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
нормативными правовыми актами Российской Федерации, муници-
пальными правовыми актами Находкинского городского округа;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, ука-

занного в пункте 5.8. настоящего раздела, по жалобе, заявителю в 
письменной форме и, по желанию заявителя, в электронной форме, на-
правляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.9.1. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю дается информация о действиях, осуществляе-
мых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях не-
замедлительного устранения выявленных нарушений при оказании 
муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставлен-
ные неудобства и указывается информация о дальнейших действи-
ях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения 
муниципальной услуги;

5.9.2. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению 
в ответе заявителю даются аргументированные разъяснения о при-
чинах принятого решения, а также информация о порядке обжало-
вания принятого решения.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения 
жалобы признаков состава административного правонарушения или 
преступления уполномоченное должностное лицо, работник незамед-
лительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 10.03.2020 года № 320 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адре-
су; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
11 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 325

О внесении изменений 
в постановление администрации 
Находкинского городского округа 

от 19.08.2019 № 1364 
«Об утверждении актуализированных 
схем водоснабжения и водоотведения 

Находкинского городского округа»
В соответствии с Федеральными законами от 06.10.2003 

№ 131- ФЗ «Об общих принципах организации местного само-
управления РФ», от 07.12.2011 № 416-ФЗ «О водоснабжении и 
водоотведении», постановлением Правительства Российской 
Федерации от 05.09.2013 № 782 «О схемах водоснабжения и 
водоотведения», руководствуясь Уставом Находкинского город-
ского округа, администрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести в актуализированную схему водоснабжения Находкинско-

го городского округа, утвержденную постановлением администрации 
Находкинского городского округа от 19.08.2019 № 1364 «Об утверж-
дении актуализированных схем водоснабжения и водоотведения На-
ходкинского городского округа» следующие изменения: 

1.1 Таблицу № 4.7 «Перечень мероприятий по строительству, ре-
конструкции и модернизации объектов к инвестиционной программе 
МУП «Находка-Водоканал» изложить в новой редакции (приложе-
ние №1). 

1.2 Дополнить таблицей № 4.9 «Перечень мероприятий по строи-
тельству, реконструкции и модернизации объектов к инвестицион-
ной программе ООО «Горный ключ» (приложение №2).

2. Внести в актуализированную схему водоотведения Находкинско-
го городского округа, утвержденную постановлением администрации 
Находкинского городского округа от 19.08.2019 № 1364 «Об утверж-
дении актуализированных схем водоснабжения и водоотведения На-
ходкинского городского округа» следующие изменения: 

2.1. Таблицу № 6.1 «Перечень мероприятий по строительству, ре-
конструкции и модернизации объектов к инве-стиционной про-
грамме МУП «Находка-Водоканал» изложить в новой редакции 
(приложение №3). 

2.2. Дополнить таблицей № 6.2 «Перечень мероприятий по строи-
тельству, реконструкции и модернизации объектов к инвестицион-
ной программе ООО «Врангель Водосток» (приложение №4). 

3. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

4. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить данное постановление на офици-
альном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

5. Контроль за исполнением настоящего постановления «О вне-
сении изменений в постановление администрации Находкинского 
городского округа от 19.08.2019 № 1364 «Об утверждении актуали-
зированных схем водоснабжения и водоотведения Находкинского 
городского округа» возложить на заместителя главы администрации 
Находкинского городского округа Кожевникова В.А.

Глава Находкинского городского округа
Б. И. Гладких

***
В соответствии с частью 1.2 статьи 50 Устава Находкинского городс-

кого округа табличные приложения к постановлению администрации 
Находкинского городского округа от 11.03.2020 года № 325 размеще-
ны в официальном сетевом издании «Ведомости Находки» по адре-
су; www.ved-nakhodka.ru.

Администрация Находкинского городского округа
Приморского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14 марта 2020 г.		  г. Находка	              № 339

О введении режима чрезвычайной 
ситуации на территории 

Находкинского городского округа
На основании постановления Правительства Российской 

Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной 
системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситу-
аций», постановления Мэра г. Находка от 23.07.2004 № 1506 
«О мерах по выполнению постановления Правительства Рос-
сийской Федерации «О единой государственной системе 
предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», ру-
ководствуясь Уставом Находкинского городского округа, ад-
министрация Находкинского городского округа

ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Ввести на территории Находкинского городского округа режим 

чрезвычайной ситуации муниципального характера с 8 ч. 15 мин. 
14.03.2020.

2. Определить границы чрезвычайной ситуации: территорию ко-
тельной 3.4. ул. Красноармейская 21 А и северо-западный берег 
озера Соленое.

3. Назначить руководителем ликвидации чрезвычайной ситуации 
начальника муниципального казенного учреждения «Управление по 
делам гражданской обороны и чрезвычайным ситуациям Находкин-
ского городского округа».

4. Руководителю ликвидации совместно с руководителем КГУП 
«Примтеплоэнерго» разработать план по ликвидации последствий 
чрезвычайной ситуации:

4.1. Организовать очистку акватории северо-западного берега озе-
ра Соленое от разлива нефтепродуктов.

4.2. Принять меры по очистке территории Находкинского городского 
округа, прилегающей к котельной 3.4. ул. Красноармейская 21 А.

5. Управлению внешних коммуникаций администрации Находкинс-
кого городского округа (Шевкин) опубликовать настоящее постанов-
ление в средствах массовой информации.

6. Отделу делопроизводства администрации Находкинского город-
ского округа (Атрашок) разместить настоящее постановление на офи-
циальном сайте Находкинского городского округа в сети Интернет.

7. Контроль за исполнением настоящего постановления «О введе-
нии режима чрезвычайной ситуации на территории Находкинского 
городского округа» возложить на первого заместителя главы адми-
нистрации Находкинского городского округа Кутняшенко О.В.

И.о. главы Находкинского городского округа 
О.В. Кутняшенко

Информация 
о результатах аукционов, 

назначенных на 10.03.2020г.
Организатор аукционов: управление имуществом админис-

трации Находкинского городского округа, Приморский край, 
г. Находка, ул. Школьная, 18

1. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за предела-
ми участка, ориентир административное здание, участок находится 
примерно в 712 м от ориентира по направлению на северо-восток, 
адрес ориентира: Приморский край, г.Находка, ул.Сахалинская, 42 
площадью 1014 кв.м, кадастровый номер 25:31:010406:4961, раз-
решенное использование: для индивидуального жилищного стро-
ительства; цель использования: строительство индивидуального 
жилого дома.

В соответствии с п.14 ст.39.12. Земельного кодекса РФ, т.к. не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признан не-
состоявшимся.

2. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за предела-
ми участка, ориентир административное здание, участок находится 
примерно в 753 м от ориентира по направлению на северо-восток, 
адрес ориентира: Приморский край, г.Находка, ул.Сахалинская,42 
площадью 1023 кв.м, кадастровый номер 25:31:010406:4965, раз-
решенное использование: для индивидуального жилищного стро-
ительства; цель использования: строительство индивидуального 
жилого дома.

В соответствии с п.14 ст.39.12. Земельного кодекса РФ, т.к. не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признан не-
состоявшимся.

3. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за предела-
ми участка, ориентир административное здание, участок находится 
примерно в 750 м от ориентира по направлению восток, адрес ори-
ентира: Приморский край, г.Находка, ул.Сахалинская, 42 площадью 
1026 кв.м, кадастровый номер 25:31:010406:4977, разрешенное ис-
пользование: для индивидуального жилищного строительства; цель 
использования: строительство индивидуального жилого дома.

В соответствии с п.14 ст.39.12. Земельного кодекса РФ, т.к. не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признан не-
состоявшимся.

4. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за преде-
лами участка, ориентир административное здание, участок нахо-
дится примерно в 525 м от ориентира по направлению на восток, 
адрес ориентира: Приморский край, г.Находка, ул.Сахалинская, 
42 площадью 993 кв.м, кадастровый номер 25:31:010406:4982, раз-
решенное использование: для индивидуального жилищного стро-
ительства; цель использования: строительство индивидуального 
жилого дома.

В соответствии с п.14 ст.39.12. Земельного кодекса РФ, т.к. не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признан не-
состоявшимся.

5. Предмет аукциона: размер ежегодной арендной платы за зе-
мельный участок из земель населенных пунктов с местоположением: 
установлено относительно ориентира, расположенного за преде-
лами участка, ориентир административное здание, участок нахо-
дится примерно в 545 м от ориентира по направлению на восток, 
адрес ориентира: Приморский край, г.Находка, ул.Сахалинская, 
42 площадью 994 кв.м, кадастровый номер 25:31:010406:4981, раз-
решенное использование: для индивидуального жилищного стро-
ительства; цель использования: строительство индивидуального 
жилого дома.

 В соответствии с п.14 ст.39.12. Земельного кодекса РФ, т.к. не по-
дано ни одной заявки на участие в аукционе, аукцион признан не-
состоявшимся.

Информация 
о результатах аукционов, 

назначенных на 10.03.2020г.
Организатор аукционов: управление имуществом админис-

трации Находкинского городского округа, Приморский край, 
г. Находка, ул. Школьная, 18.

1. Предмет аукциона: цена земельного участка из земель насе-
ленных пунктов с местоположением: установлено относительно 
ориентира, расположенного за пределами участка, ориентир жи-
лой дом, участок находится примерно в 95 м от ориентира по на-
правлению на юг, адрес ориентира: Приморский край, г. Находка, 
п. Средний ул. Школьная, 41, площадью 1604 кв.м, кадастровый 
номер 25:31:050005:1491, разрешенное использование: для инди-
видуального жилищного строительства; цель использования: стро-
ительство индивидуального жилого дома.

Заявитель, подавший единственную заявку на участие в аукционе 
– Сергиенко Сергей Васильевич.

2. Предмет аукциона: цена земельного участка из земель населен-
ных пунктов с местоположением: установлено относительно ориен-
тира, расположенного за пределами участка, ориентир жилой дом, 
участок находится примерно в 45 м от ориентира по направлению 
на юго-восток, адрес ориентира: Приморский край, г. Находка, п. 
Средний ул. Школьная, 41, площадью 1604 кв.м, кадастровый номер 
25:31:050005:1492, разрешенное использование: для индивидуаль-
ное жилищное строительства; цель использования: строительство 
индивидуального жилого дома.

Последнее предложение о цене предмета аукциона – 1 842 762,50.
Победитель аукциона – Сергиенко Надежда Дмитриевна.
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